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CADASTRAR GESTOR AUTORIZADO
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Para cadastrar “Gestores Autorizados”, o “Usuario Gestor” ou “Usuario Gestor Suplente”, (cadastrados
anteriormente no topico “CADASTRAR GESTOR”), deve acessar via Internet, o “Everest WEB”
(http://everest.fapemig.br) para conceder permissdo de “Gerir Bolsas de Cotas e Vinculadas” e/ou
“Prestar Contas” aos usuarios selecionados, que irdo atuar como “Gestores Autorizados”.

1. Digitar o Login ou E-mail

¢ |dentificador do usuario;
2. Digitar a Senha

e Previamente cadastrada;
3. Clique no botéo “Login”

Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais - FAPEMIG


file:///D:/FAPEMIG/Manuais%20-%20%20FAPEMIG/Manual%20Pagamento%20Automatizado%20Bolsas/CADASTRAR%20GESTOR
http://everest.fapemig.br/

MANUAL PAGAMENTO AUTOMATIZADO BOLSAS - EVEREST

=

C (@ Nboseguro | everestiapernigbriusuanos, Gestanes

olicitagdes ~ Redatdrio Anal ~  Utiliarios ~ PCRH ~  Prestagao de Contas -

b

CEFET BH - Céentro Federal de Educacho Tecnologica de MG W
Gestor:  Vaniuir Frangisoo de Olveira
Gestor Suplente:  Flivie Henrigue Bl Rodrigues
Mostrar 15w regisios Excel L5V
Mome | Email cpf Gerir Bolsas de Cotas e Vinculadas
Julio Francisco de Oliveira

Tr & =

Vantuir Franiica De Olivedra
Sessdo01:537:48
Parfil atual: ADM - DTIC

¥

Sair

Usudérios onlime: 22

'

Procurar,

Prestar Contas

Mostrando de 0 até O de O registos

N\

Fung¢lo do colaborador *

9/ *
Gerir Bolsas de Cotas e Vinculadas

/

FAPEMIG - FundegBo de Ampero b Pesquisa do Extado de Minas Gersis 25052020 17:30:29
#v José Chndida da Silveirs, 1.500 - Horto « CEP: 31 035536 « Belo Morizonte « MG - Telefione (31) 3280-2100 - Dividas / Suporte

(1<)

rd

CFF do colaborador cadastrado no sisterna *

Nome complete
Jiilio Francisca de Oliveira

£

Email

®

4. Clicar no menu “Usuarios”
9. Clicar no submenu “Gestores autorizados”
6. Selecione a Instituicdo
o Neste campo sera selecionado a Instituicdo para a qual serdo cadastrados os usuarios que
atuardo como “Gestores autorizados”;
o Estes Gestores terdo autonomia de “Gerir Bolsas de Cotas e Vinculadas” e/ou “Prestar Contas”;
7. Clicar no botdo “Filtrar”
o Apos selecionar a Instituicdo é possivel exibir a lista de “Gestores autorizados” que pertencem
a mesma, clicando no botao “Filtrar”;
8. Clicarnosicones: |+ | =
o Esta acdo, permite gerenciar as fungdes dos “Gestores autorizados”
o | +| Inclui permissdo para “Gerir Bolsas de Cotas e Vinculadas”;
o | x| Exclui permissdo para “Gerir Bolsas de Cotas e Vinculadas”;
9. Clicarnosicones: |+ | x|

o Esta acado, permite gerenciar as fungdes dos “Gestores autorizados”
o |+ | Inclui permiss&o para “Prestar Contas”,
o | x| Exclui permisséo para “Prestar Contas”;
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10. Clicar no botao “Novo colaborador”
e Esta acdo, permite o cadastro do usuério que ira atuar como “Gestor Autorizado”;
11. CPF do colaborador cadastrado no sistema
e Preencha este campo com o CPF do usuario candidato a “Gestor autorizado”;
e E imprescindivel que este usuario esteja cadastrado no Sistema Everest e que:
o Esteja com o cadastro “completo”;
o Esteja com o cadastro “ativo’;
12. Clicar no botéo “Buscar”
e (Caso o usuario preencha todos os requisitos citados no item anterior, seus dados serao
apresentados:

Nome completo CPF Email

Julio Francisco de Cliveira

13. Fungéo do colaborador
o Selecione a funcdo a ser executada pelo colaborador
o Gerir Bolsas de Cotas e Vinculadas;
o Prestar Contas;
14. Clicar no botao “Adicionar”
e Esta agéo conclui o cadastro do “Gestor Autorizado”;
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GERAR TERMO DE COMPROMISSO
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Estando o usuario/colaborador promovido e configurado como “Gestor Autorizado”, estara a partir
desse momento, apto a gerenciar as “Bolsas de Cotas e Vinculadas” e/ou a “Prestar Contas”
associadas a Instituicdo que 0 nomeou.

Para gerar 0 “Termo de Compromisso” dos bolsistas relacionados a Instituicao, o “Gestor Autorizado”
devera acessar via Internet o “Everest WEB” (http://everest.fapemig.br).

1. Digitar o Login ou E-mail

o |dentificador do usuario;
2. Digitar a Senha

e Previamente cadastrada;
3. Clique no botéo “Login”
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& Gerar Termo de Compromisso

“Identificador da bolsa 11041 ’

*CPF do bolsista
*Numero de matricula do bolsista na Instituicao:

*Local

belo horizonte

4. Clicar no menu “Bolsas de Cotas”
Clicar no submenu “Gerar Termo de Compromisso”
6. ldentificador da bolsa
e Deve ser informado o codigo que identifica a bolsa;
7. CPF do bolsista
e Deve ser informado o numero do CPF do bolsista;
8. Numero de matricula do bolsista na instituicéo
e Deve ser informado a matricula do bolsista na instituicao;
9. Local do bolsista
e Deve ser informado a instituicdo do bolsista
10. Clicar no botéo “Buscar”
e Estando correto as informagdes do item 6 ao 9, apds clicar no botdo “Buscar”, caso seja
bolsista PAPG, os dados seréo exibidos, conforme a imagem abaixo:

o

Nome completo: CPF:

Joao Mauricio Costa Nascimento

Programa: @

PAPG - EDUCACAO TECNOLOGICA (MESTRADO)
[ cerar POF

11. Curso do bolsista
e (aso seja holsista PIBIC, deve ser informado o curso do bolsista e os dados serdo exibidos,
conforme a imagem abaixo:

Dados do Bolsista (Verifique se os dados estdo corretos)

Mome completn CPF

Programa *Curso @

BIC - BOLSA DE INICIACAD CIENTIRCA INSTITUCIONAL
’ [® Gerar PDF
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12. Clicar no botéo “Gerar PDF”
e Este botdo é responsavel
conforme imagens abaixo;
e Este “termo” devera:
o Serimpresso;
o Serassinado;

- EVEREST

por gerar o0 “Termo de Compromisso para Concessao de Bolsa”,

o Ser digitalizado no formato “PDF” para posterior submisséo;

O

FAPEMIG

TERMO DE COMPROMISSO PARA CONCESSAQ DE BOLSA

Eu, JOAO MAURICIO COSTA NASCIMENTO, inscrito(a) no CPF sob o n? S8 Lissssss de
nacionalidade BRASIL, residente na S S Se 0% s # bairro PINDORAMA, na cidade
de BELO HORIZONTE, estado de MINAS GERAIS, discente regularmente matriculado(a) no
Programa de Pés-graduacdo em PAPG - EDUCACAO TECNOLOGICA (MESTRADO), sob o
nimero de matricula 187324, do(a) CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE
MG, ciente das obrigagées e requisitos inerentes a qualidade de bolsista do Programa de Apoio &
Pés-Graduagdo (PAPG) da Fundacio de Ampare & Pesquisa do Estado de Minas Gerais (FAPEMIG):

1. Declaro:

I. Estar matriculado(a) regularmente no Programa de Pés-Graduacio;

Il. Ser domiciliado(a) no estado de Minas Gerais;

lll. Nio possuir vinculo de trabalho, entendido como qualquer vinculo juridico estipulado,
expressa ou tacitamente, com pessoa fisica ou juridica, que a remunera pelos
servicos prestados, abrangendo, dentre outras relagdes laborais, o trabalho
autdnomo, o trabalho eventual, o trabalho avulso, o trabalho decorrente de vinculo
estatutério ou celetista, o trabalho exercido pelo Microempreendedor Individual, o
trabalho exercido por sécio de empresa para o qual receba remuneracao e o trabalho
realizado por meio de vinculo empregaticio, dentre outros

V. Nio acumular a percepcdo da bolsa com gualquer outra modalidade de auxilio ou
bolsa, com excegdo das hipéteses previstas na Deliberacdo n. 84, de 11 de agosto de
2015, do Conselho Curador da FAPEMIG, e desde que atendidas as condicdes ali
estabelecidas.

2. Em atencdo as normas da FAPEMIG, comprometo-me a:

V. Dedicar-me integralmente as atividades do Programa de Pés-Graduacao;

VI. Manter e comprovar desempenho académico satisfatério;

VII. Responder a todos os questiondrios de avaliagdo de desempenho solicitados;

VIll. Comunicar imediatamente a Coordenac2o do Programa de Pds-Graduacdo qualguer
alteracdo de natureza incompativel com as normas de concessdo da bolsa;

IX. Entregar a documentacdo de prestacdo de contas técnico-cientifica ao término da
bolsa;

X. Devolver & FAPMIG eventuais beneficios pagos indevidamente.

3. Atesto estar ciente que:

XI. A outorga de bolsa nao cria e nao envolve relacdo empregaticia de qualquer espécie
entre o bolsista, a FAPEMIG e o{a) CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DE MG - CEFET BH;

Qualguer producdo cientifica gerada pelo bolsista, decorrente deste apoio, individual

ou em colaboracdo, deverd mencionar o apoio da FAPEMIG;

XlIl. Manter o sigilo e a confidencialidade das informagdes e dados pertinentes & pesquisa
decorrente deste apoio, quando esta produzir ou puder produzir resultado
potencialmente objeto de gualquer forma de registro de Propriedade Intelectual;

XIV. Abolsa concedida serd mantida até a defesa da tese ou dissertacio, salvo eventual

Xl

cancelamento e resguardados os periodos méximos de concessdo da bolsa, de 24
(vinte e quatro) meses para mestrado e 48 (quarenta e oito) meses para doutorado;
XV. A bolsa podera ter seu prazo prorrogado por até 120 (cento e vinte) dias, se for
comprovado o afastamento temporario do bolsista em virtude da ocorréncia de
parto, bem como de adocdo ou obtencdo de guarda judicial para fins de adocdo
durante o periodo de vigéncia da respectiva bolsa, nos termos da Lei Federal n.
13.536/2017;
Caso n3o obtenha o titulo pertinente (mestre ou doutor), os recursos referentes as
mensalidades deverdo ser devolvidos & FAPEMIG, atualizados conforme os indices
legais;
XVII. A FAPEMIG somente dispensa a devolucao dos valores recebidos guando a auséncia
de titulagao ocorrer por morte ou doenca impeditiva, devidamente comprovada;
XVIII. & inobservancia dos requisitos citados acima ou a pratica de qualguer fraude pelo
bolsista implicara no cancelamento da bolsa e na obrigacao de restituicao integral e
imediata dos recursos 3 FAPEMIG, atualizados conforme os indices legais, sem
prejuizo das medidas administrativas e judiciais cabiveis.

XV

Este Termo vincula-se, para todos os efeitos legais, ao Convénio para PD&I de Concessdo de Cota
de Bolsas n® 11041/2020, celebrado entre a Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado de
Minas Gerais - FAPEMIG e n(a) CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MG -
CEFET BH.

Assinatura do(a) bolsista

Assinatura e carimbo da Coordenaco do Programa de Pés-Graduagao

1/2

2/2
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SUBMETER TERMO DE COMPROMISSO

Existem duas formas de submeter o “Termo de Compromisso”

1. AOIMPLEMENTARABOLSA 2. ATRAVES DA LISTAGEM DE BOLSAS
o NOVOS BOLSISTAS o BOLSISTAS JA VIGENTES

1. AO IMPLEMENTAR A BOLSA
o NOVOS BOLSISTAS

&« C Y @ Nioseguro |everestfapemig.br/bolsas_de_cotas/implementar 1 o
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rquivo | Nenhum arqu

Bolsista (CPF) Nome completo

Sumario
‘ermo de Compromi SSC
Q Buscar Jodo Ma

Ori emm& \e completo CPF
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* Ascotas de PAPG deverdo ser implementadas pelo periodo integral do curso. Norme: | [ASobe Acrobat Document (p0 v
e
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Mostrar 15 v registos \ Excel sy / / -
Identificador 1z e Indicar Bolsista oril
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Wostrando de 1 até 2 de 2 registos A 1

e Anterior
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Seguinte

—

Clicar no menu “Bolsas de Cotas”
Clicar no submenu “Implementar”
Instituicao
e Selecione a Instituicéo;
Modalidade
e Selecione a Modalidade da Bolsa
o Todas;
BIC - Bolsa de Iniciagao Cientifica Institucional;
BIC - Bolsa de Iniciagéo Cientifica Junior;
PAPG — Administracdo (Mestrado);
PAPG - Educacao Tecnoldgica (Mestrado);

w o

ne

O O O O O
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5. Clicar no botao “Filtrar”
6. Indicar Bolsista
o Clicarnoicone & ;
7. Bolsista (CPF)
e Deve serinformado o numero do CPF do bolsista;
8. Clicar no botdo “Buscar’
e E imprescindivel que este usuario esteja cadastrado no Sistema Everest e que:
o Esteja com o cadastro “completo”;
o Esteja com o cadastro “ativo’;
9. Orientador (CPF)
e Deve serinformado o numero do CPF do orientador;
10. Clicar no botao “Buscar”
e E imprescindivel que este usudrio esteja cadastrado no Sistema Everest e que:
o Esteja com o cadastro “completo”;
o Esteja com o cadastro “ativo’;
11.NUmero de mensalidades
e Informe o nimero de mensalidades necessario;
12. Clicar no botao “Anexar Termo de Compromisso”
13. Escolher arquivo
e Clicar no botédo “Escolher arquivo”;
14. Localize o arquivo
e Localize o0 arquivo “Termo de Compromisso” a ser enviado;
e Este arquivo “obrigatoriamente”, deve:
o Estar assinado;
o Estar no formato “PDF”;
15. Clicar no botao “Enviar arquivo e submeter formulario”
e Esta acdo ira submeter/enviar o arquivo “Termo de Compromisso” para avaliacao;
e O “Termo de Compromisso” ficara com status "Em Anélise" até sua aprovacgao;
o Caso seja aceito, o status mudara para "Aprovado”;
o Caso ndo seja aceito, o status mudara para "Reprovado”;

= Em caso de reprovado, clique no link "Reprovado" para inserir novo "Termo de

Compromisso" ja com as corregoes;

Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais - FAPEMIG 8



MANUAL PAGAMENTO AUTOMATIZADO BOLSAS - EVEREST

2. ATRAVES DA LISTAGEM DE BOLSAS
o BOLSISTAS JA VIGENTES

A0 MAURICIO COSTA NASCIMENTO SABINA MAURA SILVA 2 ENVIAR

\§e

N

&« c 0 @ Nio sequro fapemig.br/bolsas_de_cotas/listagem o ol
G ¥ |itarios v PCRH ~  Prestacdo de Contas v  Bolsas Vinculadas v [T SN g Jilio Francisco De Oliveira
- Nove vohume (. + | Sessdo:01:57:29

Ovpanaans v S ) SUImanic
# hesto pide X ntar
Lo ‘/] 2l I 1)
Usuirios online: 20
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Dec Lista de presencs et sep yebe torme (oot
& imagens Viknceetro  Ascee de_stenn: nse O30
Al 2_de_proceon AU IO
Arqnves Emad Camacss-NEW. pet COSTA NASKCL e
Nome < Adobe Acrobat Decument (" g
== e [N
MRG0T CrRET @M. CentroFederal deEd v Modaigade " papG. EDUCAGAD TECNOLOGIC ¥ Listagem de Bolsas
Mostrar v registos \ Excel | CSV \ Procur Localizar
Identificador |% Boisista do més atual CPFdo Bolsista Orientador do més atual Emuso até Hist Termo de romisso Ge
1081 JOROMAL

1. Clicar no menu “Bolsas de Cotas”
2. Clicar no submenu “Listagem de Bolsas”
3. Instituigdo
e Selecione a Instituicao;
4. Modalidade
e Selecione a Modalidade da Bolsa
Todas;
BIC - Bolsa de Iniciagao Cientifica Institucional;
BIC - Bolsa de Iniciagéo Cientifica Junior;
PAPG - Administracao (Mestrado);
PAPG - Educacgéo Tecnologica (Mestrado);

O O O O O

o ...
5. Clicar no botao “Filtrar”
o Estaacao, exibe a lista dos bolsistas que atendem a configuragéo dos itens 3 e 4;
6. Listagem
e Localize o bolsista que deseja enviar 0 “Termo de Compromisso”
o Clicar no link “Enviar”;
7. Escolher arquivo
e Clicar no botdo “Escolher arquivo”;
8. Localize o arquivo
e Localize o0 arquivo “Termo de Compromisso” a ser enviado;
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e Este arquivo “obrigatoriamente”, deve:
o Estar assinado;
o Estar no formato “PDF”;
9. Clicar no botao “Enviar arquivo’
e Esta acdo ira submeter/enviar o arquivo “Termo de Compromisso” para avalia¢ao;
e O “Termo de Compromisso” ficara com status "Em Anélise" até sua aprovacao;
o Caso seja aceito, o status mudara para "Aprovado”;
o Caso ndo seja aceito, o status mudara para "Reprovado”;
= Em caso de reprovado, cliqgue no link "Reprovado” para inserir novo "Termo de
Compromisso" ja com as corregoes;
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N
ATESTAR FREQUENCIA
Usudrios v  Solicitacbes v  Relatério Final v Utilitdrios v PCRH v  Prestacdo de Contas v  Bolsas Vinculadas v _ =V« =34
J BN Sitema v Cientifico v 0’ Erbin
# H
$§ Gerenciar Bolsas de Cotas o 0

Mods\d)

Institui¢do * SMC/PUC MINAS - Sociedade Mineira de Cult v

B3 ocalizar v
i # Gerenciar Bolsas de Cotas
Mels* Valo v A”) 2022 v evar relatorio de atestes

Mostrar 15 v registos Excel Q\/
edificador dabolsa |2 Bolsista do més Atestar Frequéncia ou Licenga Mat] g Bolsista Status Parcela Histdrico
ha nticagao do

0/:

Procurar:

Ativa B

o ws Ativa &5

Mostrando de 1 até 2 de 2 regws\ Anterior 1 = Seguinte
‘ + ‘ [ Salvar Frequencias

Atestamos a frequéncia do bolsista neste més e solicitamos o pagamento da mensalidade

Fackson Henrique Eugenio Rocha
Sessao:01:59:43
Perfil atual: OCTI - DCTI

-

Usuérios online: 6

1. Clicar no menu “Bolsas de Cotas”
2. Clicar no submenu “Gerenciar Bolsas de Cotas”
3. Instituigdo
e Selecione a Instituicao;
4. Modalidade
e Selecione a Modalidade da Bolsa

o Todas;
o BIC - Bolsa de Iniciagéo Cientifica Institucional;
o BIC - Bolsa de Iniciagao Cientifica Junior;
o PAPG - Administragéo (Mestrado);
o PAPG - Educagao Tecnoldgica (Mestrado);
O
5. Més
e Selecione 0 “més” do pagamento;
6. Ano

e Selecione 0 “ano” do pagamento;
7. Clicar no botdo “Filtrar”

o Estaacao, exibe a lista dos bolsistas que atendem a configuragéo dos itens 3 ao 6;

8. Mostrar Registros

o Esta acdo, exibe a quantidade de registros dos bolsistas que serdo exibidos na tela;

Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais - FAPEMIG
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e Para visualizar o maior numero possivel de registros dos bolsistas na pagina atual e facilitar os
atestes de frequéncia sera necessario selecionar o numero “100” no “Mostrar registros”,
conforme figura abaixo.

hﬂnszrar| 100 ~r|regi5tus
15

Ident] 23
50 B
100

Bolsist:

9. Atestar Frequéncia ou Licenca Maternidade
e Este campo é usado para “Atestar” individualmente;
e Clicar na caixa “checkbox” para:
o Marcar (Atestar Frequéncia);
o Desmarcar (Atestar Auséncia);
10. Selecionar todos

e (Clicar na caixa “checkbox” para
o Marcar Todos da Pagina (Atestar Frequéncia);

o Desmarcar Todos da Pagina (Atestar Auséncia);

o Este campo € usado apenas para “Atestar” o conjunto de registros dos bolsistas contidos e
visiveis na pagina atual, conforme o item 8 “Mostrar Registros”. Desta forma, “Selecionar todos”
refere-se apenas aos registros da pagina atual e ndo aos registros das paginas anteriores ou
seguintes. Por isso, é importante:

o Selecionar o nimero “100” no “Mostrar registros”, item 8;

o Passar pagina por pagina para “Atestar Todos” de cada pagina, para assim “Atestar Todos” da
listagem;

11. Clicar no botao “Salvar Frequéncias”

e Esta acdo efetivamente confirmara a frequéncia ou auséncia dos bolsistas, com base nas
informacdes do item anterior;

o (s “Atestes’, agbes do item anterior, poderéo ser alterados (marcados e desmarcados) quantas
vezes for necessario, desde que estejam dentro do periodo de (16 a 27) de cada més;

12. Clicar no botao “Gerar Relatério de Atestes”

e Este botdo € responsavel por gerar o “Relatério de Atestes de Frequéncia e Licenga
Maternidade”, conforme imagens abaixo;

e E muito importante gerar o relatério para verificar se todos os bolsistas registrados foram
atestados (frequéncia ou auséncia) da forma devida e evitando, assim, qualquer tipo de
equivoco ao atestar as frequéncias do més.
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MANUAL PAGAMENTO AUTOMATIZADO BOLSAS - EVEREST

rcs)
FA\P§é é |G Relatdrio de Atestes de Frequéncia e Licenca Maternidade
Instituicao: Modalidade:
SMC/PUC MINAS - Sociedade Mineira de Todas
Cultura/Pontificia Universidade Catélica de
Minas Gerais
Més: Ano:
Maio 2022
Atestar ta
blddens:iﬁador da Bolsista do més rjr;q':eamu ou ::::::: ::::Ta
Maternidade
Sim --- Ativa
Sim --- Ativa
Sim .- Ativa
Sim --- Ativa
Sim --- Ativa
Sim .- Ativa
Sim --- Ativa
Sim --- Ativa
Sim .- Ativa
»Sim --- Ativa
Sim .- Ativa
Sim - Ativa
Sim --- Ativa
Sim - Ativa
Sim .- Ativa
Sim --- Ativa
Sim - Ativa
Sim --- Ativa
Sim --- Ativa
Sim --- Ativa
Sim --- Ativa
Sim - Ativa
Sim - Ativa
Sim - Ativa
Sim .- Ativa
Sim --- Ativa
Sim --- Ativa
Sim - Ativa
Sim - Ativa
Sim .- Ativa
Sim --- Ativa
Sim --- Ativa
Sim --- Ativa
Sim - Ativa
Atestar Data
Identificador da N Frequéncia ou Status
boisa olsvtn te mis o Bepie  Parcela
Maternidade
Nso Etiva
0 Encerrada
Nio Encerrada
0 Ativa
N2 Ativa
Nio Ativa
N2o Ativa
N2o Encerrada
Nso Ativa
Nio Ativa
Nao Encerrada
N2o Ativa
N Encerrada
Nso Encermada
Nio Ativa
Nso Ativa
Neo Encernada
Nio Ativa
0 Ativa
N2 Ativa
Nio Ltiva
Nio Ativa
Nao Ativa
N2o Encerrada
Nao Aliva
Nio Ativa
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