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TERMO DE REFERENCIA

= A NUMERO DA

DATA SOI(.)IF({:?'II" IS‘ITE UNIDADE DE
COMPRAS
29/03/2022 FAPEMIG 2071022

RESPONSAVEL PELA

SOLICITACAO

SUPERINTENDENCIA OU

DIRETORIA

E-

Nome: Vanessa Oliveira Fagundes

mail: vanessafagundes@fapemig.br
Ramal para contato: 31 3280-2141

Assessoria de Comunicacdo

Social

OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo de canecas
personalizadas, conforme especificacbes, exigéncias e quantidades estabelecidas
neste documento.

Lote

Item

Caddigo do
item no SIAD

Quant.

Unid. de
aquisicao

Descricao do item CATMAS

UNICO

001644009

250

UNIDADE

] CANECA PROMOCIONAL -
MATERIA-PRIMA: PORCELANA; CAPACIDADE: 300 ML; TAMPA: SEM
TAMPA; ALCA: PORCELANA;

CANECA PERSONALIZADA COM A TECNICA DE SUBLIMACAO, CONFORME
MODELO SOLICITADO PELO ORGAO/ENTIDADE.

1.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Caneca cilindrica; em porcelana; cor branca; capacidade de no minimo 300
ml; sem tampa; com alga; personalizada com a Logo marca da FAPEMIG
(arquivo a ser disponibilizado para o fornecedor vencedor) através de
técnica de sublimacado; impressado livre sem limite de cores compreendendo
uma éarea de aproximadamente 8,5cm de altura x 19,5cm de largura na

caneca.
1.2. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

A arte para a ilustracdo das canecas serd remetida ao licitante vencedor,
conforme especificacdo, no prazo de até dois dias apés o encerramento do
certame.

DOS LOTES

2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES: O critério para
aceitacdo das propostas serd o de MENOR VALOR POR LOTE UNICO. Justifica-se
a opcao por lote Unico dada a natureza dos itens que compde o objeto licitado,
visto a necessidade de padronizacdo das canecas a serem confeccionadas, nao
sendo técnica e economicamente vidvel a divisdo do objeto, vindo a trazer
prejuizos quanto a economia de escala e a qualidade do material, que devera se
apresentar um mesmo padrao.

2.2. Lotes exclusivos para microempresas e empresas de
pequeno porte (ME/EPP):

2.2.1. A participacdo na presente COTEP é exclusiva a fornecedores
enquadrados como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e
equiparados para o beneficio, conforme art. 48, inciso |, da Lei
Complementar n? 123/2006 c/c art. 82 do Decreto Estadual n? 47.437/2018.




JUSTIFICATIVAS
3.1. Da contratacao:

Considerando as acbes previstas no planejamento estratégico da FAPEMIG,
sobretudo quanto as campanhas de divulgacdo com foco no publico
interno; considerando a necessidade de se estabelecer a pratica de acdes
relacionadas educagao e gestdao ambiental, bem como o uso consciente de copos
e garrafas evitando a necessidade de reciclagem; considerando que o item trata-
se de uma opcdo economicamente e ecologicamente vidvel, justificamos e
motivamos a aquisicao do item proposto.

3.2 Do quantitativo:

O quantitativo especificado foi estimado considerando levantamento realizado
pela Assessora de Comunicagao Social. Considerou-se um item para cada
colaborador lotado na FAPEMIG, bem como uma margem de seguranc¢a de 20%,
perfazendo assim um total de 250 unidades, suficientes para atendimento da
demanda.

3.3. Da qualidade de bem/servico comum:

Consideram-se bens e servicos comuns, aqueles cujos padrdes de desempenho
e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais no mercado, nos termos do paragrafo Unico do art. 12 da
Lei 10.520, de 17 julho de 2002. Tratam-se, portanto, de itens encontrados
facilmente no mercado.

Dessa forma, considerando que é possivel estabelecer, para efeito de julgamento
das propostas, mediante especificacdes utiizadas no mercado, padrdes de
qualidade e desempenho peculiares quanto ao objeto a ser contratado,
justificamos o0 seu enquadramento como bem/servico comum.

JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

Considerando a qualificacao como de bem/servico comum e o valor estimado
para a execucao dos servicos / fornecimento de bens, justifica-se a utilizacao da
Cotacdo Eletrénica de precos (COTEP), nos termos do Decreto Estadual n¢
46.095, de 29 de novembro de 2012 e da Resolugao SEPLAG n? 106, de 14 de
dezembro de 2012.

DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

Ndo serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, devido a
baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas
que atuam no mercado tém condicdes de fornecer os bens/servicos de forma
independente.

QUALIFICACAO TECNICA
6.1. Participacao:

6.1.1. A participacdao do fornecedor na COTEP presume sua
capacidade técnica e juridica para realizacdo das transacdes dela
decorrentes, nos termos do art. 32, §32, da Resolugao SEPLAG n@.
106/2012.

6.1.2. A FAPEMIG conferirdé o CRC e o Cadastro Informativo de

Inadimpléncia em relacdo a Administracdo Publica do Estado de Minas Gerais

- CADIN, da Secretaria de Estado de Fazenda
(http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do),
nos termos do art. 10, inc. | do Decreto Estadual n® 44.694, de 28 de

dezembro de 2007, do fornecedor que apresentar a melhor proposta, e

utilizara destes documentos para habilita-lo.

CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

O critério para aceitacdo das propostas serd o de de MENOR VALOR POR LOTE
UNICO, de acordo com a especificacdo do objeto.

DA PROVA DE CONCEITO

8.1. O fornecedor vencedor deverd encaminhar amostra virtual para
avaliacao da arte final, de acordo com a arte encaminhada pelo contratante. A
qualidade da impressdo devera ser diretamente proporcional a qualidade da arte
aprovada.


http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do

10.

11.

12.

8.2. A amostra virtual serd analisada pela area requisitante, que emitird
parecer de aprovacdo ou ndo do material, no prazo maximo de 2(dois) dias Uteis,
apds o seu recebimento.

8.2.1. No caso de ndo aprovacao da amostra, a drea requisitante
poderad sugerir correcdes, cabendo ao contratado realiza-las, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis.

8.2.2. Havendo correcao, esta serd realizada em uma Unica vez e ndo
se adequando as necessidades institucionais a proposta serd
desclassificada. Na analise do produto serd levado em consideracao o
estrito atendimento as especificacdes. O parecer serd anexado ao processo
de compras.

8.2.3. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra
rejeitada ou ndo entregd-la no prazo estabelecido.

DA EXECUCAO DO OBJETO
9.1. PRAZO DE ENTREGA:

9.1.1. O arquivo com a arte ilustrativa das canecas serd remetido ao
vencedor do certamente via e-mail, comunicado a area solicitante a partir do
encerramento do certame.

9.1.2. A entrega deverd ocorrer de forma integral, na sede da
Fundacdo, situada a Av. José Candido da Silveira, 1.500, Horto, Belo
Horizonte - MG, em até 10 (dez) dias Uteis a partir da emissao da
Autorizacao de Fornecimento. As canecas deverao ser entregues em
embalagens que garantam sua integridade sem qualquer risco de
danificacdo as mesmas.

9.1.3. A entrega devera ocorrer no horério comercial, compreendido
entre 8h e 18h, de segunda a sexta-feira, exceto sdbados, domingos,
feriados e pontos facultativos.

9.2. CONDICOES DE RECEBIMENTO:
Os materiais serao recebidos:
9.2.1. Provisoriamente, no ato do recebimento, em que se observara:
9.2.1.1. A qualidade dos produtos, e da impressao das ilustracdes.
9.2.1.2. O quantitativo e caracteristicas conforme especificacdo.

9.2.2. Atendidos os requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia,
a escolha da metodologia de trabalho e os produtos utilizados deverdo ficar
a cargo da empresa, devendo estar em consonancia com as determinacdes
Federais, Estaduais e Municipais legais e normativas vigentes.

9.2.3. Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade, e
consequente aceitacdo, que deverd acontecer em até 30 dias uteis,
contados a partir da entrega.

9.2.4. O recebimento/aprovacao pela FAPEMIG ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade
ou disparidades com as especificacfes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se a Administracao as faculdades previstas no
art. 18 da Lein.2 8.078/90.

DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de
Administracao Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancdaria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o
fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir
da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

DO CONTRATO
11.1. Entrega imediata.

11.2. Ndo se aplica, uma vez que a entrega serd Unica e integral,
considerada aquela com prazo inferior a 30 dias e que ndo gere obrigacao futura.
O instrumento contratual serd substituido pela Autorizacdo de Fornecimento
emitida pelo Portal de Compras/MG.

PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA

RELACAO JURIDICA



13.

14.

15.

16.

12.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Ill do art. 58 e §§ 12 e 29,
do artigo 67 da Lei n2 8.666 de 1993, serd designado pela autoridade
competente, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato/aquisicdao, como
representante da Administracao.

12.1.1. Sera designado a servidora: Vanessa Oliveira Fagundes, MASP:
1109165-9.

12.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucao ou desconformidade
na execucdo do contrato/aquisicdo, o agente fiscalizador dard ciéncia a
CONTRATADA, por escrito, para adocdo das providéncias necessarias para sanar
as falhas apontadas.

12.3. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
desconformidades havidas na execucado do objeto, ai incluidas imperfeicdes de
natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido
pela lei civil.

12.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em
parte, o objeto da contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacbes do
Termo de Referéncia e da proposta da CONTRATADA.

12.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de
contrato/aquisicao, que possibilite a aplicagdo das sancles previstas neste
instrumento, deverao ser observadas as disposicdes do art. 40 (e seguintes) do
Decreto Estadual n? 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

12.6. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
Fiscal do Contrato/aquisicao serdo encaminhadas a autoridade competente da
CONTRATANTE para adocgdo das medidas convenientes, consoante disposto no §
22 do art. 67, da Lei n°.8.666/93.

12.6.1. Caberd ao gestor os controles administrativos/financeiros
necessarios ao pleno cumprimento do contrato/aquisicao.

DOTAGCAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente desta licitacdo correrd por conta da dotacado
orcamentdria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentaria Anual
24.013 de 2021, relativa ao exercicio de 2022.

13.1.1. 2071.19.122.705.2500.0001.3.3.90.30.99.0.10.1

DAS GARANTIAS
14.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO:
14.1.1. Ndo serd exigida garantia de execucdo para este objeto.
14.1.2. Garantia legal estabelecida pelo Cdédigo de Defesa do
Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos nao-duraveis); (90 dias -
produtos durdveis) a partir da data de recebimento do produto, sem
prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante
em sua proposta comercial.
DA SUBCONTRATAGCAO
15.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto.
OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
16.1. DA CONTRATADA:
16.1.1. Fornecer os produtos na quantidade, prazos e condicdes
pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste documento.
16.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao
CONTRATANTE para ateste e pagamento.
16.1.3. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a

execucao do objeto contratado.

16.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, os itens em que se verificarem defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo do objeto, no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas.

16.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar,
mandar desfazer ou refazer qualquer servico/produto que nao esteja de
acordo com as normas e especificacbes técnicas recomendadas neste
documento.



17.

16.1.6. Assumir inteira responsabildade pela entrega dos materiais,
responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento
e descarregamento dos materiais.

16.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos
itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca,
durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacdo em vigor e na
forma exigida neste termo de referéncia.

16.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do objeto deste Termo de
Referéncia.

16.1.9. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo
pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver
inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de
Referéncia.

16.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do objeto deste Termo de
Referéncia.

16.1.11. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo
pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver
inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de
Referéncia.

16.1.12. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacéo e
qualificacdo exigidas na COTEP.

16.1.13. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administracdo,
para representd-lo no local da execucdo do objeto contratado.

16.2. DA CONTRATANTE:

16.2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos /
recebimento dos bens, por servidor especialmente designado, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua
proposta.

16.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte os itens, se estiverem em

desacordo com a especificacao e da proposta comercial da CONTRATADA.

16.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso do
fornecimento dos itens, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se
que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

16.2.5. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a notificacao, para
a CONTRATADA regularizar as falhas observadas.
16.2.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser

solicitados pela CONTRATADA.
16.2.7. Aplicar a CONTRATADA as sancdes regulamentares.

16.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas
e previdenciarios através dos documentos pertinentes.

16.2.9. Disponibilizar local adequado para a prestacao do servico, caso
necessario.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes, previstas na
Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n? 10.520, de 17 de
julho de 2002, Lei Estadual n.2 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto
Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no Decreto Estadual n® 48.012,
de 22 de julho de 2020, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangoes:

17.1.1. adverténcia por escrito;
17.1.2. multa de até:

17.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia
de atraso, sobre o valor do objeto ndao executado;

17.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds
ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de nado



18.

entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o
torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou,
ainda fora das especificacdes contratadas;

17.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou
instrumento equivalente, em caso de descumprimento das demais
obrigagdes contratuais ou norma da legislagao pertinente.

17.1.3. Suspensao do direito de participar de licitagdes e impedimento
de contratar com a Administracao, pelo prazo de até 2 (dois)anos;

17.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica
Estadual, nos termos do art. 72 da lei 10.520, de 2002;

17.1.5. Declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;

17.2. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais
sangoes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.3, 17.1.4, 17.1.5.

17.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver,
e/ou de pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada
administrativa e/ou judicialmente.

17.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao
processo de execucdo contratual origindrio que assegurard o contraditério e a
ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na
Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n® 14.184, de 2002.

17.5. A autoridade competente, na aplicacao das sancdles, levard em
consideracado a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

17.5.1. Ndo serdo aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de
casos fortuitos, forca maior ou razbées de interesse publico, devidamente
comprovados.

17.6. A aplicacdo de sancbes administrativas nao reduz nem isenta a
obrigacdo da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos
causados a Administracdo ou a terceiros, que poderao ser apurados no mesmo
processo administrativo sancionatério.

17.7. As sancdes relacionadas nos itens 17.1.3, 17.1.4 e 17.1.5 serao
obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar
e Contratar com a Administracao Publica Estadual -CAFIMP e no Cadastro Geral
de Fornecedores no ambito da administracao direta, autarquica e fundacional do
Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

17.8. As sancbes de suspensao do direito de participar em licitacdes e
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Pulblica poderdo ser
também aplicadas aqueles que:

17.8.1. Retardarem a execucao do objeto;
17.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;

17.8.2.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a
declaracao falsa quanto as condicdes de participacdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase
de lances.

17.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

17.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
prética de infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n? 12.846, de 2013, e
pelo Decreto Estadual n? 46.782, de 2015, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessérias a
apuracdo da responsabiidade da empresa deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdao sobre a eventual instauracao de investigacdo preliminar ou Processo

Administrativo de Responsabilizagdao -PAR.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

18.1. Conforme Art. 92 da Resolucdo Conjunta SEPLAG/CGE n2 9.447,
encontra-se juntado aos autos o Mapa Comparativo de Precos - MCP (43411880)
com o calculo automatizado dos precos de referéncia a partir de pesquisas de
preco no mercado.

18.2. O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e



imediatamente apés o encerramento do envio de lances (art. 79, § 32, da Lei
Federal n® 12.527/2014)", tendo em vista o art. 15, § 12, do Decreto Estadual n?
48.012/2020: § 12 - O caréter sigiloso do valor estimado ou do valor méaximo
aceitdvel para a contratacdo serd fundamentado no § 3° do art. 72 da Lei Federal
n? 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Vanessa Oliveira Fagundes
MASP: 1109165-9
Chefe da Assessoria de Comunicagao Social

Autorizacao:

Camila Pereira de Oliveira Ribeiro
MASP: 1127927-0
Diretora de Planejamento, Gestdo e Financas

.3 | Documento assinado eletronicamente por Vanessa Oliveira Fagundes,
Je“ ij Assessora de Comunicacao Social, em 29/03/2022, as 11:44, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?

eletrénica 47.222. de 26 de julho de 2017.

assinatura

.3 | Documento assinado eletronicamente por Camila Pereira de Oliveira
Je" LJ:I’ Ribeiro, Diretora de Planejamento, Gestao e Finangcas, em 29/03/2022,
as 15:39, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12,

L2 ) §o Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.

- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

http://sei.mqg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

¢ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
-L" verificador 44149288 e o cédigo CRC E918B08B.

assinatura

Referéncia: Processo n? 2070.01.0000521/2022-96 SEIn? 44149288
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