EDITAL DE LICITACAO

Modalidade: PREGAO ELETRONICO Ne°. 20/2018

Regime: Prestacao de Servigos
Tipo: MENOR PRECO POR LOTE UNICO

Objeto: O objeto da presente especificacdo é a contratacdo de empresa
especializada para prestacdao de servicos continuos de coleta, guarda,

armazenagem, transporte e movimentacdo de documentos.

RECIBO

A Empresa

CNPJ ne°. , retirou Edital de pregao no°.

/ e deseja ser informada de quaisquer

alteragBes, respostas a esclarecimentos e impugnacdes pelo e-mail:

, aos / /

(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A FAPEMIG
PELO E-MAIL: pregao@fapemiqg.br

PARA EVENTUAIS COMUNICACéES’ AOS INTERESSADOS,
QUANDO NECESSARIO.



mailto:pregao@fapemig.br

EDITAL DE LICITAGAO

Modalidade: PREGAO ELETRONICO N°. 20/2018

1 - PREAMBULO

O ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio da Fundacdo de Amparo a
Pesquisa do Estado de Minas Gerais, realizara a licitacdo na modalidade pregao

eletronico, em sessao publica, através do site www.compras.mg.gov.br, para a

contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos continuos de
coleta, guarda, armazenagem, transporte e movimentacao de documentos, com

especificacao contida neste Edital e em seus Anexos.

Este pregdo sera regido pela Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei
Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Complementar n°. 123, de 14
de dezembro de 2006, Lei Estadual n°. 14.167, de 10 de janeiro de 2002, Lei
Estadual n©. 13.994, de 18 de setembro de 2001 e pelos Decretos Estaduais n©°.
44,786, de 19 de abril de 2008, n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, n©.
44.630, de 03 de outubro de 2007, n°. 37.924, de 16 de maio de 1996, n©°
45.035, de 02 de fevereiro de 2009, pela Resolugao Conjunta SEPLAG / JUCEMG
n%. 6419, de 30 de novembro de 2007, pela Resolucdo SEPLAG n©°. 058, de 30
de novembro de 2007, com suas alteracdes posteriores, e Resolucao SEPLAG
n°% 009, de 16 de fevereiro de 2009, Resolugao Conjunta SEPLAG/SEF n. 4670,
de 5 de junho de 2014 e Resolugao SEPLAG n.40 de 28 de maio de 2014,
Resolucao Conjunta SEPLAG/CGE N©°. 9.447, de 15 de dezembro de 2015.

1.1 O pregdo sera realizado pela Pregoeira Margara Aparecida de Freitas
Moreira - MASP: 1164078-6, tendo como suplente o servidor Antonio
Marcos de Oliveira - MASP: 1289072-9, e Equipe de Apoio constituida
pelos seguintes servidores: Elidia de Almeida Caldeira - MASP: 1164574~
4, Ingrid Lamounier Machado - MASP: 1371800-2 e Lucas Moacir da
Costa - MASP: 1333391-9, designados através da Portaria PRE n° 18, de
16 de marco do ano de 2018.


http://www.compras.mg.gov.br/

1.2 A abertura da sessdo de pregdo tera inicio no dia 18 de maio de 2018,

as 9:30 horas.

1.2.1Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a
sessdo publica, observarao obrigatoriamente o horario de Brasilia
- DF e, dessa forma, serdao registradas no sistema e na

documentacdo relativa ao certame.

2 - OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servigos continuos de coleta, guarda, armazenagem, transporte e
movimentacao de documentos, conforme especificagdes constantes no Termo

de Referéncia - Anexo I, parte integrante do presente Edital.

Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Portal de
Compras e as especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia -

Anexo I, o licitante devera obedecer a este ultimo.

3 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAQO DO ATO

CONVOCATORIO

3.1 Os pedidos de esclarecimentos, referentes ao processo licitatério,
poderao ser realizados por qualquer pessoa, inclusive licitante, e deverao
ser enviados ao (a) Pregoeiro (a), até o 5° (quinto) dia apds a publicacdo

do aviso do Edital.

3.2 Os pedidos de esclarecimento deverao ser encaminhados ao Pregoeiro,

por escrito, por meio do e-mail pregao@fapemig.br.

3.2.1 Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados
deverao se identificar (CNPJ, nome empresarial € nome do
representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF
para pessoa fisica) e disponibilizar as informacdes para contato

(endereco completo, telefone, fax e e-mail).
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3.3

3.4

3.5

3.6

3.2.2 Os esclarecimentos serao prestados pelo Pregoeiro, por escrito, por
meio de e-mail aqueles que enviaram solicitacdes de retirada do
Edital.

Qualquer pessoa, inclusive licitante, poderd impugnar os termos do
presente Edital até o 5° (quinto) dia apds a publicacdo do aviso do
mesmo, cabendo ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre a impugnagao no

prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.3.1 O instrumento de impugnacao devera ser dirigido ao Pregoeiro, €,

preferencialmente, protocolado na Sede da Fundacao de Amparo a
Pesquisa do Estado de Minas Gerais - FAPEMIG, junto ao Setor de
Protocolo, na Avenida José Candido da Silveira, 1500, Bairro Horto,
Belo Horizonte - MG, no horario de 08h00min (oito) as 18h00min
(dezoito) horas, observado o prazo previsto no subitem 3.3. deste
ato convocatorio, fundamentando o alegado e, se for o caso, juntar
as provas que se fizerem necessarias. Os pedidos de impugnacao
também poderdao ser encaminhados ao Pregoeiro, por escrito, pelo

e-mail: pregao@fapemig.br.

3.3.2 Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, a decisdo sera

comunicada aos interessados.

Os pedidos de impugnacdes e esclarecimentos, bem como as respectivas
respostas, serao divulgados pelo Pregoeiro no Portal de Compras por

meio do endereco http://www.compras.mg.gov.br e no Portal da

FAPEMIG: http://www.fapemig.br/pt-br/compras-e-licitacoes.

As respostas aos pedidos de impugnacdes e esclarecimentos aderem a
este Edital tal como se dele fizessem parte, vinculando a Administracao

e os licitantes.

Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacdao pelo mesmo

instrumento de publicagao em que se deu o texto original, reabrindo-se


http://www.compras.mg.gov.br/
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0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente,

a alteracdo nao afetar a formulagao das propostas.

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAQ

4.1

4.2

Poderdo participar da presente licitagdo pessoas juridicas legalmente
autorizadas a atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitacdao, que

atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital.

4.1.2 - Para fins de comprovacao do porte do fornecedor devera ser

observado o disposto no item 5.4 deste edital.
Nao poderdo participar da presente licitagao as empresas que:

4.2.1 Encontrarem-se em situacao de faléncia, concurso de credores,
dissolugao, liquidacdo ou sociedade estrangeira nao autorizada a

funcionar no Pais.

4.2.2 Estiverem suspensas para licitar e contratar com a Administracao
Publica Estadual.

4.2.3 Forem declaradas inidoéneas para licitar e contratar com a

Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal.

4.2.4 Possuam como diretores, responsaveis técnicos ou socios,
servidor, empregado ou ocupante de cargo comissionado do
Governo do Estado de Minas Gerais ou que tenham tido vinculo ha
menos de 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da

publicacao deste Edital.

4.2.5 Estejam constituidas sob a forma de consdrcio, visto que as
empresas consultadas no mercado demonstraram condigdes de
participarem sozinhas da licitagao. Inexiste, portanto, vulto ou

complexidade que justifique tal faculdade.

4.2.6 Encontrem-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas

fisicas ou juridicas.



4.3

4.4

4.5

4.6

5.1

5.2

E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um

licitante na presente licitagao.

Cada licitante apresentara uma sé proposta de acordo com as exigéncias
deste Edital.

O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparagao e
apresentagcdo de sua proposta, independente do resultado do

procedimento licitatorio.

A participagao no certame implica aceitar todas as condigoes

estabelecidas neste Edital.

5 - DO CADASTRO

Para acesso ao sistema eletronico, o fornecedor devera cadastrar-se, nos
termos do Decreto 45.902/2012, por meio do site

Www.compras.mg.gov.br, na opcao Cadastro de Fornecedores, no

prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis antes da data da sessdo do pregao.

5.1.1 Cada fornecedor devera credenciar, no minimo, um representante
para atuar em seu nome no sistema, sendo que o representante

recebera uma senha eletronica de acesso.

O fornecimento da senha é de carater pessoal e intransferivel, sendo de
inteira responsabilidade do fornecedor e de cada representante qualquer
transacao efetuada, ndo podendo ser atribuidos ao provedor ou ao gestor
do sistema eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda

que utilizada indevidamente por terceiros.

5.2.1 O fornecedor se responsabiliza por todas as transagdes realizadas
em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras as propostas
e o0s lances efetuados por seu representante, sendo que o
credenciamento do representante do fornecedor implicara

responsabilidade pelos atos praticados e a presungao de
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5.3

5.4

capacidade técnica para a realizacao das transacdes, sob pena da

aplicacao de penalidades.

Informacdes complementares a respeito do credenciamento serao
obtidas no site www.compras.mg.gov.br ou pelo Atendimento SIAD -
Portal de Compras - telefone (31) 3915-0835 ou e-mail:

cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br

O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da
Lei Complementar Federal n®. 123/06, disciplinados no Decreto Estadual
n°. 44.630/07 e pela Resolucdo SEPLAG n°. 6419/2007, devera
comprovar a condicao de Microempresa ou de Empresa de Pequeno
Porte, no momento do seu credenciamento no Cadastro Geral de

Fornecedores - CAGEF, conforme item 5.1, com a apresentagao de:

5.4.1 Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
declaragao de enquadramento arquivada ou a certidao simplificada
expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede da

Microempresa ou da Empresa de Pequeno Porte;

5.4.2 Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, a declaragao de
enquadramento arquivada ou a Certiddao de Breve Relato do
Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da

sede da Microempresa ou da Empresa de Pequeno Porte;

5.4.3 Na hipotese de o Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas nao
emitir o documento mencionado no item 5.4.2 deste artigo, nos
termos da Lei Complementar Federal n° 123/06, devera ser
apresentada, perante o CAGEF, declaracao de porte feita pelo
representante da empresa, sob as penas da lei, mediante a

comprovacdo dessa circunstancia.

6 — DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1

O licitante deverd encaminhar a proposta por meio do site

WwWWw.compras.mg.gov.br até a data e horario marcados para abertura
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

da sessdao, apdés o preenchimento do formulario eletronico, com
manifestacdo em campo préprio do Portal de Compras - MG de que tem
pleno conhecimento e que atende as exigéncias de habilitacdo e demais

condigOes da proposta comercial previstas no Edital e seus anexos.

6.1.1 Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte apresente
restricoes na documentacdao relativa a comprovacao de
regularidade fiscal devera declarar, no campo proprio do Portal de

Compras - MG, que atende as demais exigéncias da habilitagao.

Todas as condicdes estabelecidas serao tacitamente aceitas pelo

proponente no ato do envio de sua proposta comercial.

O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados da
data de abertura da sessdo publica estabelecida no preambulo deste
Edital.

6.3.1 Até a abertura da sessao, o licitante podera retirar ou substituir a

proposta anteriormente encaminhada.

As propostas deverao apresentar preco unitario e global, por lote, sendo
vedada imposicao de condicdes ou opgoes, somente admitidas propostas

que ofertem apenas um preco.

6.4.1 O preco global proposto devera atender a totalidade da quantidade
exigida, por lote, ndo sendo aceitas aquelas que contemplem

apenas parte do objeto.

Nos precos propostos deverao estar incluidos todos os tributos, encargos
sociais, financeiros e trabalhistas, taxas, frete até o destino e quaisquer
outros Onus que porventura possam recair sobre o fornecimento do
objeto da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo Uunica e

exclusivamente da contratada.

Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente

nacional, em algarismos com duas casas decimais apds a virgula.



6.7

Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais ficam isentos

do ICMS, conforme dispdem o art. 6° e o item 136, da Parte I, do Anexo

I, do Decreto n°. 43.080, de 13 de dezembro de 2002, e suas alteracoes

posteriores.

6.7.1

6.7.2

6.7.3

6.7.4

6.7.5

6.7.6

Os fornecedores mineiros deverao informar nas propostas enviadas,
pelo sistema eletronico, as informacgdes relativas ao produto e ao
preco resultante da deducao do ICMS, conforme Resolugdo conjunta
SEPLAG/SEF n© 3.458/2003.

A classificacao das propostas, etapa de lances, o julgamento dos
precos, a adjudicacao e a homologacgao serao realizados a partir dos

precos dos quais foram deduzidos os valores relativos ao ICMS.

O disposto nos subitens 6.7.1 e 6.7.2 nao se aplica aos contribuintes
mineiros enquadrados como Microempresas e Empresas de

Pequeno Porte optantes pelo regime do Simples Nacional.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte mineiras nao
optantes pelo Simples Nacional fardo suas propostas conforme o

disposto nos subitens 6.7.1 e 6.7.2.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte mineiras de que
trata o subitem 6.7.3 deverdo anexar as suas propostas comerciais
a ficha de inscricdo estadual, na qual conste a opgao pelo Simples
Nacional, podendo o pregoeiro, na sua falta, consultar a opgao por
este regime através do site:

http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

O fornecedor mineiro, caso seja vencedor, devera enviar,
juntamente com os documentos de habilitagdo, sua proposta
comercial assinada e atualizada com os valores finais ofertados
durante a sessao deste Pregdo, informando na proposta, além do
preco resultante da dedugao do ICMS, o prego com ICMS.


http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/

7 - DA HABILITACAQ

Para fins de contratacdo, sera exigida do licitante a comprovacao das condigoes

de habilitacdo consignadas neste Edital.
7.1 REGULARIDADE JURIDICA:

7.1.1 Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pelas
assinaturas das propostas comerciais, das declaragdes constantes

no Anexo II deste Edital e do contrato.

7.1.1.1 Se for o caso, apresentar procuragao conferindo poderes
ao(s) responsavel(s) pela empresa para praticar atos

junto a Administracao Publica.

7.1.2 Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario

individual;

7.1.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragoes
posteriores ou instrumento consolidado, devidamente registrado
na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias ou
cooperativas e, no caso de sociedade de acdes, acompanhado de

documentos de eleicdo ou designacao de seus administradores;

7.1.4 Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade nao empresaria,

acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

7.1.5 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente,

guando a atividade assim o exigir.
7.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.2.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda - CNPJ;
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7.3

7.2.2 Prova de inscrigao no Cadastro de Contribuintes do Estado, relativo

a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto do certame;

7.2.3 Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal da

7.2.4

7.2.5

7.2.6

7.2.7

sede do licitante e a Fazenda Estadual de Minas Gerais;

7.2.3.1 Se o fornecedor nao estiver inscrito no cadastro de
contribuintes do Estado de Minas Gerais devera
comprovar a inexisténcia de débitos relativos a tributos
estaduais em Minas Gerais por meio de Certiddao de
Débito Tributario - CDT, que podera ser solicitada pelo

site www.fazenda.mg.gov.br.

Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico -- FGTS, que sempre que disponivel, serd aferida no site

respectivo;

A Prova de regularidade com a Fazenda Federal e a Previdéncia
Social devera ser feita mediante apresentagao de certiddo expedida
conforme a Portaria Conjunta PGFN/RFB n© 1.751, de 02/10/2014.;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas, ou Positiva com Efeito de Negativa;

A comprovacao da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante
a apresentacao das competentes certidées negativas de débitos, ou

positivas com efeitos de negativas.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.3.1

Certidao negativa de faléncia, recuperacdo judicial e extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucdo patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da

pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses;
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7.4

7.5

QUALIFICACAO TECNICA:

7.4.1

7.4.2

7.4.3

7.4.4

Comprovacgao de aptidao para efetuar o fornecimento ou servigo
compativel com as caracteristicas e quantidades do objeto da
licitagdo, por meio da apresentacdo de atestados de desempenho
anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao
objeto da presente licitacdo, compreendendo os requisitos abaixo

relacionados.

Atestados comprobatérios da capacidade técnica da licitante para
prestacao dos servicos, atendendo ao quantitativo minimo de 50%
(cinquenta por cento) da quantidade prevista no item 1.1 do Termo

de Referéncia.

Os Atestado(s) comprobatdrio(s) da capacidade técnica da licitante

para prestacdo do servigco deverao conter:

7.4.3.1 Razao social e dados de identificacao da instituicao
emitente (CNPJ, endereco e telefone);

7.4.3.2 |local e data de emissao;

7.4.3.3 Nome, cargo e a assinatura do responsavel pela
veracidade das informacoes.

O objetivo da exigéncia da qualificacdo é buscar no mercado um
prestador de servico que possua experiéncia compativel com o
objeto e demonstre ter capacidade administrativa-operacional
suficientemente para garantir a execucdo dos servicos advindos da
futura contratacao, de forma que a Administracao possa ter

seguranca na contratagdo em curso

DECLARACOES:
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7.5.1 Declaragao quanto ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII
do art. 7° da Constituicao Federal, conforme inciso V do art. 27 da
Lei Federal n® 8.666/93, qual seja: Declaracao de que o licitante
nao possui, em seu quadro, trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e que em
nenhuma hipdétese emprega trabalhadores menores de 16 anos,
salvo na condicao de aprendiz, na forma da lei. Conforme modelo

contido no Anexo III deste Edital.
7.6 DISPOSIC@ES GERAIS DA HABILITACAO:

7.6.1 O licitante detentor da melhor oferta deverda comprovar sua
habilitacdo de imediato (prazo maximo de 04 horas), mediante
encaminhamento de cdpia da documentagao discriminada nos
itens: habilitacdo e proposta comercial atualizada com os valores
obtidos no pregao, por meio do e-mail informado pelo pregoeiro:

pregao@fapemig.br. Posteriormente, deverao ser encaminhados os

documentos originais ou por qualquer processo de cépia
autenticada por cartério competente ou em copia simples
acompanhada do respectivo original para ser autenticada pelo
pregoeiro ou por membro de sua equipe de apoio. O envio dos
documentos devera ocorrer, no prazo maximo, de 2 (dois) dias
Uteis, para o seguinte endereco: Fundacao de Amparo a Pesquisa
do Estado de Minas Gerais - FAPEMIG - Avenida José Candido da
Silveira, 1500, Bairro Horto, Belo Horizonte, Minas Gerais, CEP
31.035-536, com indicacdo do numero do processo/pregdo e do

nome do pregoeiro.

7.6.2 O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC)
emitido pela Unidade Cadastradora da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdao - SEPLAG podera apresenta-lo como
substituto de documento dele constante, exigido para este
certame, desde que este esteja com a validade em vigor no CRC.

Caso o documento constante no CRC esteja com a validade
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expirada, tal ndo podera ser utilizado, devendo ser apresentado

documento novo com a validade em vigor.

7.6.2.1 Serao analisados no CRC somente os documentos
exigidos para este certame, sendo desconsiderados
todos os outros documentos do CRC, mesmo que

estejam com a validade expirada.

7.6.3 Os documentos exigidos para habilitacao poderdo ser apresentados
em original ou por qualquer processo de cdpia autenticada por
cartério competente ou em codpia simples acompanhada do
respectivo original para ser autenticada pelo pregoeiro ou por
membro de sua equipe de apoio, no momento da andlise dos

documentos de habilitagao.

7.6.3.1 Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo o6rgdo
promotor do certame nos sitios oficiais de érgaos e
entidades emissores de certidoes constitui meio legal de

prova.

7.6.3.2 A Administracdao nao se responsabilizarad pela eventual
indisponibilidade dos meios eletronicos, no momento da
verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e nao
sendo apresentados os documentos necessarios para

verificacdo, o licitante sera inabilitado.

7.6.4 O ndo atendimento de qualquer das condicbes aqui previstas

provocara a inabilitacdo do licitante vencedor.

8 - DA SESSAQ DO PREGAQ E DO JULGAMENTO

8.1 -No horario indicado no Preambulo deste Edital o Pregoeiro iniciara
a sessao publica do pregdo eletronico com a anadlise das propostas

comerciais.
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8.2

8.1.1 As propostas comerciais serao analisadas verificando o
atendimento a todas as especificacdes e condigOes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas

aquelas que estiverem em desacordo.
DOS LANCES:

8.2.1 O pregoeiro divulgara através do Portal de Compras - MG, o
resultado da andlise de propostas e convidara os licitantes a
apresentarem lances por meio do sistema eletrénico, observado o

horario estabelecido e as regras de aceitagcdo dos mesmos.

8.2.2 Durante o transcurso da sessdo publica, serdo divulgados, em
tempo real, o valor e hordrio do menor lance apresentado pelos
licitantes bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do

sistema, sendo vedada a identificagdo do fornecedor.

8.2.3 Durante toda a sessao de lances, o sistema permitira que o licitante
cubra o seu proprio lance e nao obrigatoriamente o de menor valor
da sessdo. Neste caso, sera considerado como lance vencedor do

lote apenas o de menor valor.

8.2.4 Serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, desde que
sejam de fornecedores diferentes. Neste caso, a ordem de
classificacdo seguird a ordem cronolégica de recebimento dos

lances.

8.2.5 Caso o proponente nao realize lances, sera considerado o valor da

proposta comercial apresentada, para efeito da classificacao final.

8.2.6 No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do pregao, o sistema eletronico permanecera acessivel
aos licitantes para a recepcao dos lances. O pregoeiro, quando
possivel, dard continuidade a sua atuacdo no certame, sem

prejuizo dos atos realizados.
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8.3

8.2.6.1 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessao do pregdo sera suspensa. A
sessdo tera reinicio somente apds comunicacao expressa

aos participantes.

8.2.7 O pregoeiro divulgara o inicio do tempo randdémico, cuja duragao
serd de 05 (cinco) até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado pelo sistema eletronico, findo o qual sera

automaticamente encerrada a recepgao de lances.

8.2.8 Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico
durante a sessao publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negodcios diante da inobservancia de

gualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.
DO JULGAMENTO

8.3.1 O critério de julgamento serd o de Menor Preco por Lote Unico,
obtido de acordo com o Anexo I.

8.3.2 Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinard a
aceitabilidade da melhor oferta, quanto ao objeto e valor,

decidindo motivadamente a respeito.

8.3.2.1 Caso nao sejam realizados lances, sera verificada a
conformidade entre a proposta de menor preco e o valor

estimado da contratagao.

8.3.3 Caso haja apenas uma proposta, esta sera aceita desde que atenda
a todos os termos do Edital e que seu preco seja compativel com

o valor estimado da contratacao.

8.3.4 Aceita a oferta de menor preco, o sistema identificard o licitante
detentor da melhor oferta, que devera comprovar de imediato
(prazo maximo de 04 horas) sua habilitacgdo mediante

encaminhamento de cépia da documentacdo discriminada no item
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de habilitacdo e da proposta comercial atualizada com os valores
obtidos no pregdo, através de fax ou e-mail informados pelo

pregoeiro.

8.3.4.1 Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui
dispostos, a proposta que ndo atender as exigéncias
fixadas neste Edital ou apresentar precos

manifestamente inexequiveis.

8.3.4.2 Caso o pregoeiro entenda que o preco é inexequivel,
deverd estabelecer prazo para que o licitante demonstre

a exequibilidade de seu prego.

8.3.4.3 Para demonstracao da exequibilidade do prego ofertado,

serao admitidos:
8.3.4.3.1 Planilha de custos elaborada pelo licitante;

8.3.4.3.2 Documento que comprove contratacao em

andamento com pregos semelhantes;

8.3.4.4 Verificada a inexequibilidade do preco, o pregoeiro
podera convocar os licitantes detentores das ofertas
imediatamente superiores, na ordem de classificacao,
para apresentacao da documentacao e proposta

comercial.

8.3.5 Se a melhor proposta ou lance nao for aceitavel ou se o licitante
ndo atender as exigéncias habilitatorias, serdao convocados os
demais licitantes, na ordem de classificacdo, para exame de seus
documentos de habilitacdo, até a apuracdao de uma proposta que
atenda ao Edital.

8.3.6 Havendo alguma restricdao na comprovacao da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por

igual periodo, para a devida e necessaria regularizagao.
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8.3.7 A nao regularizacao da documentacao, no prazo deste item,

implicara a decadéncia do direito a contratacgao.

8.3.8 Se houver a necessidade de abertura do prazo para a
Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte regularizar sua
documentacao fiscal, o pregoeiro devera suspender a sessao de
pregao para o lote especifico e registrar no “chat” que todos os
presentes ficam, desde logo, intimados a comparecer no dia e

horario informados no site www.compras.mg.gov.br para a

retomada da sessdo de pregdo do lote em referéncia.

8.3.9 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a
Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte serd declarada

vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

8.3.10 O pregoeiro podera negociar com o autor da melhor oferta

com vistas a reducdo do preco;

8.3.11 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o
pregoeiro declarara o licitante vencedor que devera encaminhar a
documentacao de habilitagdo original, ou cépia autenticada, e a

proposta comercial no prazo maximo de 02 (dois) dias.

8.3.12 Verificada a regularidade da documentagdao o pregoeiro

adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor.

8.3.13 Caso o licitante declarado vencedor seja empresa mineira,
serao utilizados os valores com deducdo do ICMS para a
adjudicacao e homologacdao do certame, exceto quando optante

pelo simples nacional.

8.3.14 O sistema gerara ata circunstanciada da sessdo, na qual
estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias
relevantes, disponivel para consulta no site

WWW.compras.mg.gov.br.
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9.2

9 - DOS RECURSOS

9.1 - Declarado o vencedor ou fracassado o lote, os licitantes poderao

€m a

té 10 minutos, manifestar motivadamente, por meio eletronico em

campo préprio, a intencdo de recorrer.

9.1.1

9.1.2

9.1.3

9.1.4

O pregoeiro negard admissibilidade ao recurso quando

interposto sem motivagao ou fora do prazo estabelecido.

A falta de manifestagcao imediata e motivada da intengao de
recorrer dos licitantes importard decadéncia do direito de

recurso.

Admitido o recurso sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Gteis

para apresentacao de suas razoes.

Os demais licitantes ficardo automaticamente intimados a
apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados do término do prazo do recorrente, sendo-lhes

assegurada vista dos autos.

Todos os procedimentos para interposicao de recurso, compreendida a

manifestacdo da intencdao do licitante durante a sessao publica, e o

encaminhamento das razdes do recurso e de eventuais contrarrazoes

pelos

demais licitantes, serdao realizados exclusivamente por meio do

sistema eletronico, em formularios préprios, nos termos do art.13, XLI,
do Decreto n° 44.786/08.

9.2.1

A apresentagao das razoes de recurso e das contrarrazdes, assim
como documentos complementares, sera aceita, em carater
excepcional e devidamente justificado, mediante protocolo junto a
FAPEMIG no Departamento de Protocolo, na Av. José Candido da
Silveira, n°® 1.500, Horto, Belo Horizonte/MG, em nome do
Pregoeiro, no horario de 08h00min (oito horas) as 18h00min

(dezoito horas) observados os prazos previstos no item 9.1.
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9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Os recursos e contrarrazoes de recurso devem ser enderecados ao

pregoeiro, que podera:
9.3.1 motivadamente, reconsiderar a decisao;

9.3.2 motivadamente, manter a decisdao, encaminhando o recurso
para a autoridade competente, conforme art. 8° do Decreto n°.
44.786/2008.

N3ao serao conhecidos os recursos quando ndao forem apresentadas as

razoes ou estas forem apresentadas fora dos prazos estabelecidos.

Os recursos terdo efeito suspensivo e seu acolhimento importard a
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento, exceto
guando manifestamente protelatérios ou quando o pregoeiro

reconsiderar sua decisao.

Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

contados do encerramento do prazo para apresentacao de contrarrazoes.

As decisOes de eventuais recursos serao divulgadas mediante publicacao

no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

10- DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 O Pregoeiro adjudicard o objeto da licitacdo ao licitante vencedor,

quando inexistir recurso ou quando reconsiderar sua decisao, com a posterior

homologacao do resultado pela autoridade competente.

10.2 Decididos os recursos porventura interpostos e, constatada a

regularidade dos atos procedimentais pela autoridade competente, esta

adjudicard o objeto ao licitante vencedor e homologard o procedimento

licitatorio.
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11- DA CONTRATACAOQ

11.1 Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do licitante
declarado vencedor sera convocado para firmar o termo de contrato,

conforme minuta do Anexo IV.

11.2 O adjudicatario devera comprovar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo para assinar o termo de contrato ou instrumento

equivalente.

11.2.1 Caso o adjudicatario ndo apresente situagao regular no ato da
assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente,
ou recuse-se a assina-lo, serdao convocados os licitantes

remanescentes, observada a ordem de classificagao.

11.2.2 Na hipdétese de convocacao dos licitantes remanescentes no
pregao, o licitante devera manter sua Ultima proposta
registrada, podendo negociar este preco, nao havendo
necessidade de cobrir o preco da proposta mais vantajosa,
conforme disposto no art. 18, §29, do Decreto n°. 44.786/2008.

11.3 O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta
vencedora devera assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a
contar do recebimento da comunicacdo, através de fax, carta

postal ou e-mail.

11.4 Qualquer solicitacao de prorrogacao de prazo para assinatura do
termo de contrato ou instrumento equivalente, decorrentes desta
licitacdao, somente sera analisada se apresentada antes do decurso

do prazo para tal e devidamente fundamentada.

12- DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de

Administragdao Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria
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emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um
dos bancos credenciados pelo Estado, no prazo de 30(trinta) dias
corridos da aceitacdo da Nota Fiscal, condicionada a aprovagao dos
servigos. Como comprovante de despesa sera aceito o Documento
Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica (Danfe) ou as primeiras vias da Nota

Fiscal, conforme o caso.

12.2. Apdés emissao da nota de empenho, a FAPEMIG enviard a
contratada por correio ou e-mail, copia da Autorizacao de Fornecimento

(AF), para as providéncias de prestacao do servico.

12.3. 0O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo

gestor.

12.4. As Notas Fiscais que apresentarem incorregdes serao devolvidas a
CONTRATADA e o prazo para o pagamento passara a correr a partir da
data da reapresentacao do documento, considerado valido pelo
CONTRATANTE.

12.5. O pagamento fica condicionado a regularidade da CONTRATADA
perante o CAGEF, garantindo a manutengdao dos requisitos de habilitagao

previstos no Edital.

12.6. Na hipotese de irregularidade no CAGEF, a CONTRATADA devera
regularizar sua situacdo perante o cadastro. O prazo para pagamento
serad interrompido, reiniciando a contagem a partir da data de sua

regularizagao.

12.7. O pagamento sera realizado observando os servicos efetivamente

realizados no més, condicionados a sua aprovacao.

12.8. Informacgdes complementares e orientagdes operacionais a respeito do
faturamento eletronico serdo obtidas no site www.compras.mg.gov.br ou
pelo Atendimento SIAD - Portal de Compras - telefone (31) 3915-0835

ou e-mail: cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br
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12.9. A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da(s)
dotacgao(s) orcamentaria(s):
2071.19.122.701.2002.0001.339037.02.0.10.1.

13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE, bem como o atraso e a
inexecugao parcial ou total do contrato caracterizam
descumprimento das obrigagdes assumidas e permitem a

aplicacao das seguintes sancdes pelo CONTRATANTE:
13.1.1 Adverténcia por escrito;

13.1.2 Multa, conforme os limites maximos estabelecidos
pelo Decreto Estadual n°. 45.902/2012;

13.1.3 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo

dia de atraso, sobre o valor do fornecimento nao realizado;

13.1.4 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de
empenho ou do contrato, em caso de recusa do adjudicatario em

efetuar o reforco de garantia;

13.1.5 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento
nao realizado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou
entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne
improprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou,

ainda, fora das especificacdes contratadas;

13.1.6 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato,
em caso de descumprimento das demais obrigagdes contratuais,

ou norma da legislagdo pertinente.

13.1.7 Suspensao temporaria de participacao em licitacao e

impedimento de contratar com a Administragao, de acordo com
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13.2

13.3

13.4

0s prazos estabelecidos no art. 87 da Lei n® 8.666/93 e no art.
47, § 19 do Decreto Estadual n©. 45.902/2012.

13.1.8 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administracdo Publica, no prazo minimo de 02 (dois),
conforme dispde o art. 87 da Lei n® 8.666/93 e o Decreto Estadual
no. 45.902/2012;

Sao consideradas situagdes caracterizadoras de descumprimento

total ou parcial das obrigagcdes contratuais:

13.2.1 N3o atendimento as especificacdes técnicas relativas
a bens, servicos ou obra prevista em contrato ou instrumento

equivalente;

13.2.2 Retardamento imotivado de fornecimento de bens, da

execucgao de obra, de servico ou de suas parcelas;

13.2.3 Paralisacao do servigo ou de fornecimento de bens,
sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracao Publica

Estadual;

13.2.4 Entrega de mercadoria falsificada, furtada,
deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se

verdadeira ou perfeita fosse;

13.2.5 Alteracao de substancia, qualidade ou quantidade da

mercadoria fornecida;
13.2.6 Prestacao de servico de baixa qualidade.

A sancao de multa poderd ser aplicada cumulativamente as

demais sangdes previstas no item 13.1.

A multa serd descontada da garantia do contrato e/ou de

pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATADA.
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13.5 As sancgOes relacionadas nos itens 13.1.3 e 13.1.4 também

poderao ser aplicadas aquele que:

13.5.1 Deixar de apresentar documentagao exigida para o

certame;
13.5.2 Apresentar declaragao ou documentagao falsa;

13.5.3 Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da

licitagdo;

13.5.4 Nao mantiver a proposta;

13.5.5 Falhar ou fraudar a execugao do futuro contrato;
13.5.6 Comportar-se de modo inidéneo;

13.5.7 Cometer fraude fiscal.

13.6 A aplicacdo das sancles observara o devido processo
administrativo, respeitando-se a ampla defesa e o contraditério
de acordo com o disposto na Lei Estadual n°. 14.184/2002 e no
Decreto Estadual n°. 45.902/2012.

13.7 As sancgOes relacionadas nos itens 13.1.3 e 13.1.4 serao
obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdao Publica
Estadual - CAFIMP.

14 — DISPOSICOES GERAIS

14.1 Este Edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds
encaminhamento da proposta ndao serao aceitas alegagdes de

desconhecimento.

14.2 E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior em qualquer fase do

julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar
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a instrugao do processo e a afericao do ofertado, bem como solicitar a

elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

14.3 E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a

sessao do pregao.

14.4 O objeto do contrato decorrente da presente licitacdo podera sofrer
acréscimos ou supressoes conforme previsto no paragrafo 1° do art. 65
da Lei 8.666/93.

14.5 O pregoeiro no julgamento das propostas e da habilitagao podera relevar
omissOes puramente formais e sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e de sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, acessivel a todos os interessados,
sendo possivel a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a

complementar a instrucdo do processo.

14.6 E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente o

fornecimento do objeto deste pregao.

14.7 A presente licitacdo somente podera ser revogada por razdo de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou
anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente

fundamentado.

14.8 Este Edital encontra-se disponivel gratuitamente no site
www.compras.mg.gov.br e no Portal da FAPEMIG:

http://www.fapemig.br/pt-br/compras-e-licitacoes.

Belo Horizonte, de de 2018.

ALEXSANDER DA SILVA ROCHA
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Diretor de Planejamento, Gestao e Finangas
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

O objeto da presente especificacdo € a contratacdo de empresa especializada para

prestacdo de servicos continuos de coleta, guarda, armazenagem, transporte e

movimentacao de documentos.

1.1 - DESCRICAO DOS SERVICOS

~ < UNIDADE DE CcODIGO DO
DESCRICAO DO ITEM NO CATALOGO / SIAD AQUISI(;AO ITEM
Servico de acondicionamento e armazenamento de SERVICO 4715
documentos
ESPECIFICACAO RESUMIDA QTD
Armazenagem do acervo novo Caixa box 800
Armazenagem do acervo Caixa box 12.266
T lar - até 10 cai
rénsporte regular - até 10 caixas box (busca e entrega de Unidade 48
caixas)
T lar - até i
rénsporte regular - até 50 caixas box (busca e entrega de Unidade 36
caixas)
Movimentagdo (container) Movimentag¢do 200
Disponibilizacdo de Software - acessos via web Licenca 1

1.2 - DAS QUANTIDADES:
O volume de caixas-arquivo apurado em 05/03/2018,

conforme a producao e a eliminacéo do acervo:

que podera sofrer alteracdes

a) Caixas-arquivo apuradas com documentos em papel = 11.466 (onze mil e quatrocentos

e sessenta e seis caixas), sendo o acervo inicial, ja devidamente armazenado em 3.822

contéineres de propriedade da FAPEMIG.

b) Previsdo de novas caixas-arquivo a serem enviadas no periodo de 12 meses = 800

(oitocentas), acrescentando ao acervo inicial;

c) Transporte pela CONTRATADA (busca e entrega) de caixas-arquivo e documentos na

guantidade de até 84 (oitenta e quatro) transportes por ano. Fica entendido como sendo
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um unico transporte, se na mesma oportunidade, a CONTRATADA buscar caixas-arquivo
para arquivo, na sede da CONTRATANTE e entregar caixas-arquivo e/ou documentos que
estavam arquivados e foram solicitados pela CONTRATANTE, para consulta ou
substituicdo. A média de movimentacdo das caixas-arquivo por ano (200 consultas a
caixas retiradas ou colocagéo das caixas nas estantes).

d) As caixas-arquivo do acervo inicial sdo de duas dimensdes denominadas caixas grandes
e caixas pequenas, sendo aproximadamente 10% de caixas grandes e 90% de pequenas.
As caixas-arquivo do “acervo novo” serdao da dimensao pequena. As especificagdes das

caixas se encontram no item 1.3 deste instrumento.
1.3 - DAS CAIXAS:
As caixas que acondicionardo os processos e demais documentos enviados para guarda

serdo de dois tipos: papeldo e polionda (plastico).

As caixas-arquivo, conhecidas usualmente como caixas-box serdo fornecidas pela

FAPEMIG, devidamente numeradas.

As caixas-arquivo fornecidas pela FAPEMIG tem 2(duas) dimensdes, sendo uma

denominada pequena e a outra grande.
A caixas-arquivo pequena (dimenséo aproximada):
- 37,5cm de comprimento;
- 24,0cm de altura;
- 14,0cm de largura.
A caixas-arquivo grande (dimens&o aproximada):
- 42 ,5cm de comprimento;

- 30,0cm de altura;

- 18,5cm de largura.
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1.4 - DAS CARACTERISTICAS DO ACERVO
a) Composicéo fisica: processos contendo diversos documentos;

b) Formato dos documentos: apresentam-se em diversos tamanhos, cores, originais,

fotocodpias, etc.;

c) Suporte (Material capaz de receber e conservar a inscricdo de dados): papel.

1.5 - DA IMPLANTACAO (EXECUCAO DOS SERVICOS)

A licitante vencedora se responsabilizara pela retirada do acervo inicial (11.466 caixas-box)
da atual empresa prestadora de servigos de armazenagem dos documentos, sendo tais
caixas devidamente identificadas e cadastradas. Este remanejamento devera ser feito no
prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de inicio de vigéncia do contrato.
Devera ser apresentado a FAPEMIG, no prazo de 60 (sessenta) dias, apds assinatura do
contrato, um relatério contendo a relagdo do acervo onde, ao final, contera o Termo de
Conferéncia/Recebimento, que devera ser conferido e vistado pelos encarregados do
transporte da empresa que mantém o acervo e da licitante vencedora. A partir deste
momento, fica a licitante vencedora responsavel pela guarda, acomodacéo e preservagao

dos mesmos.

A preparacéo para retirada dos documentos bem como as planilhas dos arquivos, deveréo

ser realizadas pela propria empresa a ser contratada para a armazenagem das caixas.

Os volumes so poderdo ser transportados em veiculos fechados, em perfeitas condigbes
de conservacgédo, preservando a integridade e a inviolabilidade dos documentos, inclusive
contra as intempéries, sendo que os danos aos volumes e aos documentos deverao ser

reparados, imediatamente, pela contratada.

A retirada das caixas sera efetuada pela licitante vencedora que vier a ser contratada, junto
a atual empresa prestadora de servicos armazenagem de documentos, no seguinte
endereco: Av. Renato Azeredo, n. 548, Bairro Distrito Industrial Jodo Almeida, Ribeirdo das

Neves, Minas Gerais.
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As caixas retiradas da atual empresa prestadora de servicos deverao ser indexadas a partir
de informag8es constantes na frente e laterais das caixas-arquivo e também fornecidas

pela FAPEMIG. Basicamente as chaves de indexa¢do sdo compostas por:

a) Numero de identificacdo do processo;
b) Tipo documental: pasta cientifica, pasta financeira, relatério técnico, documentos
diversos, fornecedores, Bolsas, cooperacdo Técnica, Correspondéncia, Documentos,

Locacdo, Prestacdo de Servicos, Publicacdo, Termo, Tribunal de Contas e outros;

C) Numero de volumes
d) NUmero da caixa;
e) Nome do Departamento/Unidade Administrativa.

Findo o cadastramento das chaves de indexacéo, a licitante que vier a ser contratada
devera disponibilizar, a FAPEMIG, banco de dados on-line contendo todos os dados

digitados na chave de indexacéo.

Estima-se o valor maximo de R$ 19.492,20 (dezenove mil, quatrocentos e noventa e dois
reais e vinte centavos), destinados para transporte do acervo inicial (11.466 caixas),
indexacdo e implantacdo do arquivo conforme especificacdo. O valor podera variar de
acordo com o efetivo quantitativo de caixas a serem transportadas, bem como a
necessidade da FAPEMIG, sendo que a variagdo para menor ndo gera direito de
percepcdo de qualquer diferenca a maior pela empresa contratada. A FAPEMIG pagara a
empresa vencedora o valor de R$ 19.492,20 (dezenove mil, quatrocentos e noventa e dois

reais e vinte centavos), para realizacao destes servigos.

Este valor ndo sera licitado, neste processo, cabendo a FAPEMIG, acrescenta-lo ao valor
final decorrente do processo licitatério, caso o fornecedor vencedor seja diferente daquele

detentor do contrato atual.

1.6 - DO LOCAL DE ARMAZENAGEM - DOS SERVICOS

1.6.1 — Do local para armazenamento das caixas:

Devera estar localizado em Belo Horizonte ou Regido Metropolitana de Belo Horizonte, e

devera ter controle da temperatura e condi¢Ges apropriadas, e devera atender no minimo,

as exigéncias abaixo especificadas:
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a) instalagdes para 0s arquivos construidas em alvenaria em local servido por vias
pavimentadas, ndo sujeito a alagamentos ou inundagcdes com o controle de temperatura e
condigbes apropriadas, controle periédico de desinsetizada, controle periédico de
desratizada, livre de poeira, umidade e/ou qualquer outra condicdo que prejudique ou
adultere os documentos armazenados. O controle biolégico através de desinsetizacéo,

desratizacdo, fumigacédo, dedetizacdo e descupinizacao ficardo a cargo da contratada;

b) possuir area exclusiva para tratamento e guarda de documentos;

C) possuir equipamentos de prevengdo e combate a incéndios em conformidade com o

projeto aprovado pelo corpo de bombeiros;

d) possuir vigilancia e monitoramento 24 horas por dia;

€) possuir pessoal especializado em seguranca, devidamente capacitado e orientado;

f) possuir procedimentos de controle e registro de pessoas envolvidas com o processo de
armazenamento, movimentacdo e organizagdo das caixas contendo 0s processos e/ou
diversos documentos;

g) possuir sistema informatizado para gerenciamento do acervo e fornecer sem 6nus
adicional, toda e qualquer atualizacdo de softwares instalados nos equipamentos da
contratante, para fins de execucdo dos servi¢os objeto deste contrato;

h) possuir estanteria em ago para armazenamento do acervo;

i) possuir sala exclusiva para consulta das caixas contendo os processos e/ou diversos

documentos no local;

1.6.2 — Do controle informatizado:
O controle de armazenagem dos documentos devera ser totalmente informatizado,
facilitando o rapido acesso para consulta da FAPEMIG ao material arquivado, permitindo,

gque sejam obtidas as seguintes informacdes:
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a) Controle da quantidade de caixas armazenadas;

b) Conhecimento da documentagdo contida em cada uma das caixas;

C) Conhecimento do numero de volumes de cada processo ou relatério técnico

encaminhados para armazenamento.

Para acesso a este controle cabera a Contratada a implementacao de softwares para a

devida execuc¢do de controle, no prazo méaximo de 10 dias, ap0s assinatura do contrato.

A licitante vencedora devera disponibilizar a FAPEMIG, sem 6nus adicional, na data da
emissdo da fatura o historico dos servigos prestados em cada més, sendo um relatério a
cada 3 (trés) meses a contar da data de assinatura do contrato, contendo as seguintes

informacgoes:

a.l) Relatério de caixas custodiadas, contendo a quantidade de caixas, o numero de
cada caixa, o tipo de documento indexado (Pasta Cientifica, Pasta Financeira ou Relatorio
Técnico, etc.);

b.1) Relatério de caixas em poder da FAPEMIG, contendo quantas e quais caixas

encontram se em poder da Fapemig para consulta;

c.l) Relatério das movimentacbes efetuadas por caixas, contendo o histérico das
movimenta¢des com a data e a hora de entrega, quem solicitou a caixa e a quem foi

entregue.

d.l) Relatério das buscas efetuadas, contendo o histérico das consultas realizadas no
sistema informatizado, com a data e a hora da consulta e 0 nome da pessoa que acessou

os dados.

Os volumes so6 poderdo ser transportados em veiculos fechados, em perfeitas condigées
de conservacéo, preservando a integridade e a inviolabilidade dos documentos, inclusive,
contra as intempéries, sendo que os danos aos volumes e aos documentos deverdo ser

reparados, imediatamente, pela licitante que vier a ser contratada.
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O sistema deveréa ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo periodo de
vigéncia do contrato, sem qualquer 6nus adicionais para a FAPEMIG:

No caso de paralisagdo temporaria de acesso via internet, a empresa contratada devera
possuir plano de contingencia que possibilite a utilizacdo de outros meios de comunicacao,

tais como telefone ou fac-simile, para envio das solicitacdes.

Qualquer irregularidade que comprometa ou impeca o bom andamento dos servicos devera

ser comunicada ao responsavel pela fiscalizagdo da execucédo do contrato.

A empresa contratada devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servigos de
treinamento do sistema, aos usuarios indicados, com fornecimento de materiais didaticos

e manuais do sistema no idioma Portugués.

A CONTRATADA deverd, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servigcos de suporte ao
sistema, tanto o0 suporte para usuarios quanto técnico/gerencial, indicando ao menos, o
namero telefénico e um e-mail para contato do usuario e nimero de e-mail para contato
direto com o Departamento de Informéatica da CONTRATADA para contatos com a equipe
da FAPEMIG.

1.7 - DOS PRAZOS
1.7.1- Na implantacéo:
O remanejamento das caixas sera efetuado pela licitante que vier a ser contratada, no

prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de inicio de vigéncia do contrato.

O cadastramento das chaves de indexagdo das caixas devera estar concluido no prazo

méximo 90 (noventa) dias, contados a partir da celebragéo do contrato.

A licitante vencedora deverd manter o nimero original da caixa, atribuido pela FAPEMIG,

para efeito de movimentacéo e consulta.
1.7.2 — Para atendimento:

A solicitacdo dos servicos sera efetuada, por e-mail, internet, telefone, somente por

pessoas autorizadas pela FAPEMIG, conforme relacdo de usuarios a ser fornecida, sem
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limitacdo de nimero de usuérios, sempre em dias Uteis, no horario compreendido entre

8(oito) e 17 (dezessete) horas.

A licitante que vier a ser contratada devera atender as solicitacdes da FAPEMIG, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, no endereco: Av. José Candido da Silveira — 1.500,
Bairro Horto Florestal CEP: 31035-536, Belo Horizonte- MG.

A incorporacdo de novas caixas no decorrer do contrato devera ser cadastrada e o

respectivo arquivamento efetuado no prazo maximo de 5(cinco) dias uteis;

1.8 - DA CONSULTA

A licitante que vier a ser contratada devera atender as solicitacdes da FAPEMIG, no prazo
méximo de 24 (vinte e quatro) horas, no endereco: Av. José Candido da Silveira - 1500,
Bairro Horto Florestal CEP: 31035-536, Belo Horizonte- MG.

A consulta local aos documentos armazenados, quando necesséria e devidamente
solicitada sera efetuada com autorizagéo previa da chefia responsavel pelo Departamento
de Controle de Processos - DCP da FAPEMIG, devendo a licitante vencedora disponibilizar
salas especiais para consulta aos documentos armazenados.

A guantidade anual estimada é de 200 consultas a caixas-arquivo.

1.9 - SIGILO E SEGURANCA

A empresa contratada obriga-se a armazenar e conservar a documentacédo da FAPEMIG,
com cuidado e diligéncia, sob pena de responder por perdas e danos, exceto nos casos
previstos em lei ou ainda por vicios préprios da mesma, desde que devidamente

comprovados.
Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos da FAPEMIG, por causa acidental, a
empresa contratada pagard, a titulo de indenizacdo, valor para confeccdo de novo

documento ou restauracéo.

Responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informag6es e documentos, sob sua guarda

€ armazenamento.
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1.10 - QUANTIDADES ESTIMADAS DOS SERVICOS ABAIXO:

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QTD ESTIMADA -
12 MESESmeses)

VALOR
UNITARIO (R$)

VALOR
PREVISAO
MENSAL (RS)

VALOR TOTAL
PARA 12 MESES
(RS)

Implantacdo das caixas acervo novo**

Caixa box

800

*

Armazenagem do Acervo

Caixa-box

12.266

Transporte regular - até 10 caixas box
(busca e entrega de caixas)

Unidade

48

Transporte regular - até 50 caixas box
(busca e entrega de caixas)

Unidade

36

Movimentagio (container)

Movimentacio

200

Disponibilizagio de software —

Licenca

1

acessos via web.

VALOR ESTIMADO GLOBAL ANUAL POR 12 {[DOZE) MESES:

*  Tendo em vista que o servigo & realizado na implantagdo, ndo ha previsdo de valor mensal.

.. Transferéncia do acervo fisico, inventario dos documentos e disponibilizacdo das informacgties em banco de dados em forma

digital.

2 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Esta justificativa visa subsidiar a contratagdo dos servicos de gestdo de documentos,
buscando dar continuidade aos trabalhos de coleta, guarda, armazenagem, organizagao,
movimentacao e transporte de documentos, de modo a ampliar o controle e a seguranca

de todo o acervo de documental da Fapemig.

Por se tratar de acervo com grande volume de documentos que estdo sob guarda da
empresa Iron Mountain, a organiza¢gdo da massa documental necessita estar em condi¢gbes
de ser pesquisada tanto na fase corrente como intermediaria e permanente, com acesso

rapido e seguro as informacoes.

A Fapemig ndo possui recursos técnicos e infraestrutura para organizar, conservar e
guardar toda essa documentacdo. Diante disso, faz-se a op¢do por contratar empresa
especializada para dar continuidade aos servicos que envolvem a organizagao,

gerenciamento e guarda (custédia) do acervo documental.

Atualmente esta atividade é prestada pela empresa Iron Mountain, conforme contrato de
prestacao de servigos n° 2.217/14, cujo encerramento ocorrera em 27/04/2018.

Esta prestacdo de servicos € imprescindivel para FAPEMIG, devido a inexisténcia de
espaco fisico para o armazenamento de toda a documentag¢do dos processos apoiados e
dos departamentos. Atualmente, encontram-se armazenadas naquela empresa cerca de

11.466 (onze mil quatrocentas e sessenta e seis) caixas-box.
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3. AVALIACAO DE CUSTO

Em cumprimento ao art. 6° Il, do Decreto n° 44.786/2008, procedeu-se a consulta de
mercado para verificagdo dos precos e estimativa de custos, obtendo-se cotacao prévia de
trés fornecedores, com precos por item, que permitem avaliacdo da estimativa para

aquisicao dos produtos especificados.

Conforme Art. 9° da Resolucéo Conjunta SEPLAG/CGE n° 9.447, encontra-se juntado aos
autos o Mapa Comparativo de Pregcos — MCP com o célculo automatizado do prego de
referéncia a partir dos pregos constantes no Banco de Precos do Estado, e em consonancia

com a pesquisa de pregos realizada, sendo:

O valor total do servigo esta estimado em R$ xxx (XxXx).

Estima-se o valor maximo de R$ 19.492,20 (dezenove mil, quatrocentos e noventa e dois
reais e vinte centavos), destinados exclusivamente para o transporte do acervo inicial
(11.466 caixas), indexacdo e implantacdo do arquivo conforme especificacdo, sendo que,
esse sera acrescido ao valor licitado apés a homologacgédo do presente certame, caso 0
fornecedor vencedor seja diferente daquele detentor do contrato atual, ou seja, esse valor

nao sera licitado.

4. METODOLOGIA
O critério para aceitacéo das propostas serd o de MENOR PRECO POR LOTE UNICO, de

acordo com a especificagdo anexa.

A motivacdo para o critério sugerido baseia-se na natureza do objeto, onde se observa a

inviabilidade de seu fracionamento.

5. CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderao participar da presente licitagdo pessoas juridicas legalmente autorizadas a atuar
no ramo pertinente ao objeto desta licitagdo, que atendam a todas as exigéncias contidas

neste termo de referéncia.

N&o poderéo participar da presente licitacdo as empresas que:
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Encontrarem-se em situacdo de faléncia, concurso de credores, dissolugéo, liquidagédo ou

sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais.

Estiverem suspensas para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual.

Forem declaradas inidbneas para licitar e contratar com a Administracdo Publica Federal,

Estadual ou Municipal.

Possuam como diretores, responsaveis técnicos ou sdcios, servidor, empregado ou
ocupante de cargo comissionado do Governo do Estado de Minas Gerais ou que tenham
tido vinculo ha menos de 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da publicacdo do
Edital.

Estejam constituidas sob a forma de consércio, tendo em vista que as empresas
consultadas no mercado demonstram condi¢cbes de participarem sozinhas da licitacdo.
Inexiste, portanto, vulto ou complexidade que justifique tal faculdade.

Encontrem-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas.

E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante na presente

licitacdo.

Cada licitante apresentara uma s proposta de acordo com as exigéncias do Edital.

O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacao e apresentacdo de sua

proposta, independente do resultado do procedimento licitatério.

6. CONDICOES DE HABILITACAO
Para fins de contratagdo, sera exigida do licitante a comprovagdo das condi¢cdes de

habilitac&do abaixo:
6.1 Regularidade Juridica

Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pelas assinaturas das propostas

comerciais, das declaracoes.
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Se for o caso, apresentar procuracdo conferindo poderes ao (s) responsavel (s) pela
empresa para praticar atos junto a Administragéo Publica.

Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracées posteriores ou instrumento
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades
empresarias ou cooperativas e, no caso de sociedade de acbes, acompanhado de

documentos de elei¢cdo ou designacdo de seus administradores.

Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se

de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo

Orgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

6.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -
CNPJ;

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado, relativo a sede do licitante,

pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal da sede do licitante e &

Fazenda Estadual de Minas Gerais;

Se o fornecedor néo estiver inscrito no cadastro de contribuintes do Estado de Minas Gerais
devera comprovar a inexisténcia de débitos relativos a tributos estaduais em Minas Gerais
por meio de Certiddo de Débito Tributario — CDT, que poderd ser solicitada pelo site

www.fazenda.mg.gov.br.

Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o - FGTS;
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Certificado de Situacédo Regular perante o Sistema de Seguridade Social — INSS;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452, de 1° de maio de 1943;

A comprovacao da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a apresentacdo das

competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

6.3 Qualificagdo Econ6mico-Financeira

6.3.1 Certiddo negativa de faléncia, recuperacgéo judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida pelo

distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses;

6.4 Qualificacéo Técnica:

6.4.1 Comprovacao de aptidao para efetuar o fornecimento ou servico compativel com as
caracteristicas e quantidades do objeto da licitacdo, por meio da apresentacdo de
atestados de desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente

licitagcdo, compreendendo os requisitos abaixo relacionados.

6.4.2 Atestados comprobatérios da capacidade técnica da licitante para prestacao dos
servi¢os, atendendo ao quantitativo minimo de 50% (cinquenta por cento) da quantidade
prevista no item 1.1 do Termo de Referéncia. Os Atestado(s) comprobatério(s) da

capacidade técnica da licitante para prestacéo do servi¢co deverdo conter:

6.4.3 Razéo social e dados de identificacdo da instituicio emitente (CNPJ, endereco e
telefone); local e data de emissédo; nome, cargo e a assinatura do responsavel pela

veracidade das informacdes.
6.4.4 O objetivo da exigéncia da qualificagédo é buscar no mercado um prestador de servigo

que possua experiéncia compativel com o objeto e demonstre ter capacidade

administrativa-operacional suficientemente para garantir a execucgéo dos servigos advindos
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da futura contratacéo, de forma que a Administracdo possa ter seguranga na contratacao

eém Curso.

6.5 Declaracdes

Declarag&o quanto ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigéo
Federal, conforme inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666/93, qual seja: Declaracao de
gue o licitante ndo possui, em seu quadro, trabalhadores menores de 18 anos realizando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e que em nenhuma hipbtese emprega
trabalhadores menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, na forma da lei.

Conforme modelo contido no Edital.

8. PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado pelo Sistema Integrado de Administragdo Financeira -
SIAFI/MG, a crédito da CONTRATADA, e esta condicionado a conferéncia e aprovagao,
pelo Departamento especifico da CONTRATANTE, da Nota Fiscal apresentada pela
CONTRATADA. O pagamento fica condicionado a regularidade da CONTRATADA perante
0 CAGEF, e se processara da seguinte forma.

Ap6s emissao da nota de empenho, a FAPEMIG enviara a contratada por correio ou e-
mail, cOpia da Autorizacdo de Fornecimento (AF), para as providéncias de prestacao do
servi¢o, que devera ocorrer de acordo com a previsao e cronograma estabelecido pelo
CONTRATANTE.

O pagamento sera efetuado pela FAPEMIG dentro do prazo de 30 (trinta) dias corridos do
recebimento da Nota Fiscal, mediante a aceitacdo desta, observando o0s servi¢os

efetivamente realizados no més, condicionado a sua aprovacao.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA
A despesa correra por conta da dotagdo orcamentaria abaixo:
2071.19.122.701.2002.0001.339037.02.0.10.1

10. VIGENCIA E REAJUSTE

O presente Contrato tera vigéncia pelo periodo de 12(doze) meses, contado a partir da

data de sua publicacdo, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, sempre
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mediante a assinatura de Termo Aditivo, observado o limite maximo de 60 meses previsto
no artigo 57, inciso Il da Lei n. 8.666/93, ndo sendo admitida a forma tacita.

Os valores correspondentes a prestacdo dos servigos poderéo ser reajustados, apos 12
meses, de acordo com o indice previsto pelo IPCA/IBGE ou outro oficial aprovado pelo
Governo, nos termos da Resolu¢do Conjunta SEPLAG/SEF n. 8889/2013.

11. DAS OBRIGACOES

11.1 Obrigag6es da Contratada

l. Executar os servigos de acordo com as especificacdes previstas no presente
Contrato, bem como nas Clausulas Primeira e Terceira deste Contrato, mediante
solicitacdo da CONTRATANTE;

Il. Cumprir todas as normas técnicas aplicaveis para a boa execucéo dos servicos;
Il. Refazer, as suas expensas, 0s servicos executados com imperfei¢ao;

V. Fornecer todas as informacdes solicitadas pela CONTRATANTE no prazo
determinado;

V. Manter os dados cadastrais atualizados junto a CONTRATANTE;

VI. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢cfes de habilitacdo exigidas na licitacéo;

VII.  Responsabilizar-se por toda e qualquer despesa relativa a execucdo do presente
Contrato, tais como transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios referentes
a seus empregados e prepostos envolvidos na presente prestacédo de servicos;

VIIl.  Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados, contratados
ou prepostos envolvidos na execucao do Contrato;

IX. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer danos ou prejuizos
causados por acdo ou omissado de seus empregados, contratados ou prepostos envolvidos
na execucao do Contrato;

X. Promover, em seu préprio nome e as suas expensas, as medidas judiciais ou
extrajudiciais necessérias para reparar os danos e prejuizos causados, sendo de sua
responsabilidade eventuais reclamacdes civeis, criminais ou trabalhistas que possam
surgir em decorréncia de evento danoso;

XI. Exercer a fiscalizacdo necessaria ao perfeito cumprimento do Contrato,

independentemente da fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE;
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XIl.  Manter um arquivo organizado com todos os documentos relacionados a este
Contrato, tais como ordens e recomendacdes expedidas pela CONTRATANTE, registros
de manutencéo e de fatos relevantes;

XIll. A CONTRATADA nao poderd justificar o descumprimento de qualquer obrigacéo
por inadequagao de seu planejamento ou por falta de recursos;

XIV. A CONTRATADA devera executar os servicos por meio de profissionais idéneos e
competentes, arcando com eventuais prejuizos causados as CONTRATANTES e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncias ou irregularidades nas atividades de seus
empregados envolvidos na execugao dos servicos;

XV. A CONTRATADA deve assumir, relativamente aos seus empregados, todas as
providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica, inclusive em caso de
acidente de trabalho, os quais ndo terdo quaisquer vinculos empregaticios com as
CONTRATANTES, nos termos do art. 71 da Lei Federal n° 8.666/93.

XVI.  Executar fielmente o objeto do presente Termo de Referéncia, comunicando
imediatamente ao representante das CONTRATANTES as ocorréncias de qualquer fato
impeditivo de seu cumprimento.

XVII.  Executar e fornecer apenas o que for aprovado pelas CONTRATANTES.

XVIII.  Aceitar, sem restricbes, a fiscalizagdo por parte do representante das
CONTRATANTES, no que tange ao fiel cumprimento do contrato;

XIX.  Manter por si, por seus prepostos e/ou subcontratados, irrestritos e total sigilo de
todas as informacdes e atividades desempenhadas em relagéo ao objeto deste certame.
XX. Manter durante a execuc¢do do contrato, todas as condi¢des exigidas neste Termo
de Referéncia.

XXI. Ao fim do presente contrato, a empresa CONTRATADA devera disponibilizar a
retirada do acervo documental existente, devidamente acondicionado nos containers de
propriedade da Fapemig, de forma imediata, limitada a no méaximo 4 (quatro)
entregas/retiradas, para o futuro responsavel pelo servico. Também deverd ser
disponibilizado o banco de dados eletrénico, em formato xIs ou xlIsx, contendo todos os

dados digitados na chave de indexagé&o.

11.2 Obrigagdes da Contratante

|. Garantir 0 acesso as informagfes necessarias para a execucao do objeto;

43



II. Indicar um representante para acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato, que
rejeitara, no todo ou em parte, 0 servico que estiver em desacordo com este instrumento

ou apresentar vicios, defeitos ou incorrec¢des;

[ll. Efetuar os pagamentos dentro do prazo e nas condigdes estabelecidas no contrato,
referente ao valor dos servigos efetivamente realizados no més, mediante a apresentacao
da Nota Fiscal correspondente pela Contratada que sera conferida e aprovada pela

Contratante;

IV. Notificar a CONTRATADA quanto a ocorréncia de quaisquer irregularidades quanto a
execucao do servigo que estiverem em desacordo com o cumprimento do contrato, fixando

prazo para sana-los.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 O atraso e a inexecugéao parcial ou total do contrato pela CONTRATADA caracterizam
descumprimento das obrigagfes assumidas e permitem a aplicagédo das sangdes previstas
no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93, observado os limites previstos no Decreto Estadual
n° 45.902/2012:

| - Adverténcia por escrito;

II - Multa, conforme os limites maximos estabelecidos pelo Decreto Estadual n°.
45.902/2012:

0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do

fornecimento ou servi¢o nao realizados;

10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de recusa

do adjudicatario em efetuar o reforco de garantia;

20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento ou servigo ndo realizado, no caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que
o torne improprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das

especificacdes contratadas;
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2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento das demais
obrigagdes contratuais, ou norma da legislagao pertinente.

[ll - Suspenséo temporéria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, de acordo com o0s prazos estabelecidos no art. 87 da Lei n°® 8.666/93 e no
art. 47, § 1°, do Decreto Estadual n°. 45.902/2012.

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, no
prazo minimo de 02 (dois) anos, conforme disp8e o art. 87 da Lei n° 8.666/93 e o0 art. 38,

IV do Decreto Estadual n° 45.902/2012;

12.2 S&o consideradas situac¢des caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das

obrigacdes contratuais:

N&o atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens, servicos ou obra prevista em

contrato ou instrumento equivalente;

Retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execucdo de obra, de servigo ou de

suas parcelas;

Paralisacdo do servico ou de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia comunicagao

a Administracdo Publica Estadual;

Entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada para o

uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

Alteracdo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;

Prestacdo de servigco de baixa qualidade.

12.3 A san¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais san¢fes previstas

nos itens |, 11l e IV do caput desta Clausula.
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12.4 A multa sera descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos eventualmente
devidos pela CONTRATADA.

12.5 A aplicacao das sancdes observara o devido processo administrativo, respeitando-se
a ampla defesa e o contraditério de acordo com o disposto na Lei Estadual n°. 14.184/2002
e no Decreto Estadual n°. 45.902/2012.

12.6 As sancBes relacionadas nos itens Ill e IV do caput desta Clausula serdo
obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e

Contratar com a Administracdo Publica Estadual - CAFIMP.

13 - DA GARANTIA

A CONTRATADA devera dar plena garantia dos servigos prestados, bem como garantir a

execucgdo do contrato dentro da vigéncia deste instrumento.

O dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado a guarda e
armazenamento da empresa contratada, implicara na responsabilizacdo desta, nos termos

da legislacéo pertinente e vigente.

Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos da FAPEMIG, por causa acidental, a
contratada pagara, a titulo de indenizacao, valor para confec¢do de novo documento ou

para sua restauragao.

Caberd a CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informacdes e

documentos da FAPEMIG, sob sua guarda e armazenamento.

A Contratada devera emitir Termo de Confidencialidade, quando da assinatura do contrato,
garantido que, durante a vigéncia do contrato de prestacdo de servigos, mantera toda
documentagdo em perfeitas condi¢cdes e ndo fard divulgacdo e permissdo de acesso
indevido a informacdo do Contratante, sob pena ser responsabilizada em ag¢des civis e

criminais.

Caso a Contratada utilize, em beneficio proprio ou de terceiros, informagfes sigilosas as

quais tenha acesso por for¢a de suas atribui¢cdes contratuais, seré rescindido, de imediato,
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o acordo firmado, com a retencao dos créditos decorrentes do contrato, até os limites dos
prejuizos causados ao Contratante.

14 - RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

A gestéo e fiscalizagcdo do contrato ficara a cargo do Departamento de Controle de
Processos — DCP , tendo como responsavel o Sr. Elerson Paulo Gongalves, a quem
compete, acompanhar os prazos, solicitar aditamentos na forma da Lei, avaliar e
administrar a prestacdo dos servigos ora pactuados, e atestar seu cumprimento efetivo,
conferir e atestar as Notas Fiscais/Faturas ou apodlice emitidas, observando o nimero do
contrato, fiscalizar a documentacdo necessaria para execugdo deste, bem como promover
anotacdes em registro proprio, administrativamente, das ocorréncias relativas a execugao

do contrato.

Belo Horizonte, 03 de abril de 2018.

Elerson Paulo Gongalves
Chefe do Departamento de Controle de Processos

Ramon Pereira Souza
Geréncia de Planejamento e Gestao

ALEXSANDER DA SILVA ROCHA
Diretor de Planejamento, Gestao e Finangas

47



ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PARA SERVICOS

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N.° 20 /2018

(Preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE
PROPOSTA

Nome empresarial / CNPJ /

Enderecgo / Telefone / Fax

Nome do Representante Legal

Identidade do Representante
CPF do Representante Legal
Legal

DESCRICAO DA PROPOSTA - LOTE UNICO

Especificagdo Valor Unitario Quantidade Valor Total (para 12 meses)

SERVICOS DE ACONDICIONAMENTO E

R$ 1 R$
ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS

Prazo de Validade da Proposta 60 dias

Local de execugdo

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitacdo e que estou

de acordo com todas as normas da solicitagdo de propostas e seus anexos.

Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Data e local.
Assinatura do Representante Legal da Empresa
DETALHAMENTO DO SERVICO
QTD
ESPECIFICACAO RESUMIDA ESTIMADA 12 VAL,OR MLl
UNITARIO (para 12 meses)
MESES

Armazenagem do acervo novo Caixa box 800

Armazenagem do acervo Caixa box 12.266

Trans.porte regular - até 10 caixas box (busca e entrega Unidade 48

de caixas)

Trans.porte regular - até 50 caixas box (busca e entrega Unidade 36

de caixas)

Movimentagdo (container) Movimentagdo 200

Disponibilizagdo de Software - acessos via web Licenga 1
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ANEXO III - MODELOS DE DECLARACOES

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARAGCAO DE MENORES

A , CNPJ no. , com sede

a , declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de trabalho

noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizagdo de
gualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz,
na forma da lei.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
N2 XXX/2018 QUE ENTRE SI CELEBRAM A
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO
ESTADO DE MINAS GERAIS — FAPEMIG E
XXXXXXXXXXXX.

A Fundacédo de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais - FAPEMIG, com sede
na Av. José Candido da Silveira, n° 1500, bairro Horto, Belo Horizonte, Minas Gerais,
inscrita no CNPJ sob o n° 21.949.888/0001-83, neste ato representada por seu Diretor de
Planejamento, Gestdo e Finangas, Sr. ALEXSANDER DA SILVA ROCHA, CPF
056.735.166-14, conforme Ato de nomeacdo publicado no Diario Oficial do Estado em
28/01/2015 e delegacéo prevista na Portaria PRE n° 008/2017, publicada no “Minas Gerais”
de 11/02/2017, ou pela servidora, FLAVIA DE MATOS COELHO, conforme portaria PRE
n. 23/2016, datada de 25/04/2016, publicada no Diario Oficial do Estado em 26/04/2016,
inscrita no CPF sob o n°004.520.669-48, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXX, sediada na XXXXXX, inscrita no CNPJ sob
0 N% XXXXXXXXX, representada neste ato por seu Procurador, XXXXXXX, inscrito no CPF
sob 0 n® XXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o
presente Contrato N° XXXX/XXXX, de acordo com o Processo Licitatorio XX/XXXX —
Pregdo XX/XXXX, nos termos da Lei Estadual n.° 14.167/02 e 13.994/01, Decretos
Estaduais 45.902/2012, 47.786/08 e 45035/09 e lei Federal 8.666/93, no que couber.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servicos continuos de coleta, guarda, armazenagem, transporte e movimentacdo de
documentos, de acordo com as especificacfes técnicas e detalhamentos do Edital de
Licitacdo e seus anexos do PREGAO ELETRONICO n° xx/2018 que, juntamente com a
proposta da CONTRATADA, passam a integrar este instrumento, independentemente de
transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E DO REAJUSTE

O presente Contrato tera vigéncia pelo periodo de 12(doze) meses, contado a partir da
data de sua publicacdo, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, sempre
mediante a assinatura de Termo Aditivo, observado o limite maximo de 60 meses previsto
no artigo 57, inciso Il da Lei n. 8.666/93, nao sendo admitida a forma técita.

Os valores correspondentes a prestacdo dos servicos poderdo ser reajustados, apos 12
meses, de acordo com o indice previsto pelo IPCA/IBGE ou outro oficial aprovado pelo

Governo, nos termos da Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n. 8889/2013.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
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DAS QUANTIDADES:
O volume de caixas-arquivo apurado em 05/03/2018, que podera sofrer alteracbes
conforme a producéo e a eliminacéo do acervo:

a) Caixas-arquivo apuradas com documentos em papel = 11.466 (onze mil e quatrocentos
e sessenta e seis caixas), sendo o acervo inicial, ja devidamente armazenado em 3.822
contéineres de propriedade da FAPEMIG.

b) Previsdo de novas caixas-arquivo a serem enviadas no periodo de 12 meses = 800
(oitocentas), acrescentando ao acervo inicial;

c) Transporte pela CONTRATADA (busca e entrega) de caixas-arquivo e documentos na
gquantidade de até 84 (oitenta e quatro) transportes por ano. Fica entendido como sendo
um unico transporte, se na mesma oportunidade, a CONTRATADA buscar caixas-arquivo
para arquivo, na sede da CONTRATANTE e entregar caixas-arquivo e/ou documentos que
estavam arquivados e foram solicitados pela CONTRATANTE, para consulta ou
substituicdo. A média de movimentagdo das caixas-arquivo por ano (200 consultas a
caixas retiradas ou colocagéo das caixas nas estantes).

d) As caixas-arquivo do acervo inicial sdo de duas dimensdes denominadas caixas grandes
e caixas pequenas, sendo aproximadamente 10% de caixas grandes e 90% de pequenas.
As caixas-arquivo do “acervo novo” serdo da dimensdo pequena. As especificacdes das
caixas se encontram no item 1.3 deste instrumento.

DAS CAIXAS:
As caixas que acondicionardo os processos e demais documentos enviados para guarda
serdo de dois tipos: papelédo e polionda (plastico).

As caixas-arquivo, conhecidas usualmente como caixas-box serdo fornecidas pela
FAPEMIG, devidamente numeradas.

As caixas-arquivo fornecidas pela FAPEMIG tem 2(duas) dimensdes, sendo uma
denominada pequena e a outra grande.

A caixas-arquivo pequena (dimensao aproximada):
- 37,5cm de comprimento;
- 24,0cm de altura;
- 14,0cm de largura.
A caixas-arquivo grande (dimens&o aproximada):
- 42 ,5cm de comprimento;

- 30,0cm de altura;
- 18,5cm de largura.
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DAS CARACTERISTICAS DO ACERVO
a) Composicéo fisica: processos contendo diversos documentos;

b) Formato dos documentos: apresentam-se em diversos tamanhos, cores, originais,
fotocodpias, etc.;

c) Suporte (Material capaz de receber e conservar a inscrigdo de dados): papel.

DA IMPLANTACAO (EXECUCAO DOS SERVICOS)

A licitante vencedora se responsabilizara pela retirada do acervo inicial (11.466 caixas-box)
da atual empresa prestadora de servigos de armazenagem dos documentos, sendo tais
caixas devidamente identificadas e cadastradas. Este remanejamento devera ser feito no
prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de inicio de vigéncia do contrato.
Devera ser apresentado a FAPEMIG, no prazo de 60 (sessenta) dias, apds assinatura do
contrato, um relatério contendo a relagdo do acervo onde, ao final, contera o Termo de
Conferéncia/Recebimento, que deverd ser conferido e vistado pelos encarregados do
transporte da empresa que mantém o acervo e da licitante vencedora. A partir deste
momento, fica a licitante vencedora responsavel pela guarda, acomodacéo e preservacao
dos mesmos.

A preparacéo para retirada dos documentos bem como as planilhas dos arquivos, deverdo
ser realizadas pela prépria empresa a ser contratada para a armazenagem das caixas.

Os volumes so poderdo ser transportados em veiculos fechados, em perfeitas condi¢cdes
de conservacao, preservando a integridade e a inviolabilidade dos documentos, inclusive
contra as intempéries, sendo que os danos aos volumes e aos documentos deverao ser
reparados, imediatamente, pela contratada.

A retirada das caixas sera efetuada pela licitante vencedora que vier a ser contratada, junto
a atual empresa prestadora de servicos armazenagem de documentos, no seguinte
endereco: Av. Renato Azeredo, n. 548, Bairro Distrito Industrial Jodo Almeida, Ribeirdo das
Neves, Minas Gerais.

As caixas retiradas da atual empresa prestadora de servigos deverdo ser indexadas a partir
de informagfes constantes na frente e laterais das caixas-arquivo e também fornecidas
pela FAPEMIG. Basicamente as chaves de indexa¢do sdo compostas por:

a) NUmero de identificacao do processo;

b) Tipo documental: pasta cientifica, pasta financeira, relatério técnico, documentos
diversos, fornecedores, Bolsas, cooperacdo Técnica, Correspondéncia, Documentos,
Locacdo, Prestacdo de Servicos, Publicacdo, Termo, Tribunal de Contas e outros;

C) NUmero de volumes
d) Numero da caixa,;
e) Nome do Departamento/Unidade Administrativa.
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Findo o cadastramento das chaves de indexacdo, a licitante que vier a ser contratada
devera disponibilizar, & FAPEMIG, banco de dados on-line contendo todos os dados
digitados na chave de indexacéo.

Estima-se o valor maximo de R$ 19.492,20 (dezenove mil, quatrocentos e noventa e dois
reais e vinte centavos), destinados para transporte do acervo inicial (11.466 caixas),
indexacdo e implantagdo do arquivo conforme especificacdo. O valor poderd variar de
acordo com o efetivo quantitativo de caixas a serem transportadas, bem como a
necessidade da FAPEMIG, sendo que a variacdo para menor nao gera direito de
percepc¢do de qualquer diferenca a maior pela empresa contratada. A FAPEMIG pagara a
empresa vencedora o valor de R$ 19.492,20 (dezenove mil, quatrocentos e noventa e dois
reais e vinte centavos), para realizacao destes servigos.

Este valor ndo sera licitado, neste processo, cabendo a FAPEMIG, acrescenta-lo ao valor
final decorrente do processo licitatorio, caso o fornecedor vencedor seja diferente daquele
detentor do contrato atual.

DO LOCAL DE ARMAZENAGEM E CONTROLE INFORMATIZADO

Devera estar localizado em Belo Horizonte ou Regido Metropolitana de Belo Horizonte, e
devera ter controle da temperatura e condic6es apropriadas, e devera atender no minimo,
as exigéncias abaixo especificadas:

a) instalagbes para 0s arquivos construidas em alvenaria em local servido por vias
pavimentadas, ndo sujeito a alagamentos ou inundagfes com o controle de temperatura e
condicdes apropriadas, controle periddico de desinsetizada, controle periddico de
desratizada, livre de poeira, umidade e/ou qualquer outra condicdo que prejudique ou
adultere os documentos armazenados. O controle biolégico através de desinsetizagéo,
desratizacdo, fumigacéo, dedetizacdo e descupinizacdo ficardo a cargo da contratada;

b) possuir area exclusiva para tratamento e guarda de documentos;

C) possuir equipamentos de prevengdo e combate a incéndios em conformidade com o
projeto aprovado pelo corpo de bombeiros;

d) possuir vigilancia e monitoramento 24 horas por dia;
e) possuir pessoal especializado em seguranca, devidamente capacitado e orientado;
f) possuir procedimentos de controle e registro de pessoas envolvidas com o processo de

armazenamento, movimentacdo e organizagdo das caixas contendo 0s processos e/ou
diversos documentos;
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g) possuir sistema informatizado para gerenciamento do acervo e fornecer sem 6nus
adicional, toda e qualquer atualizacdo de softwares instalados nos equipamentos da
contratante, para fins de execucéo dos servi¢os objeto deste contrato;

h) possuir estanteria em a¢o para armazenamento do acervo;

i) possuir sala exclusiva para consulta das caixas contendo o0s processos e/ou diversos
documentos no local,

Do controle informatizado:
O controle de armazenagem dos documentos devera ser totalmente informatizado,

facilitando o rapido acesso para consulta da FAPEMIG ao material arquivado, permitindo,
gue sejam obtidas as seguintes informagodes:

a) Controle da quantidade de caixas armazenadas;
b) Conhecimento da documentag&o contida em cada uma das caixas;
C) Conhecimento do nimero de volumes de cada processo ou relatério técnico

encaminhados para armazenamento.

Para acesso a este controle cabera a Contratada a implementacédo de softwares para a
devida execucédo de controle, no prazo maximo de 10 dias, apos assinatura do contrato.

A licitante vencedora devera disponibilizar a FAPEMIG, sem 6nus adicional, na data da
emissdo da fatura o histérico dos servigos prestados em cada més, sendo um relatério a
cada 3 (trés) meses a contar da data de assinatura do contrato, contendo as seguintes
informacoes:

a.l) Relatério de caixas custodiadas, contendo a quantidade de caixas, o numero de
cada caixa, o tipo de documento indexado (Pasta Cientifica, Pasta Financeira ou Relatério
Técnico, etc.);

b.1) Relatério de caixas em poder da FAPEMIG, contendo quantas e quais caixas
encontram se em poder da Fapemig para consulta;

c.1l) Relatério das movimentagBes efetuadas por caixas, contendo o histérico das
movimentacdes com a data e a hora de entrega, quem solicitou a caixa e a quem foi
entregue.

d.1) Relatério das buscas efetuadas, contendo o histérico das consultas realizadas no
sistema informatizado, com a data e a hora da consulta e 0 nome da pessoa que acessou

os dados.

Os volumes s6 poderéo ser transportados em veiculos fechados, em perfeitas condi¢cdes
de conservagdo, preservando a integridade e a inviolabilidade dos documentos, inclusive,
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contra as intempéries, sendo que os danos aos volumes e aos documentos deverdo ser
reparados, imediatamente, pela licitante que vier a ser contratada.

O sistema devera ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo periodo de
vigéncia do contrato, sem qualquer 6nus adicionais para a FAPEMIG:

No caso de paralisacdo temporaria de acesso via internet, a empresa contratada devera
possuir plano de contingencia que possibilite a utilizacdo de outros meios de comunicacéo,
tais como telefone ou fac-simile, para envio das solicita¢des.

Qualquer irregularidade que comprometa ou impeg¢a o bom andamento dos servigos devera
ser comunicada ao responsavel pela fiscalizagdo da execucédo do contrato.

A empresa contratada devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de
treinamento do sistema, aos usuarios indicados, com fornecimento de materiais didaticos
e manuais do sistema no idioma Portugués.

A CONTRATADA devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servigos de suporte ao
sistema, tanto o0 suporte para usuarios quanto técnico/gerencial, indicando ao menos, o
namero telefénico e um e-mail para contato do usuario e nimero de e-mail para contato
direto com o Departamento de Informéatica da CONTRATADA para contatos com a equipe
da FAPEMIG.

DOS PRAZQOS

Na implantacéo:
O remanejamento das caixas sera efetuado pela licitante que vier a ser contratada, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de inicio de vigéncia do contrato.

O cadastramento das chaves de indexagdo das caixas devera estar concluido no prazo
méximo 90 (noventa) dias, contados a partir da celebragé@o do contrato.

A licitante vencedora devera manter o nimero original da caixa, atribuido pela FAPEMIG,
para efeito de movimentacéo e consulta.

Para atendimento:

A solicitacdo dos servicos sera efetuada, por e-mail, internet, telefone, somente por
pessoas autorizadas pela FAPEMIG, conforme relagdo de usuérios a ser fornecida, sem
limitacdo de nimero de usuarios, sempre em dias Uteis, no horario compreendido entre
8(oito) e 17 (dezessete) horas.

A licitante que vier a ser contratada devera atender as solicitacdes da FAPEMIG, no prazo

méximo de 24 (vinte e quatro) horas, no enderec¢o: Av. José Candido da Silveira — 1.500,
Bairro Horto Florestal CEP: 31035-536, Belo Horizonte- MG.
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A incorporacdo de novas caixas no decorrer do contrato devera ser cadastrada e o
respectivo arquivamento efetuado no prazo maximo de 5(cinco) dias uteis;

DA CONSULTA:

A licitante que vier a ser contratada devera atender as solicitacdes da FAPEMIG, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, no endereco: Av. José Céandido da Silveira - 1500,
Bairro Horto Florestal CEP: 31035-536, Belo Horizonte- MG.

A consulta local aos documentos armazenados, quando necessaria e devidamente
solicitada sera efetuada com autorizagdo previa da chefia responsavel pelo Departamento
de Controle de Processos - DCP da FAPEMIG, devendo a licitante vencedora disponibilizar
salas especiais para consulta aos documentos armazenados.

A guantidade anual estimada é de 200 consultas a caixas-arquivo.

SIGILO E SEGURANCA

A empresa contratada obriga-se a armazenar e conservar a documentagcdo da FAPEMIG,
com cuidado e diligéncia, sob pena de responder por perdas e danos, exceto nos casos
previstos em lei ou ainda por vicios préprios da mesma, desde que devidamente
comprovados.

Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos da FAPEMIG, por causa acidental, a
empresa contratada pagard, a titulo de indenizagdo, valor para confec¢do de novo
documento ou restauragao.

Responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informagfes e documentos, sob sua guarda
e armazenamento.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES:
Constituem obrigacdes das partes:

DO CONTRATANTE

|. Garantir 0 acesso as informagfes necessarias para a execucao do objeto;

II. Indicar um representante para acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato, que
rejeitara, no todo ou em parte, 0 servico que estiver em desacordo com este instrumento
ou apresentar vicios, defeitos ou incorre¢des;

lll. Efetuar os pagamentos dentro do prazo e nas condi¢des estabelecidas no contrato;

IV. Notificar a CONTRATADA quanto a ocorréncia de quaisquer irregularidades quanto a
execucao do servico que estiverem em desacordo com o cumprimento do contrato, fixando

prazo para sana-los.
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DA CONTRATADA

l. Executar os servicos de acordo com as especificagbes previstas no presente
Contrato, bem como nas Clausulas Primeira e Terceira deste Contrato, mediante
solicitagdo da CONTRATANTE;

Il. Cumprir todas as normas técnicas aplicaveis para a boa execucao dos servigos;
Il. Refazer, as suas expensas, 0s servi¢cos executados com imperfei¢ao;

V. Fornecer todas as informacdes solicitadas pela CONTRATANTE no prazo
determinado;

V. Manter os dados cadastrais atualizados junto a CONTRATANTE;

VI. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagéo;

VIl Responsabilizar-se por toda e qualquer despesa relativa a execucao do

presente Contrato, tais como transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
referentes a seus empregados e prepostos envolvidos na presente prestacdo de servicos;
VIII. Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados, contratados
ou prepostos envolvidos na execucgéo do Contrato;

IX. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer danos ou prejuizos
causados por acao ou omissdo de seus empregados, contratados ou prepostos envolvidos
na execucao do Contrato;

X. Promover, em seu proprio nome e as suas expensas, as medidas judiciais ou
extrajudiciais necessarias para reparar os danos e prejuizos causados, sendo de sua
responsabilidade eventuais reclamacdes civeis, criminais ou trabalhistas que possam
surgir em decorréncia de evento danoso;

XI. Exercer a fiscalizacdo necessaria ao perfeito cumprimento do Contrato,
independentemente da fiscalizagéo exercida pela CONTRATANTE;
XII. Manter um arquivo organizado com todos os documentos relacionados a este

Contrato, tais como ordens e recomendacdes expedidas pela CONTRATANTE, registros
de manutencéo e de fatos relevantes;

XIII. A CONTRATADA néao podera justificar o descumprimento de qualquer obrigacéo
por inadequacao de seu planejamento ou por falta de recursos;
XIV. A CONTRATADA devera executar os servicos por meio de profissionais idéneos

e competentes, arcando com eventuais prejuizos causados as CONTRATANTES e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncias ou irregularidades nas atividades de seus
empregados envolvidos na execugao dos servicos;

XV. A CONTRATADA deve assumir, relativamente aos seus empregados, todas as
providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica, inclusive em caso de
acidente de trabalho, os quais ndo terdo quaisquer vinculos empregaticios com as
CONTRATANTES, nos termos do art. 71 da Lei Federal n°® 8.666/93.

XVI. Executar fielmente o objeto do presente Termo de Referéncia, comunicando
imediatamente ao representante das CONTRATANTES as ocorréncias de qualquer fato
impeditivo de seu cumprimento.

XVII. Executar e fornecer apenas o que for aprovado pelas CONTRATANTES.
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XVIII. Aceitar, sem restricdes, a fiscalizacdo por parte do representante das
CONTRATANTES, no gue tange ao fiel cumprimento do contrato;

XIX. Manter por si, por seus prepostos e/ou subcontratados, irrestritos e total sigilo
de todas as informacdes e atividades desempenhadas em relacéo ao objeto deste certame.
XX. Manter durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes exigidas neste
Termo de Referéncia.

XXI. Ao fim do presente contrato, a empresa CONTRATADA devera disponibilizar a
retirada do acervo documental existente, devidamente acondicionado nos containers de
propriedade da Fapemig, de forma imediata, limitada a no méximo 4 (quatro)
entregas/retiradas, para o futuro responsavel pelo servico. Também deverd ser
disponibilizado o banco de dados eletronico, em formato xIs ou xIsx, contendo todos os
dados digitados na chave de indexacao.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR CONTRATUAL
O valor total do presente contrato € estimado em REXXXXXX (XXXXXXXXXXXXX), para
o periodo de sua vigéncia.

O pagamento sera efetuado, observando os servigos efetivamente realizados no més,
condicionado a sua aprovacao. Os valores unitarios, conforme proposta homologada, bem
como as quantidades anuais estimadas, sao 0s seguintes:

DESCRIGAO DO ITEM NO CATALOGO/ | UNIDADE DE -
S0 AQUISICAO CODIGO DO ITEM
Servico de acondicionamento e SERVICO 4715
armazenamento de documentos
am |\ sor | TOTAL
ESPECIFICACAO RESUMIDA ESTIMADA UNITARIO (para 12
12 MESES meses)
Armazenagem do acervo novo Caixa box 800
Armazenagem do acervo Caixa box 12.266
Transporte regtflar - até 10 caixas box (busca Unidade 48
e entrega de caixas)
Transporte regtflar - até 50 caixas box (busca Unidade 36
e entrega de caixas)
Movimentagdo (container) Movimentagdo 200
Disponibilizagdo de Software - acessos via .
Licenga 1
web
VALOR ESTIMADO GLOBAL ANUAL POR 12 (DOZE) MESES

Estima-se o valor maximo de R$ 19.492,20 (dezenove mil, quatrocentos e noventa e dois
reais e vinte centavos), destinados exclusivamente para o transporte do acervo inicial
(11.466 caixas), indexacéo e implantacdo do arquivo conforme especificacdo, sendo que,
esse sera acrescido ao valor licitado apés a homologagéo do presente certame, caso 0
fornecedor vencedor seja diferente daquele detentor do contrato atual, ou seja, esse valor
ndo sera licitado.

58



CLAUSULA SEXTA - FISCALIZACAO DA EXECUCAO CONTRATUAL
A prestacdo do servico objeto deste contrato serd fiscalizada por servidor da
CONTRATANTE, especificamente designado para esse fim, conforme disposicdes abaixo.

PARAGRAFO UNICO - A gestao e fiscalizac&o do contrato ficara a cargo do Departamento
de Controle de Processos — DCP, tendo como responsavel o Sr. Elerson Paulo Goncalves,
a quem compete, acompanhar os prazos, solicitar aditamentos na forma da Lei, avaliar e
administrar a prestacdo dos servigos ora pactuados, e atestar seu cumprimento efetivo,
conferir e atestar as Notas Fiscais/Faturas ou apélice emitidas, observando o niumero do
contrato, fiscalizar a documentacao necessaria para execugao deste, bem como promover
anotacdes em registro proprio, administrativamente, das ocorréncias relativas a execugao
do contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA

O objeto é garantido pelo periodo de duracéo do contrato e além dele, quando identificado
gue falhas e danos foram causados a FAPEMIG em func¢éo da atuagdo da CONTRATADA,
nas condi¢fes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Durante o prazo do contrato, a CONTRATADA obriga-se a reparar as falhas, as suas
expensas.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado pelo Sistema Integrado de Administracdo Financeira -
SIAFI/MG, a crédito da CONTRATADA, e esta condicionado a conferéncia e aprovagao,
pelo Departamento especifico da CONTRATANTE, da Nota Fiscal apresentada pela
CONTRATADA. O pagamento fica condicionado a regularidade da CONTRATADA perante
o0 CAGEF, e se processara da seguinte forma.

Apbs emissdo da nota de empenho, a FAPEMIG enviara a contratada por correio ou e-
mail, copia da Autorizagdo de Fornecimento (AF), para as providéncias de prestacao do
servi¢o, que devera ocorrer de acordo com a previsao e cronograma estabelecido pelo
CONTRATANTE.

O pagamento sera efetuado pela FAPEMIG dentro do prazo de 30 (trinta) dias corridos do
recebimento da Nota Fiscal, mediante a aceitacdo desta, observando os servicos
efetivamente realizados no més, condicionado a sua aprovacao.

CLAUSULA NONA- DO SIGILO
As informacg@es obtidas durante a vigéncia deste Contrato deverdo ser tratadas com sigilo
entre as partes, ficando vedada qualquer tipo de divulgacdo pela CONTRATADA.

A CONTRATADA compromete-se a manter sigilo e confidencialidade a respeito de todo e

qualquer dado, informacgéo e documento, aos quais vier a ter acesso, conhecimento ou que
Ihes sejam confiados em raz&o da celebracéo e execucgéo deste Contrato, comprometendo-
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se, a ndo revelar, utilizar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiros, bem como
a nao permitir que nenhum de seus representantes legais, empregados e/ou prepostos
faca uso indevido desses dados, informagfes e documentos.

CLAUSULA DECIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta da dotacao orcamentaria
da CONTRATANTE vigente, de acordo com a classificacdo abaixo:
2071.19.122.701.2002.0001.339037.02.0.10.1

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
De acordo com o art. 79 da Lei Federal n°8.666/93, a rescisao do Contrato podera ocorrer:

| — por ato unilateral e escrito da Administracdo nos casos enumerados nos incisos | a Xl
e XVIII do artigo 78 da supracitada Lei;

Il —amigavel, por acordo entre as partes, reduzindo a termo no processo respectivo, desde
gue haja conveniéncia para a Administracéo;

[l — judicial, nos termos da legislagéo.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Na hipotese de a rescisdo ser procedida por culpa da
CONTRATADA, fica 0 CONTRATANTE autorizado a reter pagamentos eventualmente
devidos, até o limite do valor dos prejuizos comprovados.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos Xl a XVII
do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que haja culpa da CONTRATADA, sera esta ressarcida
dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido.

PARAGRAFO TERCEIRO - Este contrato podera, ainda, ser rescindido a qualquer tempo,
por conveniéncia administrativa da CONTRATANTE, mediante comunicacdo entregue
diretamente ou via postal, com prova de recebimento e antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O atraso e a inexecucédo parcial ou total do contrato pela CONTRATADA
caracterizam descumprimento das obrigacfes assumidas e permitem a aplicacao
das sancdes previstas no art. 87 da Lei Federal n°® 8.666/93, observado os limites
previstos no Decreto Estadual n°® 45.902/2012:

| - Adverténcia por escrito;

Il - Multa, conforme os limites maximos estabelecidos pelo Decreto Estadual n°.
45.902/2012:
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a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do fornecimento ou servi¢o nédo realizados;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em
caso de recusa do adjudicatario em efetuar o refor¢co de garantia;

C) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento ou servigo néo realizado,
no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou
defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe
o valor ou, ainda, fora das especificacdes contratadas;

d) 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
descumprimento das demais obrigagbes contratuais, ou norma da legislacao
pertinente.

[Il - Suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracéo, de acordo com 0s prazos estabelecidos no art. 87 da Lei n°
8.666/93 e no art. 47, § 1°, do Decreto Estadual n°. 45.902/2012.

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica, no prazo minimo de 02 (dois) anos, conforme dispde o art. 87 da Lei n°
8.666/93 e o art. 38, IV do Decreto Estadual n® 45.902/2012;

PARAGRAFO PRIMEIRO — S#o consideradas situacdes caracterizadoras de
descumprimento total ou parcial das obrigacdes contratuais:

a) N&o atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens, servigos ou
obra prevista em contrato ou instrumento equivalente;

b) Retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execucéo de obra, de
servigco ou de suas parcelas;

C) Paralisacéo do servico ou de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia
comunicacdo a Administracdo Publica Estadual;

d) Entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou
inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

e) Alteragdo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
f) Prestacao de servico de baixa qualidade.
PARAGRAFO SEGUNDO - A sangcdo de multa podera ser aplicada

cumulativamente as demais sanc¢des previstas nos itens I, Ill e IV do caput desta
Clausula.
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PARAGRAFO TERCEIRO — A multa sera descontada da garantia do contrato e/ou
de pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATADA.

PARAGRAFO QUARTO - A aplicacdo das sanc¢des observara o devido processo
administrativo, respeitando-se a ampla defesa e o contraditorio de acordo com o
disposto na Lei Estadual n°. 14.184/2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902/2012.

PARAGRAFO QUINTO — As sancdes relacionadas nos itens Ill e IV do caput desta
Clausula serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracao Publica Estadual - CAFIMP.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE providenciara a publicagdo do extrato do contrato na Imprensa Oficial
de Minas Gerais, em obediéncia ao disposto no paragrafo Unico do art. 61 da Lei Federal
n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

As partes elegem o Foro da cidade de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para dirimir
quaisquer litigios oriundos do presente contrato, excluindo-se qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e contratadas as partes assinam o presente instrumento em 4

(quatro) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo relacionadas, para
todos os efeitos legais.

Belo Horizonte, de de 2018.

Alexsander da Silva Rocha
Diretor de Planejamento, Gestédo e Financas da
CONTRATANTE

1.9,.9,0.0.0.0,0.9,0,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,9.0,0,0.0.0,0.0.0,0.0 ¢

Representante da

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1) 2)
Nome e CPF Nome e CPF
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