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Atencao!

As SolicitagGes de Alteragdo de Processo (SAP)das chamadas participantes da fase Piloto do
Evando Mirra, ndo devem mais serem encaminhadas por meio do Formuldrio 48. Todos os

dados devem ser incluidos, exclusivamente, no sistema Evando Mirra. Portanto, as
Solicitagdes de Alteracdo de Processo (SAP) que nido forem preenchidas no sistema Evando
Mirra e que ainda forem encaminhadas via Formulario 48 serdo desconsideradas.

1) OBJETIVO DO MANUAL

Este manual aborda as funcionalidades da Plataforma Evando Mirra e fornece instrugdes aos
usudrios sobre a sua utilizacdo. Para mais informacdes sobre SAP, como regras e documentacoes
necessarias, acesse o Manual da SAP. Para acessar clique aqui.

——— f @g EVANDO
— Fapemic e MIRRA

it/ Solicitar Alteragiio de Processo / Dados Gerais

< VOLTAR

Preencher SAP

Processo
APQ-

Plano de Aplicacdo de

Cronograma de Execugdo Qutros Anexos
Recursos

Dados Gerais Membros da Equipe

2) COMO ACESSAR

Para acessar a tela, siga o caminho abaixo:

1) Acesse o Everest e faca login. Acesse pelo link clicando aqui;
2) Va ao menu: SolicitagGes > Acompanhar Processos;


http://www.fapemig.br/media/filer_public/62/10/6210139a-ab8f-4f88-81cc-2a6358623468/manual_sap-solicitacao_de_alteracao_de_processos.pdf
https://everest.fapemig.br/Home/login

Usuarios ~  Shlleielwi-c0 R elatorio Final ~  Utilitarios ~ PCRH v~  Bolsas Vinculadas ~

R
éQ,@é\\s)‘ Sistema

em aberto

# Home » Home Acompanhar Processos

Membro de Equipe

¥ Aches rapidas

3) Na tela “Acompanhar Processos”, filtre o processo desejado;

@ Usuarios v  Solicitagbes v Relatério Final v  Utilithrios v PCRH v  Bolsas Vinculadas v

éQ’@ \5‘) Sistema v Cientifico v

A Home » Solicitacoes » Acompanhar processos

@ Acompanhar Processos

Usar um dos filros abaixo para selecionar os processos.

Ano da Chamada/Modalidade: Ano do Processo:

‘ -- - Selecione uma opcaEo - - - v‘ ou - - - Seleciene uma opgéo - - - v

- - - Selecione uma opcao - - -

2023
2022
2021
2020
2019
2018
2017
2018
2015
2014
2013
2012
201
2010
2009
2008
2007

. . , .. &‘ “ .. ~
4) No processo desejado, clique no icone ldpis ¢ , em “Solicitar Alterag¢do”;

® Acompanhar Processos

Uszrum dos fles abace pars selecionar o processes.

Ano da ChamadarModalidade: Ano do Processo;
2021 v o ---5eleclone uma epgac - - - v
Mostrar 15w registos Excel | Csv Procurar:
Nedo Processo |- Chamadasmodalidade Situagio oservagio Relatéric final indicar Bolsista Solicitar Alteragio
DISED21 AP0 ANGCLED D NOVAGRD TECKOLOG RCTERETED g 3 &
Prestagiio de Con H3o Submetido

Relatario Final- i

. ~ =+ Nova Solicitagdo de Alteracio ..
5) Clique no botdo _ para solicitar uma SAP;

6) Agora vocé ja estd na tela de SAP.

3) SAP NA ABA “DADOS GERAIS”

Nimero SEI

Na aba “Dados Gerais” do Evando Mirra, é possivel submeter SAP’s de Titulo, Coordenador,

Executora, Fundacdo de Apoio e Encerramento.

4
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- Video Tutorial: Como Submeter SAP de Altera¢do de Titulo, Coordenador, Executora, Fundagao de
Apoio (Gestora) e Encerramento, acesse clicando aqui.

1) SAP de Titulo:

Na aba “Dados Gerais”, em Titulo, clique no botdo lapis ¢ “Preencher Alteracbes”.

@/ Solicitar Alterag3o de Processo / Dados Gerais

Preencher SAP

Processo
APG-

o Plano de Aplicagdo de o : a
Dados Gerais Membros da Equipe i Cronograma de Execugdo Outros Anexos

oio” para preencher campas neceesAria

® A instituiao do seu cadastre foi alterada. Clique em "Preencher alteragdes” em “Executora’ ou "Fundag

© Cligee no icone de cansta *Praencher alteracdes para alterar os cados

Titulo
Coordenador E
P 4
Sara Mota Lima

Executora 3 Fundagio de Apoio
UEVJM - Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri g FUNARSE - Fundagdo Arthur Sernardes

Escreva o novo titulo desejado no campo “Novo Titulo”. Em “Justificativa” vocé justificarad a troca de
titulo.

Para confirmar a solicitacdo de alterac¢do de titulo, clique no botédo “Salvar”.

Alteracao de Titulo

Titulo Atual

Novo Titulo
Caracteres restantes: 500

Justificativa

Caracteres restantes: 2000

Atenciol
Caso a solicitagéo seja deferida pela FAPEMIG sera necessario a elaboragdo de um Termo Aditivo.

Cancelar



https://www.youtube.com/watch?v=J7JDYi3SQYE

Ap0ds concluir a alteragdo, aparecera ao lado de “Titulo” a etiqueta “Altera¢do Preenchida”, em
amarelo. E possivel editar e desfazer a alteracdo clicando nos icones mostrados na imagem abaixo,

respectivamente.
Titulo Y
Ved

e,

e Quando finalizar todas as alteracdes necessdrias, para submeter a SAP acesse o item “9.
Como Submeter a SAP”.

2) SAP de Coordenador:

Na aba “Dados Gerais”, em Coordenador, clique no botdo lapis ¢ “Preencher AlteragGes”.

@/ Solicitar AlteragSo de Processo / Dados Gerais

Preencher SAP

Processo

APG-
lano de Aplicagdo o £ = 0
Dados Gorais Membros da Equipe RTE s de Cronograma de Execugdo Outros Anexos
A Instituicdo do seu cadastre foi alterada. Clique em "Preencher alteragdes™ em "Exacutora’ ou "Fundagio de Apoic” para praencher campos neceesarios.

© cligue no icone e cansta "praencher aiteracdes” para altrar 05 Gados,

Titul
e ,  Coordenador

Sara Mota Lima

Fundagio de Apolo
FUNARSE - Fundagdo Arthur Bernardes

Executora
UFVJM - Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri

Em “Buscar Novo Coordenador”, pesquise o novo coordenador por nome ou e-mail do cadastro no

Everest.

Buscar Novo Coordenador

@ 0 novo coordenador devera:
Preencher todos os requisitos exigidos pela Chamada e previstos no Manual da FAPEMIG.
Possuir experiéncia compativel com a proposta.

Possuir curriculo Lattes Atualizado,

Pesquisar

I Preencha o Nome ou E-mail Q ]

Em “Justificativa” vocé justificara a troca de coordenador. Para confirmar a solicitacdo de alteragdo
de titulo, clique no botao “Salvar”.



Alteragao do Coordenador

Coordenador Atual

Sara Mota Lima

Buscar Novo Coordenador

@ 0 novo coordenador devera
Preencher todos os requisitos exigidos pela Chamada e previstos no Manual da FAPEMIG.
Possuir experiéncia compativel com a proposta.

Possuir curriculo Lattes Atualizado.

Justificativa

Caracteres restantes: 1999
Atengao!
Caso a solicitagdo seja deferida pela FAPEMIG sera necessario a elaboragdo de um Termo Aditivo.

Atencgao!

Sera necessaria a declaragio de ciéncia do seguinte participe: Novo Coordenador

Camcstar

Ap0ds concluir a alteragdo, aparecera ao lado de “Coordenador” a etiqueta “Alteragdo Preenchida”,
em amarelo. E possivel editar e desfazer a alteracdo clicando nos icones mostrados na imagem
abaixo, respectivamente.

Coordenador

e Quando finalizar todas as alteracdes necessdrias, para submeter a SAP acesse o item "9.
Como Submeter a SAP”.

3) SAP de Alteragao de Executora e, por conseguinte, de Fundagao de
Apoio:

A alteragdo da Executora é feita pelo Everest. Sendo assim, acesse o site e no menu: Usuarios >
Atualizar Cadastro > Profissionais.



Relatério Final v  Utilitarios v  PCRH ~ Bolsas Vinculadas v

Q,R 6\ ari olicitacbes ~

NMOX A W Auiizar cadasio
Histérico das Bolsas
Recebidas

#& Home » Home

Histérico das Solicitacbes
de Alteracdes

¥ Acoes rapidas

Informe de Rendimentos

Chave de autenticacio do
webservice

Altere o campo “Instituicdo” para a Executora desejada.

Q,R Usuarios ~ Solicitagbes ~  Relatorio Final ~  Utilitarios ¥+ PCRH ~ Bolsas Vinculadas ~

é :;,26:’\) Sistema v Cientifico

# Home b Usuarios » Atualizar cadastro
& ATUALIZAR CADASTRO
Naturalidade Dados Pessoals Endereco Pessoal Acesso e Seguranca Académicos Profissionais Dados Bancarios Stalus Cadastro Cadastro Campleto

Instituicio
v

Regime de Trabalho

Data de Admissdo (dd/mm/aaaa)

”

Na aba “Dados Gerais”, em Executora, clique no botdo lapis 7 “Preencher Alteragbes”.

@/ Solicicar AlteragBo de Processo / Dados Gersls

Preencher SAP
Processo

< Verificar Alteragges
APQ-

° Planc de Aplicago de

Dados Garais Membros da Equips D Cronograma de Execugio Outros Anexos
@ A instituigio do seu cadesiro foi alterada, Cliue em Freencher alteragaes® e *Executora® o “Fundagio de Apain® pars preencher campos necessrios,
@ Clique ne icone da cansta *Breancher alterachis” para altarsr o8 dados.
.
— Caordenadar
& 3
Sara Mota Lima
Executora Fundacio de Apcio P
UFVUM - Universidede Federal dos Vales do Jeguitinhonha & Mucuri FUNAREE - Fundacéo Arthur Bernardes

Periodo de Execugiio Periodo de Vigéncia
23/10/2021 - 22/10/2023 (24 meses) @ 23010/2021 - 2211012024 (36 meses)

Lembre-se de que ao alterar a Executora, é necessario também atualizar a Fundagao de Apoio.
Observe que o sistema notifica que a nova Executora ndo possui vinculo com a Fundac¢do de Apoio
Atual.
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A nova "Executora” selecionada ndo possui vinculo a "Fundacio de Apoio Atual”. Selecione uma nova "Fundacdo de Apoio" abaixo.

Em “Justificativa da Nova Executora” vocé justificara a troca de executora.

Abaixo, no campo “Fundacdo de apoio”, aparecerao as Fundag¢des de Apoio vinculadas a sua
Executora recém alterada. Escolha e clique na Fundacdo de Apoio desejada.

Fundacéo de Apoio

© » lista mostra apenas as Fundag@es de Apoio vinculadas a instituigio selecionada no campo "Executora”

‘ NPG - Abdico da indicagao de Gestora ‘

Ao clicar na Fundacao de Apoio desejada, aparecera o campo “Justificativa da Nova Fundacao de

Apoio”, que deve ser preenchido obrigatoriamente com a justificativa da troca da Fundagao de
Apoio.

Para confirmar a solicitacdo de altera¢do de Executora e Fundagdo de Apoio, clique no botdo
“Salvar”.

Fundacgao de Apoio
© A lista mostra apenas as Fundagdes de Apoio vinculadas 4 instituigdo selecionada no campo "Executora’

NPG - Abdico da indicagao de Gestora

Justificativa da Nova Fundagéio de Apoio

Caracteres restantes: 200

@ Atengao!

Caso a solicitagdo seja deferida pela FAPEMIG sera necessario a elaboragio de um Termo Aditivo.

0] Atencao!

Para alteragdo de Executora serd necessaria anuéncia dos seguintes participes:
Executora Atual - Representante Legal, Nova Executora - Representante Legal.

Para alteragdo de Fundacido de Apoio serd necessaria anuéncia dos seguintes participes:
Nova Fundagao de Apoio - Representante Legal, Fundacao de Apoio Atual - Representante Legal.

CaHCElar

Ap0ds concluir as alteragGes, aparecera ao lado de “Executora” e de “Fundacgdo de Apoio” a etiqueta
“Alteragdo Preenchida”, em amarelo. E possivel editar e desfazer a alteragdo clicando nos icones
mostrados na imagem abaixo, respectivamente.

Executora Fundagio de Apoio

7
UFVJM - Universidade Federal dos Vales do Jeguitinhonha e Mucuri - FUNARBE - Fundagdo Arthur Bernardes 4




e Atente-se que o coordenador (ou Novo Coordenador caso haja alteragdo de coordenador)
deve estar vinculado a Nova Instituicao Executora.

e Quando finalizar todas as alterag6es necessarias, para submeter a SAP acesse o item "9.
Como Submeter a SAP”.

4) SAP de Fundagdo de Apoio:

Na aba “Dados Gerais”, em Fundacdo de apoio, clique no botdo lapis & “Preencher AlteracGes”.

@/ Solicitar Alteragio de Processa / Dados Gerals

Preencher SAP

Processo

APQ-

Plaro de Apliesgéo da

Dados Gerais Membros da Equipe e — Cronograma de Execugdo Outros Anaxos

Ainstitiicdn do seu cadastre fo alterada, Cligus em "Presncher alteragbes” sm "Executora’ ou "Fundacio de Apoin” para preencher campos necessirios.

@ Cligue neicone de caneta "Preencher alteraczes’ para alterar os dades

Titul
L Cosrdenador B
Sara Mota L'ma ‘

Executora » Fundacio de Apoio
- FUNARBE - Fundacao Arthur Bernardes

UFYJM - Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri

Pariodo de Execucao Pariodo de Vigéncia
23/10/2021 - 22/10/2023 (24 meses) o 23/10/2021 - 22/10/2024 (36 meses)

Lembre-se de que ao alterar a Executora, é necessario também atualizar a Fundagao de Apoio.
Observe que o sistema notifica que a nova Executora ndo possui vinculo com a Fundag¢do de Apoio
Atual.

A nova "Executora” selecionada ndo possui vincule & "Fundagdo de Apoio Atual”, Selecione uma nova "Fundagdo de Apoig" abaixo.

Porém, ainda assim é possivel alterar somente a Fundacdo de Apoio, desde que a nova Fundacao
seja vinculada a Executora atual.

10 50



Alteragao de Instituigoes

Executora Atual

UEMG - Universidade do Estado de Minas Gerais

Executora

@ caso queira alterar a Instituigio Executora, atualize o vinculo profissional em seu cadastro. A instituigéo sera selecionada automaticamente no
campo abaixo.

UEMG - Universidade do Estado de Minas Gerais

A nova "Executora” selecicnada nfo possui vinculo & "Fundagio de Apoio Atual® Selecione uma nova "Fundagéo de Apoic” abaixo.

Fundacéo de Apoio Atual

FUNARBE - Fundagao Arthur Bernardes

Fundagdo de Apoio

o A lista mostra apenas as Fundagdes de Apoio vinculadas a instituicdo selecionada no campo "Executora”

® Atengaol!

Caso a solicitagdo seja deferida pela FAPEMIG sera necessario a elaboragdo de um Termo Aditivo.

Abaixo, no campo “Fundacdo de apoio”, aparecerao as Fundag¢des de Apoio vinculadas a sua
Executora atual. Escolha e clique na Fundacdo de Apoio desejada.

Fundacgio de Apoio

© A lista mostra apenas as FundagBes de Apoio vinculadas & instituigdo selecionada no campo "Executora”

‘ NPG - Abdico da indicagdo de Gestora ‘

Ao clicar na Fundacao de Apoio desejada, aparecera o campo “Justificativa da Nova Fundacao de
Apoio”, que deve ser preenchido obrigatoriamente com a justificativa da troca da Fundagao de
Apoio.

Para confirmar a solicitagdo de Fundagao de Apoio, clique no botdo “Salvar”.

11 - 50



Fundacgao de Apoio

@ A lista mostra apenas as Fundag@es de Apoio vinculadas 2 instituigio selecionada no campo "Executora”

NPG - Abdico da indicagao de Gestora ~

Justificativa da Nova Fundagio de Apoio

Caracteres restantes: 200

@ Atengaol

Caso a solicitagdo seja deferida pela FAPEMIG sera necessario a elaboragio de um Termo Aditivo.

@ Atengao!

Para alteragao de Executora serd necessaria anuéncia dos seguintes participes:
Executora Atual - Representante Legal, Nova Executora - Representante Legal.

Para alteragdo de Fundacido de Apoio serd necessaria anuéncia dos seguintes participes:
Nova Fundagdo de Apoio - Representante Legal, Fundacao de Apoio Atual - Representante Legal.

B

Ap0ds concluir as alteragGes, aparecerd ao lado de “Fundacgdo de Apoio” a etiqueta “Alteracao
Preenchida”, em amarelo. E possivel editar e desfazer a alteracdo clicando nos icones mostrados na
imagem abaixo, respectivamente.

Fundacio de Apoio
FUMARBE - Fundacdo Arthur Bernardes

e Quando finalizar todas as altera¢6es necessarias, para submeter a SAP acesse o item "9.
Como Submeter a SAP”.

5) SAP de Encerramento:

Na aba “Dados Gerais”, no final da pagina, clique no botdao vermelho “Solicitar Encerramento”.

12 - 50



B/ solicitar Alteragdo de Processo / Dados Gersis

Preencher SAP

e
Verificar Alteragdes

Plana de Aplicagio de

Cados Gerais Membros da Equipe s Cronograma de Execugdo Qutros Anexas
A instituigBo do seu eadastro fol alterada. Clique em "Preencher alteragdes” em "Executora’ ou Fundagdo de Apeio" para preencher campos necessdrios
1 Cliqus o icone de caneta "Praencher alteragBes® para slterar o5 dados.
Titule coordenad
oordenader
z Sara Mota Lima z

Executora P Fundaglio de Apoio 2
UFWJM - Universidade Federal dos vales do Jequitinhonha e Mucuri FUNARBE - Fundacao Arthur Bernardes
Periodo de Execucio periado de Vigéncia
23/1042021 - 22/10/2023 (24 meses) o 3/10/2021 - 22/10/2024 (36 meses)
Chamada

001/2021 - DEMANDA UNIVERSAL

Area de Conhecimento Lattes da Coardenadar
ECONOMIA

X Solicitar Fncerramento

Selecione a data desejada no campo “Data de Encerramento”

Solicitar Encerramento

Data de encerramento

o A data informada n3o pode ser anterior & data atual.

dd/mm/aaaa ]

@ 0 encerramento seré formalizado apds anilise e aprovagio da FAPEMIG.

Justificativa

Caracteres restantes: 2000

Atencéo!
Caso a solicitagdo seja deferida pela FAPEMIG sera necessario a elaboragdo de um Termo Aditivo.

Cancelar

Em “Justificativa” vocé justificard a motivo do Encerramento do processo. Para confirmar a
solicitacdo de Encerramento, clique no botdo “Salvar”.

Uma confirmacdo aparecera, e se estiver certo sobre o encerramento da SAP, visto que ndo sera
possivel reabri-la, confirme clicando no botdo “Sim”.

13 50



Y

ATENGAO. Qualquer outra alteragio preenchida
sera desconsiderada. Ao clicar em "Sim", a
solicitagdo de Encerramento sera enviada a

Cancelar [EEWELD

Ap6s clicar no botdo de verificagcdo “Sim”, a tela exibida na imagem abaixo, aparecerd com o
protocolo para acompanhamento da solicita¢do.

FAPEMIG para analise. Continuar?

Solicitar Encerramento

Encerramento salvo com sucesso.

Protocolo para acompanhamento da solicitagdo:
SAP-

Para acompanhar o processo:

1. Acesso o menu Solicitagdo > Acompanhar Processos;
2. Filtre por Ano da Chamada/Modalidade ou Ano do Processo;
3. Clique em Ver Histérico de AlteragBes;

4. Encontre a

4) SAP NA ABA “MEMBROS DE EQUIPE”

Na aba “Membros de Equipe” do Evando Mirra, é possivel submeter as SAP’s de Alteragdo de
Membro de Equipe, como inclusdo e exclusao dos membros de equipe e a substituicao de
subcoordenador.

Nota: A substituicdo de subcoordenador se dara mediante exclusdo do subcoordenador atual e
inclusdo de novo membro na equipe que atenda aos requisitos da Chamada para tal fungdo. E
importante que a fungdo do novo membro seja corretamente informada no sistema como
“subcoordenador”.

14 50



1) Inclusao de Membro de Equipe:

Na aba “Membro de Equipe” clique no botdo “Incluir Novo Membro”.

@ Solicitar Alteraglo de Processo | Membros da Equipe

Preencher SAP

Processo
; ¢
4 b . 4
Atengao!
Qualquer alteracio na aba "Membros da Equipe” pode acarretar em Inconsisténcia na aba "Cronograma de Execuciio.

Membros da Equipe

Ao clicar no botdo “Incluir Novo Membro”, vocé serd direcionado para a pagina de inclusdao deste
membro.

Preencha todos os campos com as

Incluir novo membro informagdes necessarias do membro a

ser incluso.

Buscar Novo Membro

Com a inclusdo feita, na aba “Membro
de Equipe” sera possivel Editar
Membro, Gerar Documento de Ciéncia
deste membro ou Excluir,

Fungdo

Breve resumo do curriculo

nforme a experiéncia do nove membre

respectivamente.
b
Atividade
i
Justificativa
b

Atencaol
Sera necessario anexar o documento de anuéncia deste membro de equipe assinado na aba Anexos Gerais.Baixe o

documento a ser assinada na tabela "Membros de Equipe” clicando no botio “Gerar Documento de Ciéncia deste

membro

15 50



1/ Solicitar Alteracho de Processo | Membros da Equipe

Preencher SAP

e
Verificar Alteragde:
APQ- ferificas eracbes

Plano de Aplicagio de

Dados Gerais Membros da Equipe et Cronograma de Execugio Outros Anexos

Atengiol
Qualguer alteracdo na aba "Membros da Equipe" pode acarretar em inconsisténcia na aba "Cronograma de Execug3o."

Membros da Equipe

Nome/Lattes. Instituicao Fungio Atividade

IFTM - Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia =
3 Subcoordenador Testes & o]
cnologia do Tridngulo Mineiro

Quando a inclusdo do novo membro for feita, serd necessario acessar a aba “Cronograma de
Execucdo” e vincular o membro a pelo menos uma etapa do processo. Clique no icone de lapis z .

Dados Gerais Membros da Equipe Outros Anexos

Atencio!

« Ao menos uma etapa estd sem "Responsavel” e/ou "Executor(es)"
+ Ha a0 menos um Membro da Equipe nio selecionado como "Responsavel” e/ou "Executor(es)"

Metas e Etapas [ vieuaicor e o oo | TR

Ordem Mets Justificativa

unidade Embrap

Ordem Etapa Més de Inicio Més de Fim Duragso

A pagina para preencher as informacgGes obrigatdrias para a inclusdo deste novo membro sera
aberta. Complete todos os campos obrigatdrios e, ao finalizar, clique no botdo “Adicionar”.
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Adicionar Etapa

ID Meta ID Etapa
< E Sera necessdrio anexar o arquivo

gerado apds a inclusao do novo

membro na aba “Anexos”, que é

o documento “Gerar Documento
de Ciéncia deste Membro” tendo
ja sido assinado pelo membro
recém incluido.

Descricdo da Etapa

Indicador de Progresso (marco)

F
Entregavel(is) ~ .
e Atente-se que caso nao seja
selecione 20 menos uma opglo ~ R .
anexado o Documento de Ciéncia
Més de Inicio Més de Fim Peso de algum membro, este membro
¥ sera desconsiderado,
) automaticamente.
Responsavel
Executor(es)
Justificativa da Incluso
Ed
@/ Solicitar Alteraglo de Processo | Anexos
Preencher SAP
Processo
APQ-
Atencio!

* Anexe o(s) documento(s) "Documento de Ciéncia de Membro de Equipe” para cada membro de equipe incluido.

Arquivo Tipo de Documento

Formatos permitidos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLX

Tamanho maximo: 5mb

e Quando finalizar todas as alterag6es necessarias, para submeter a SAP acesse o item "9.
Como Submeter a SAP”.
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6) Exclusao de Membro de Equipe:

Na aba “Membro de Equipe” clique no icone lixeira de “Excluir Membro”.

i/ Solicitar Alteragdo de Processo / Membros da Equipe

Preencher SAP

Processc e -
APQ-00155-21

A
Nados Gerals Membres da Equipe lang ﬂz;ﬁg‘)‘s‘:” eb Cronograma de Fxecugia Outras Arexos

Atencio!
Qualquer alteragic na aba "Membros da Equipe” pode acarretar em inconsisténcia na aba "Croncgrama de Execugdo.”

Membros da Equipe

Nome/Lattes Instituigas Funcao
FVJM - Universidade Faderal dos Yales do
. . duriad
Seyuitinhunbia @ Musuri

Ao clicar em “Excluir Membro” ird abrir uma pdgina para incluir a justificativa da exclusao
deste membro.

Excluir membro

Justificativa da Exclusiao

Caracteres restantes: 2000

Cancelar Excluir

E possivel desfazer a exclusdo de um membro por qualquer motivo, basta clicar neste icone
de retorno.
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Plano de Aplicagio de o o

]
Dados Gerais Membros da Equipe Recursos Cronograma de Execucdo Outros Anexos

Atengio!
Qualquer alteragdo na aba "Membros da Equipe” pode acarretar em inconsisténcia na aba "Cronograma de Execugdo.”

Membros da Equipe

Nome/Lattes Instituicio Funcao Atividade

e Quando a exclusdo de um membro for feita, sera necessario acessar a aba do
“Cronograma de Execug¢do” e adicionar um outro membro a(s) etapa(s) do projeto as
guais este membro excluido estava vinculado.

Na aba “Cronograma de Execucdo”, ao clicar no icone do lapis /, sera aberta a pagina para
“Editar Etapa” para incluir o membro a(s) etapa(s) que se encontram sem um responsavel
apos a exclusao do membro.

Preencher SAP

Processo
APQ 00155-21 < Verificar Alteragdes
) Plano de Aplicagzo d

Dados Gerais Membros da Equipe 200 Ri_cfr;zz; SCL [ Cronograma de Execucio ] Outros Anexos

Metas e Etapas -
Ordem Meta Justificativa
Voo TESTE TESTE 7 @
Ordem Etapa Més de Inicio Més de Fim Duragio
> oou TESTE 1 12 12 meses ﬂ

Nesta pdgina sera necessdrio registrar as informacdes obrigatdrias para inclusdo do membro
gue ird substituir o membro excluido, caso ele fosse o Unico responsavel pela(s) etapa(s).
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Adicionar Etapa

ID Meta ID Etapa

Descricdo da Etapa

Caracteres restantes: 200

Indicador de Progresso (marco)

Més de Inicio Més de Fim Peso

Responsavel

Executor(es)

Justificativa da Inclusao

Caracteres restantes: SO0

CANCELAR is]leile] Y2

¢ Quando finalizar todas as alteracoes necessarias, para submeter a SAP acesse o item "9.
Como Submeter a SAP”

5) SAP NA ABA “PLANO DE APLICACAO DE RECURSOS”

Na aba “Plano de Aplicagao de Recursos” do Evando Mirra é possivel solicitar alteragbes de
orcamento. Importante destacar que o Formulario 48 ndo sera mais utilizado e sera
desconsiderado caso enviado. Sendo assim, veja a seguir como realizar as altera¢gdes de orgamento.
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/Se for a primeira SAP solicitada via sistema Evando Mirra e caso haja uma (ou mais) SAP \
de Plano de Aplicagdo aprovada anteriormente pela FAPEMIG ou ocorra o remanejamento
de recursos entre despesas de custeio, exceto as bolsas, o qual ndo foi necessaria a consulta
prévia a FAPEMIG, segundo art. 29 da Portaria FAPEMIG PRE N. 24/2022 (vide link:
http://www.fapemig.br/pt/legislacao_detail/596):

Orientamos que, primeiramente, o coordenador atualize a lista dos itens de despesas do
Plano de Aplicagdo constantes no sistema Evando Mirra conforme as SAPs aprovadas. Apos
a atualizacdo da lista, o coordenador deve incluir e/ou excluir despesas.

Se houver Fundacdo de Apoio no projeto, o coordenador(a) deverd entrar em contato com

\ela para auxiliar nessa atualizagao. /

Acesse a Portaria FAPEMIG PRE N. 24/2022 clicando aqui.

Caso houver Fundacdo de Apoio no projeto, orientamos ao(a) coordenador(a) entrar em contato
com a Fundac¢do durante o preenchimento dessa SAP a fim de evitar erros ou informagdes
defasadas.

- Video Tutorial: Orienta¢des de Como Submeter SAP em Plano de Aplicagao de Recursos
(Orcamento), acesse clicando aqui.

1) Edicao e Exclusao de Despesas ja Existentes na Linha de Base

Na aba “Plano de Aplicacdo de Recursos”, localize e clique no botdo “Visualizar Linha de Base”.

@/ Solicitar Alterag8o de Processo / Plano de Aplicagio da Recursos

Preencher SAP

Processo

< Verificar AlteracBes
APQ- 7 Voo smasis |
Atengio!
O Formulario 48 sera desconsiderado caso enviado. Gentileza preencher as alteragdes pretentidas nas abas abaixo. Clique aqui para ler as novas diretrizes de
preenchimento de SAP
Dados Gerais Membros da Equipe Cronograma de Execucio outros Anexas
: Visuzlizar Linha de Bas:
Lista de Despesas [ vtz L de ouse |

Despesas Quantidade Valer Unitirio Subtatal

> DESPESAS OPERACIONAIS 1 RE 5.906,80 RS £.205,80

> MATERIAL DE CONSUMO 1 R$ 35.000,00 R$ 45.000,00
> OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS 4 R$ 5.000,00 R$ 20.000,00
> DIARIA NACIONAL 15 R$ 382,00 R$ £.430,00

> PASSAGEM NACIDNAL a R$ 1.000,00 R$ 4.000,00
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Ao clicar no botdo, sera possivel observar todos os itens vigentes na Linha de Base. Além disso, é
possivel expandir as informacgdes da despesa ao clicar na seta indicada na imagem abaixo,
permitindo que vocé veja detalhes adicionais e informag¢des importantes.

.
Linha de Base X
Despesas Quantidade Valor Unitario Subtotal
BOLSA DE DESENVOLVIMENTO EM CIENCIA, . o
> 2 (48 meses) R$ 600,00 R$ 57.600,00
TECNOLOGIA E INOGVAGAD - VI
> DESPESAS OPERACIONAIS 1 R$ 5.905.80 R$ 5.905,80
> DIARIA NACIONAL 15 R$ 362,00

> MATERIAL DE CONSUMO 1 R$ 45.000,00 R$ 45.000,00
> OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS 4 R$ 5.000,00 R$ 20.000,00
> PASSAGEM NACIONAL L R$ 1.000,00 R$ 4.000,00

VALOR APROVADO INICIAL

R$ 137.935,80

Linha de Bass
o [ Linha de sase ]
Calculadoras
Tipo de Despesas Classificagao Econémica da Origem do Recurso Importado/Pagamento no Exterior
D
Valor Total $ % espesa Valor Total $ % Valor Total § %
Valor Total %
BOLSA 57.600,00 a76 or Total Conceden Macional 137.935,80 100

7

Observe que a coluna “Despesa” é uma categorizacdo, “Quantidade” representa a extensdo em
meses durante os quais a despesa sera necessaria, “Valor Unitario” indica o custo individual da
despesa, e “Subtotal” representa o valor total obtido multiplicando o valor unitario pela quantidade
de meses.

Linha de Base x

Despesas Quantidade Valor Unitario Subtotal

BOLSA DE DESENVOLVIMENTO EM CIENCIA,

- 2 (48 meses) RS 600,00 RS 57.600,00
TECNOLOGIA E INOVAGAO - VI
Tipo de Despesa Classificacdo Econdmica da Despesa  Etapas Vinculadas Importado/Pagamento no Exterlor
BOLSA Custeio 14, 21, 44, 573, 61, 71, 84, 21,101 Nio
Origem do Recurso Justificativa da Necessidade
Concedente
> DESPESAS OPERACIONAIS 1 RS 5.905,80 RS 5.905,80

Ainda em “Visualizar a Linha de Base” aparecerd o “Valor Aprovado Inicial”, que é o valor total
aprovado para este processo. Também é possivel visualizar em “Calculadoras” a calculadora dos
custos das despesas para verificar os valores acordados até o momento atual.
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> MATERIAL DE CONSUMO 1 R$ 45.000,00 R$ 45.000,00
> OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS 4 RS 5.000,00 R$ 20.000,00

> PASSAGEM NACIONAL 4 R$ 1.000,00 R$ 4.000,00

Mosirando 1 de 6 / Total: § 10 v

VALOR APROVADO INICIAL
R$ 137.935,80

Calculadoras ]
Tipo de Despesas Classificagio Econdmica da Origem do Recurso Importado/Pagamento no Exterior
D
Valor Total $ % eepesa Valor Total § % Valor Total § %
N Valor Total $ Y .
BOLSA 57.600,00 41,78 Conceden Nacional 137.235,80 100
137.935,80 100
Custeio 137.936,80 100 te
DESPESA
OPERACI 5.205,80 428
ONAL
DIARIA 5.430,00 3,04
MATERIAL
DE
4500000 | 3262
CONSUM
a
OUTROS
SERVIGO
SDE 20.000,00 14,5
TERCEIR
os
PASSAGE
; 4.000,00 29
M AEREA

Ao retornar para a aba “Plano de Aplicacao de Recursos”, verifique que sdao as mesmas sec¢des da
Linha de Base, porém, nesta tela as despesas podem ser alteradas. Para alterar uma despesa ja

existente, clique no icone lapis & referente a despesa que deve ser editada.

Dados Gerais Membros da Equipe Plano ‘i:_"u"r'_“‘-;;‘!“ de Cronograma de Execugio Outros Anexos

Linha de Base [[INECERIEEREN

Lista de Despesas

Despesas Quantidade Valor Unitario Subtotal

> DESPESAS CPERACIONAIS 1 RS 5.905,80 A% £.905.80

> MATERIAL DE CONSUMO 1 R$ 45.000,00
> OUTROS SERVIGOS DE TERGEIROS a R$ 5,000,00 R$ 20,000,00 2 o)
> DIARIA NAGIONAL 15 RS 362,00 RS £.430,00 7 &
> PASSAGEM NACIONAL 2 RS 1.060.00 RS 4.006.00 7 @

B0LSA DE DESENVOLVIVENTO EM CIENCIA, P
by o 2 (48 meses) RS 500,00 R$ 51600,00 7 B
TEGNOLOG 4 F INGVAGR - Vi
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Ao clicar, observe que a tela “Editar Despesa” sera aberta, apresentando as informag&es
previamente definidas. Realize as alteracdes conforme as necessidades atuais.
Editar Despesa

Despesa Classificagdo

MATERIAL DE CONSUMO Custeio

£ importado/pago no exterior?

Descrigdo

Reagentes e materiais descartaveis diversos

Caracteres restantes: 56
Quantidade Valor Unitario
1 R$45.000,00
Subtotal
R$45.000

Origem do Recurso

Concedente ~

Etapas Vinculadas

11 - Realizar a identificagdo de pelo menos quatro espécies vegetais de leguminosas presentes no centro-oeste mineiro., 2... v

Ap0s efetuar todas as alteragdes da despesa, va até o final da pagina em “Justificativa da Alteragao”
e acrescente a justificativa que explique a necessidade das mudancas realizadas. Ao concluir, clique
no botdo “Editar”.
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Subtotal

R$45.000

Origem do Recurso

Concedente v

Etapas Vinculadas

11 - Realizar a identificacdo de pelo menos quatro espécies vegetais de leguminosas presentes no centro-oeste mineiro., 2... v

Justificativa da Necessidade

Custos envolvendo materiais e reagentes essenciais para a realizagao dos ensaios de obtengao das lectinas
purificadas, além de custos envolvendo materiais descartaveis e reagentes para os ensaios de atividade
antimicrobiana.

Caracteres es: 276

[ Justificativa da Alteragio ]

Caracteres n

EDITAR

Observe que ao editar a despesa, um novo icone relacionado a despesa editada aparecera. O icone
“Restaurar dados da Linha de Base” permite desfazer a alteracdo realizada.

Restaurar dados da Linha
de Base

Para excluir uma despesa ja existente, clique no icone lixeira ] referente a despesa que deve ser
excluida. Justifique a exclusdo da despesa no campo "Justificativa da Exclusao” e clique no botdo
"Excluir”.
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Excluir Despesa

Observarcao: Vocé podera desfazer a exclusao de
despesas de linha de base. Novas despesas serdo
excluidas definitivamente.

Justificativa da Exclusao

Caracteres restantes: 500

CANCELAR EXCLUIR

Caso queira desfazer a exclusao, basta clicar no icone mostrado na imagem abaixo.

> MATERIAL DE CONSUMO 2 R$ 45.000,00 R$ 90.000,00 7 W 0
> DIARIA NACIONAL 15 R$ 362,00 R$ 5.430,00 7

E importante destacar que as Despesas Operacionais ndo podem ser editadas ou excluidas, ja que se
trata do valor destinado as Fundagdes de Apoio.

7) Adicionando Novas Despesas

Na aba “Plano de Aplicacdo de Recursos”, abaixo de “Lista de Despesas”, clique no botdo “Adicionar
Despesa”.
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Lista de Despesas [ iceodens

Despesas Quantidade valor Unitirio Subtotal

> DESPESAS OPERACIONAIS 1 R$ 5.305,80 R$ 5.905,80

> MATERIAL DE CONSUMO 1 R$ 45.000.00 R$ 45.000,00 7 @

> OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS 4 R$ 5.000,00 R$ 20.000,00 &

> DIARIA NACIONAL 15 RS 362,00 RS 5.430,00 7 @

> PASSAGEM NACIONAL 4 RS 1.000,00 R$ 1.000,00 s @
BOLSA DE DESENVOLVIMENTO EM CIENCIA, 2 =

> 2 (48 meses) RS 600,00 RS 57.800,00 7 @

TECNOLOGIA E INOVAGAD - vi

=+ Adicianar Despesa

Preencha todos os campos de acordo com a despesa necessaria.

Adicionar Despesa

Despesa Classificacio

E importado/pago no exterior?

Descrigdo

Quantidade Valor Unitario
Subtotal
Origem do Recurso

Etapas Vinculadas

Selecione etapals) ~

Justificativa da Necessidade

Caractares restantes: 500

Justificativa da Inclusio

Caracteres restantes: 500

Importante ressaltar que a ”Justificativa da Necessidade” explica porque o processo requer a
despesa, enquanto a "Justificativa da Inclusdo” indica o motivo pelo qual vocé estd incluindo a
despesa no momento presente.

. Ml ADICIONAR
Ao preencher todos os campos, clique no botao .

A calculadora abaixo apresentard todos os valores das despesas, incluindo as alteragdes feitas.
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VALOR APROVADO INICIAL
R$ 137.935,80
cuoos @

R$ 132.030,00

VALOR ATUALIZADO
R$ 360.285,80
L]

R$ 354.380,00

B Calculadoras

Tipo de Despesas Classificagio Econdmica da Despesa origem do Recurso Importado/Pagamenta no Exterior
valor Total § % valor Total § % valor Total $ % valor Total $ %

Custeio 380.285,80 100 Concedente 137.935,80 38,28 Wacional

380.285,80 100

2.350,00 61,71

8) Salvando a Justificativa

Na aba “Plano de Aplicacdo de Recursos”, no final da pagina, ha um campo destinado a justificativa
das alteracdes realizadas anteriormente nesta mesma aba. E opcional preencher este campo caso
haja modificagGes nesta aba. Apds concluir, clique no botado “Salvar Justificativa”.

Justificativa Geral da Alterac@o do Plano de Aplicagdo de Recursos :]
(opcional)

Em fevereiro de 2023, a FAPEMIG atualizou os valores das mensalidades das bolsas vinculadas a
projetos, conforme a tabela do link.

Se o seu projeto foi submetido e contratado antes desse periodo, e caso seja necessario alterar os
valores das mensalidades das bolsas do orcamento, orientamos que:

A despesa de bolsa ja existente no orgamento e cujo valor da mensalidade ndo esta atualizado
seja excluida.

Seja incluida a despesa de bolsa com o valor da mensalidade atualizado.

6) SAP NA ABA “CRONOGRAMA DE EXECUCAO”

Na aba “Cronograma de Execucdo” do Evando Mirra é possivel editar, excluir ou incluir metas
e/ou etapas.
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- Video Tutorial: Como Submeter SAP de Alteragao de Prazos na aba Cronograma de Execucao,
acesse clicando aqui.

1) Apresentando a Tela

Ao clicar no icone lapis / serd possivel editar e no icone lixeira @ serd possivel excluir a meta
incluida na linha de base do processo.

~ ~+ Adicionar Meta =+ adicionar Etapa L . .
Nos botdes ou sera feita a inclusdo de uma nova meta ou
etapa.

A justificativa geral de alteragao do cronograma de execugdo ndo é um campo de preenchimento
obrigatério.

@/ Solicitar Alteragio de Processo | Cronograma de Execugio

Preencher SAP

Processo 2
Verificar Alt Oes
ARO-

Atengiol
O Formuléric 48 serd desconsiderado caso enviado, Gentileza preencher as alteracées pretentidas nas abas abaixo. Clique 2qui para ler as novas diretrizes de

preenchimento de SAP.

Plano de Aplicagdo de

Dados Gerais Membros da Equipe RecLrsas

Cronograma ¢ Giic Outros Anexos

Metas e Etapas

Ordem Meta Justificativa
5 Selecionar D5 bolsiztas & valuntarios para o P
prajeto - -
> 2 Implantar 04 Clubes de Ciéncias - Z
N Realizar, pela menos, 20 atividades nos. . s B
Clubes de Ciéncias.
Desenvolver Olcartilha sobre as espécies de
P = abundantes em Vigosa, - P
Floreetal & regiso
N Realizar 12 palestras para professores & : 7B
alunos das escolas parceiras
Realizar 20 dias de campe, para observagio & .
> 6 pozsival colata de shelhaz - Z
Westranda 3 de 10 / Torsl: 17 ‘W: > =~
=)
[Jugt'\ficativa Geral da Alteragio do Cronograma de Execugio (opcionaL)J + Salvar Justificativa

Caracteres rastantes: 500

9) Editando Meta
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https://www.youtube.com/watch?v=ZoevWQZAXMU

Ao clicar no icone lapis / serd possivel solicitar alteracdo da meta incluida na linha de base.

Processo

. <0 Verificar AlteragSes
APO- | ¥ swrncwr smcszon

Atencio!

0 Formulirio 48 serd desconsiderado caso enviado. Gentileza preencher as alteragSes pretentidas nas abas abaixo. Clique aqui para ler as novas diretrizes de
preenchimento de SAP.

Dados Gerais Membros da Equipe

Cronograma de Execuglo Outros Anexos

Metas e Etapas b

Ordem Meta Justificativa

Obtengio e identificagdo do material

&0 de pelo menos quatro especies
om potencial para a prospecgio de i :

lectinas cam patencial antimicrobiana,

A pagina para incluir as informagOes necessarias para editar a meta inserida na linha de base do
processo.

Editar Meta

Descrigdo da Meta

Obtengdo e identificago do material vegetal: Identificagdo de pelo menos guatro especies vegetais com potencial
para a prospecgao de lectinas com potencial antimicrobiano.

Caracteres restantes: 28

Justificativa Alteracao

Caracteres restantes: 500

CAMNCELAR EDITAR

10) Editando Etapa

Ao clicar no icone lapis / serd possivel solicitar alteracdo da etapa incluida na linha de base.
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Processo
APQ-

< verificar Alteragdes
Atencio!

O Formulario 48 sera desconsiderado caso enviado,
preenchimento de SAP.

Gentileza preencher as alteragées pretentidas nas abas abaixo. Clique aqui para ler as novas diretrizes de
Dados Gerais

Membros da Equipe Plano de Ap

acio de

Gronograma de Execugio Outros

Anexos
Visualizar Linka de Base
Metas e Etapas arte it o |
Ordem Meta Justificativa
identificagio do material vegetal;
de pelo menos qui
- 1 a R
m porencial pars
com patencial
Mes ge wes ae N
ordem  Etapa et e Duracae
- 8 identificacio de pelo menos austro espécias vagetais de leguminosas presentes no | 2
oeste mineiro. - meses

Abrird a pagina para incluir as informacgGes necessdrias para editar a etapa inserida na linha de base
do processo.
Editar Etapa

ID Meta

ID Etapa
1

1

Descrigdo da Etapa

Realizar a identificagio de pele menos quatro espécies vegetais de leguminosas presentes no centro-oeste mineiro.

Caracteres restantes: BT

Indicador de Progresso (marco)

Caracteres

Realizar a coleta do material vegetal, preparar exsicatas e levar a pessoal especializado.

stantes: 10

Entregavel(is)

selecione a0 menos uma

~
Més de Inicio Més de Fim Peso
1 12 1 -
Responsavel
Mayron Alves de Vasconcelos ~
Executor(es)

Bolsis

go Tadeu Santos De Paula, Mayron Alves de Vasconcel

Willian Fernandes dos Reis

Justificativa Alteracio

CANCELAR m=IRr\

11) Restaurando Dados da Linha de Base
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Apos alterar as informagdes da Meta e/ou Etapa é possivel no botdo “Restaurar os Dados da Linha
de Base” restaurar as informacdes da linha de base do processo.

Processo
APQ-

Atencio!
O Formulério 48 serd desconsiderado caso enviado. Gentileza preencher as alterages pretentidas nas abas abaixo. Clique agui para ler as novas diretrizes de
preenchimento de SAP.

Plano de Aplicagio de

Pados Gerais Membras da Zquips S, Cronograma de Execuglio Outros Anexes

Metas e Etapas

ordem Meta Justificativa

Ordem  Etapa

Realizar 2 iden

12) Alteracao de Prazo de Execugao

Para alterar o prazo de execugdo do projeto, ou seja, prorrogar o prazo de execugdo, o (a)
coordenador(a) devera seguir as orientacdes de editar etapas (item 10 deste Manual) e modificar o
campo “Més de Fim” da etapa com o maior valor nesse campo, conforme a prorrogacdo a ser

solicitada.

Por exemplo, se for necessario prorrogar o prazo de execugdo por 5 (cinco) meses e a etapa de
maior valor do campo “Més de Fim” for de 24 (vinte e quatro) meses, o (a) coordenador(a) deve
alterar esse campo para 29 (24+5) meses.

Desta forma, a funcionalidade “Alteracdo do Prazo de Execucdo” serd ativada e sera possivel
continuar com o processo de solicitagdo de prorrogagdo de prazo, de acordo com as orientagdes do
item 13 deste Manual.
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@ / solicitar Alteraglio de Processo / Cronograma de Exacucio

Preencher SAP

Processo
APQ-

Atencio!
O Formulario 48 sera desconsiderado caso enviado. Gentileza preencher as alteragées pretentidas nas abas abaixo. Clique aqui para ler as novas diretrizes de

preenchimento de SAP.

Plano de Aplicagio de

Dados Gerais Membros da Equipe Recursos Cronograma de Execugio Outros Anexos
Metas e Etapas [ ‘” Bt s
Ordem Meta Justificativa
Alinhamento de atividades com a empresa 2
> - 2 B
Agropaima, estuda da drea.
v 2 @
‘Ordem Etapa Més de Inicio Més de Fim Duracio
> 2 Andlise de dados 4 38 32 meses 7 ® ©

13) Alteragao do Plano de Execugao

Ao modificar o periodo, se resultar em um intervalo maior que o periodo de execucgdo inicial, sera
necessario preencher as informacdes obrigatdrias nesta tela. A partir de agora, todas as alteracdes
sao realizadas na plataforma Evando Mirra, ndo sendo mais necessario enviar o formulario 48.
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Alteracdo do Prazo de Execucéo

Prazo de execugio atual

DS 3022 0uf11/3025

Quantidade de meses a prorrogar
3

Situagio atual do projeto

Parcialmente iniciada

Em relagdo ao desenvolvimento do projeto, e considerando o cronograma de execucio

Quantidade de meses do prazo atual

35

Nova data de término

0 /O F 2005

pactuado no plano de trabalho, pode-se afirmar que:

0 projeto estd atrasado

Justificativa

Piloto Evando Mirma SAF.

Carnctarsn mxiantiex 1978
Resultado obtidos atuais

Piloto Evando Mirma SAF.
Curpctorss rexianiss GTE

Links de evidéncias{Opcional)

Carncieres rexianiss 1000

Anexos(opcionais)

+ Fazer Upload de Arquiea

Formatns permitidos: PDF, BOC, DOCK, LS,

ALK,

Tamanho rrdadmno: Sk

14) Adicionando Meta

Arguive Tz cha Docwmanin
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~ . ~ =+ Adicionar Meta
Na aba “Cronograma de Execuc¢do” clique no botdo _

> o trabalhos cientificos ao ano em congressos 2 @
de carater nacional.
Elaboragio de relatério técnico através dos

> 10 resultados obtidos a cada ano de 7 8

desenvolvimento do projeto.

Mostrando 1 de 10 / Total: 10 - 0 v

~+ Adicionar Meta | + Adicionar Etapa

7

O “ID” é incluido, automaticamente, a descricdo e a justificativa deve ser incluida pelo usudrio do
sistema.

Adicionar Metas

Descricdo da Meta

Pilato Evanda Mirra SAP

s
Caracteres restantes: 176
Justificativa Inclusio
Piloto Evanda Mirra SAPR.
s

Caracteres re

CANCELAR ADICIONAR

Na aba “Cronograma de Execu¢do” a meta sera incluida no final da listagem de “Metas e Etapas”,
este processo ocorre de forma automatica.

Fazer 01 PITCH para divulgacds dos

> 78
resultados do projeto.
> Escrever U1 relatorio téenica ciantifico - 7 @
[ 1 Pilato Evande Mirra SAP T Fioto Bando Wira SAF PR} ]

+ adicionar Meta | + Adicionar Ftapa

2) Adicionando Etapa
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~ . ~ ~+ Adicionar Etapa
Na aba “Cronograma de Execuc¢do”, clique no botao .

> e trabalhes dientificos a0 ano em congressos
de cardter nac onal

Y
Eh

~+ Adicionar Meta | + Adicionar Ezapa
7

Nesta pagina o “ID Meta” vem definido com as metas ja cadastradas, apds a selecdo o “ID Etapa” é
cadastrado de acordo com as numeragoes ja existentes, seguindo uma ordem crescente dentro do
fluxo existente.

Contudo, é necessario incluir as informagGes obrigatdrias e assim adicionar a etapa e concluir o
processo de inclusdo de etapa.
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Adicionar Etapa

ID Meta ID Etapa

R L1 LI S O S

Caracteres restantes: 200

Indicador de Progresso (marco)

Caracteres restantes: 100

Entregavel(is)

Selecione ao menas uma opgio e

Més de Inicio Més de Fim Peso
Responsavel

Executor(es)

Selecione 20 menos uma opgdo e

Justificativa da Inclusio

Caracteres restantes: SO0

CANCELAR ADICIONAR

Na aba “Cronograma de Execucdo”, a etapa sera incluida no final da listagem de “Metas e
Etapas”, este processo ocorre de forma automatica.
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~oT Piloto Evando Mirra SAP. ) Filoto Evando Mirra SAP. )

Ordem Etapa Més de Inicio Més de Fim Duragao

%
5]

> EA Piloto Evando Mirra SAP. o1 04 4 meses

de 7/ Total: 7 ooV
15) Justificativa Geral do Cronograma de Execug¢ao

A justificativa geral no caso da alteracdo do cronograma de execu¢do é um campo opcional. Caso for
preencher, apos finalizar clique no botdo “Salvar Justificativa”.

- tifice parcial rafarante 2 paricdos sem 4 , - a8 P
meses
IR | “
Justificativa Geral da Alteragdo do Cronograma de Execucao {opcional) ~ Salvar Justificativa

e Quando finalizar todas as alteragOes necessadrias, para submeter a SAP acesse o item "9.
Como Submeter a SAP”

7) ABA “OUTROS”

A aba “Outros” é para solicitar apenas alteracdes de Produtos Pretendidos, Métodos ou
Objetivos. Portanto, preencha os campos obrigatdrios e gerar sua solicitagao.
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1/ Solicitar Alterag3o de Processo / Outros

Preencher SAP

Processo e r—
APQ-0075-21

Dados Gerais Membros da Equipe Al Cranograma de Exa:uc'a—[ Outros ] Anexos
Recursos N
Descrigao
@ informar os dadas atuais (Produtos Pretendidos, Métodes ou Objetivos) & os dados com ae alteracBes pratendidas.
4
Caracteres restantes: 2000
Justificativa
@ Apresentar as razdes para a alteragda, bem como outras informagBes que ofa) coordenador(a) considerar pertinentes.

Caracteres restantes: 2000

Caso queira desfazer a solicitacdo feita na aba “Outros”, clique no botdo “Desfazer” mostrado
abaixo.

Ap0s clicar em desfazer, a mensagem abaixo aparecerd para confirmar, caso queira desfazer as
alteragdes, clique no botdo “Sim”.

ATENGAO. Ao clicar em "Sim", os dados de
"Outros" serdo desfeitos. Continuar?

e Quando finalizar todas as alteragGes necessarias, para submeter a SAP acesse o item "9.
Como Submeter a SAP”.

8) ABA “ANEXOS”

Na aba “Anexos” do Evando Mirra, é possivel incluir o(s) “Documento de Ciéncia de Membro de
Equipe” para complementar a SAP.
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1ir/ Solicitar AlteragZo de Processo / Anexos

Preencher SAP

S
Verificar Alteragfes
APQ-
. . Planc de Aplicacdo de . . R
Dados Gerais Membros da Equipe St Cronograma de Execugio Outros [ Anexos ]

Arquivo Tipo de Documento

@ Fazer Upload de Arquivo

Formatos permitidos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLX.

Tamanhc maximo: 5mb

Clique em “Fazer Upload de Arquivo” e escolha o arquivo que devera ser anexado. Verifique se o
documento esta em algum dos formatos permitidos e dentro do tamanho adequado.

( & Fazer Upload de Arguivo

Formatos permitidos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLX.

Tamanho maximo: 5mb

Sera necessario informar qual é o tipo de documento, entdo escolha a opgdo que se enquadra no
tipo do documento anexado. Caso nenhuma opg¢ao seja condizente com o desejado, é possivel
marcar a opgdo “Outros”.
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Arquivo
Tipo de Documentos

Declaracio de Ciéncia da Alteracio

Ciéncia de Membro da Equipe
Comprovante de Ciéncia
Declaracdo de Ciéncia da Alteracao
Evidéncias

Extrato da Conta Corrente

Extrato de Aplicacdes

Projeto
Relacdo de Bens Adquiridos e Produzidos
Relatdrio de Monitoramento de Metas

Relatorio Técnico de Analise
Resposta da Diligéncia
Termo de Prestacio de Contas

Feito isso, basta clicar no botdo “Anexar”. O documento aparecera com o nome do arquivo e o tipo

marcado, que pode ser alterado mesmo apds anexado.

Preencher SAP

Processo
APQ-

Plano de Aplicago de

Dados Gerais Membros da Equipe Reeireon

Cronograma de Execugdo

Arquivo

@ Fazer Upload de Arquivo

relatorio deti 10 23.pdf
Formatos permitidos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLX.

Tamanho maximo: 5mb

< Verificar Alteragdes.

Outros Anexos

Tipo de Documento

Declaracao de Ciéncia da Alteragd v w

=
Caso queira apagar o documento previamente anexado, basta clicar no icone de lixeira ““ associado

ao arquivo desejado.

9) COMO SUBMETER UMA SAP

Quando as alteragbes necessarias forem feitas ao longo do documento, clique no botdo “Verificar

AlteracGes”
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5 Gg EVANDO
raemic  a@? MIRRA

18/ Solicitar Alteraclio de Processo /| Cronograma de Execuclio

Preencher SAP

Processo
APQ-

Plano de Aplicagdo de
Recursos

Dados Gerais Membros da Equipe Cronograma de Execucdo Outros Anexos ]

As informacodes estardo apresentadas da seguinte forma:

Titulo Abas e ~SAP s hao so.I|C|tadas estardo marcadas como “Sem
alteracdes preenchidas”.

ﬂ Cam altarar~rfAses nraanchidae

Abas e SAP’s com alteragdes serdo identificadas como "Com

Instituicdes ~ :
G alteragGes preenchidas”.
T Y S
Cronograma de Execucio Caso aparega a mensagem “Foram encontrados os seguintes
erros”, significa que a aba ou SAP possui alguma
€ Foram encontrados os seguintes erros: inconsisténcia que precisa ser verificada. Nesse caso,

retorne a tela de SAP e verifique o que precisa ser alterado.

E importante destacar que enquanto essa mensagem estiver presente, ndo sera possivel submeter a
SAP.

Ap0s verificar que ndo existem inconsisténcias em nenhuma das abas é necessdrio clicar no botao
“Verificar Alteragdes” para concluir o envio da SAP de inclusdo de novo membro.

™S ég EVANDO
Fapemic  Sal? MIRRA

18/ Solicitar Alteraclio de Processo /| Cronograma de Execuclio

Preencher SAP

Verificar Alteragdes
APQ- ;

Plano de Aplicagdo de
Recursos

Dados Gerais Membros da Equipe Cronograma de Execugio Outros Anexos ]

Ao clicar em "Verificar AlteragGes”, é possivel abrir a pré-visualizagdo do relatdrio de alteragées em
formato PDF clicando no botao mostrado abaixo.
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Verificar Alteracoes

Abrir pré-visualizagao do
Relatério de Alteragdes

Dados Gerais

Titulo

Q Sem alteragdes preenchidas
Instituicdes

Q Com alteragdes preenchidas

Coordenador

@& sem alteragdes preenchidas

Membro da Equipe

Os campos alterados serao identificados como “Com alteragdes preenchidas"”, e vocé tera a opgao
de cancelar ou continuar para enviar e submeter a SAP, utilizando os botdes “Cancelar” e “Deseja
Continuar”.

@ Sem alteragBes preenchidas
Cronograma de Execugao

o Com alteragges preenchidas
Outros
Q Sem alteracdes preenchidas

Anexo

o Sem alteracdes preenchidas

@ alerta

Caso sua solicitagdo necessite de analise e aprovacio da FAPEMIG, ndo serd possivel solicitar uma nova alteracdo
até que a analise da presente solicitagio seja concluida

(o )

Ao clicar em “Deseja continuar?” a SAP sera submetida para analise a FAPEMIG e sera gerado o
numero para consulta da sua solicitagdo.
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Verificar Alteracodes

As alteragoes solicitadas necessitam de analise da FAPEMIG.

Protocolo para acompanhamento da solicitagao:
SAP-

10) COMO DECLARAR CIENCIA

Para as SAPs, a seguir, é obrigatério declarar ciéncia a fim de finalizar a submissao da solicitacdo:

e Alteracdo Coordenador(a)
Ao solicitar a alteracdo de coordenacao, é obrigatdria a declaracdo de ciéncia do novo (a)
coordenador(a).

e Alteracao de Instituicao Executora
Ao solicitar a alteracdo de Instituicdo Executora, é obrigatdria a declaragdo de ciéncia do
representante legal da atual Instituicao Executora e do representante legal da nova
Instituicdao Executora.

e Alteracido de Fundagdo de Apoio.
Ao solicitar a alteracdo de Fundacado de Apoio, é obrigatéria a declaracao de ciéncia do
representante legal da atual Fundacdo de Apoio e do representante legal da nova Fundacdo
de Apoio.

e Alteracao de Plano de Aplicagcdao de Recursos.
Ao solicitar a alteragao de Plano de Aplicagdo de Recursos (Orgamento), é obrigatdria a
declaracdo de ciéncia do representante legal da Fundacdo de Apoio.

Vale ressaltar que, considerando a SAP solicitada, somente o representante legal da Fundacgdo de
Apoio ou da Instituicdo Executora e o novo coordenador terdo acesso a funcionalidade “Declarar
Ciéncia”.
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O representante legal de qualquer Instituicdo Executora ou Fundagdo de Apoio também deve estar
cadastrado junto a FAPEMIG para acessar essa funcionalidade. Caso tenha duvidas a respeito do
cadastro de representante legal da sua Instituicao, deve-se entrar em contato via Fale Conosco.

Siga o passo a passo para Declarar Ciéncia:

1) Acesse e faca login no Everest pelo link https://everest.fapemig.br/Home/login;

¥ ) Everest-Sistema de Gestiod= X +

<« > C (:-u everest.fapemig.br/Home/login|

&

R& Utilitarios v

S

4 LOGIN

Login ou E-mail:

Senha:

Esquedi login/senha Cadastrar = Login

Reenviar e-mail de ativacdo

2) No menu, cligue em “Declarar Ciéncia”;

Usudrios v Solicitacdes
B sistema v Cientifico

Membro de Cdmara  AWRar Rebs andogvirea)

Utilitarios v PCRH v  Prestacdo de Contas v  Bolsas Vinculadas

eclarar Ciéncla

A

Histdrico Bolsa

de Cota Q

Atualizar Dados Nova solicitacdo Solicitagdes em Formuldrios Alteragdo de
Pessoat 50 Aberto o Fnalizados 0 processo

3) Na aba “SAP”, clicando no icone de lupa, o documento sera exibido com as alteragGes
realizadas pelo coordenador;
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https://faleconosco.mg.gov.br/ligminas-bpms-frontend/publico/br/gov/prodemge/seplag/ligminasbpms/visao/processos/RegistrarAtendimentoFaleConosco.zul?processo=PROC_00093&atividade=ATIV_00388&site=Fapemig
https://everest.fapemig.br/Home/login

Declarar Ciéncia

Dsta do Tipo de Visuatizar

Processo 1 1 Coordenador 1 1 Tipe deAlterache | ™
' - | - = ‘ @'

4) A) Para Aceitar — Clique no botdo para aceitar e confirme clicando em “Sim”;

Declarar Ciéncia

Data deo 2 Tipo de . Visualizar
Processo 1| 1L Coordenador 1| | Tipo de Alteragio 1) Ciéncia
Envio Usudrio Alteracoes

20122 Novo Coordenador
rdenad

@/ Meus Processos | Declarar Ciéncia

Declarar Ciéncia

% 1 Data de 1 oarkanadir Tipo de S e ds Altascmot Visualizar ek
re 1 i 1 lénci
rocesso 11 e 1 oordenador T} Viaidris 1 ipo de Alteragio 1 liarachas iéncia

S Novo Coordonader  Alerasi do Croncgrama de Execusdo, Substtuigdo d a 7
Coordenador
- o v Atencdo

N0 serd possivel desfazer o aceite.

Continuar?

e m

FAPEMIG - Fundagio de Amparo &
Posquisa do Estado de Minas Gerals

4) B) Para Recusar - Clique no botdo para recusar e confirme clicando em “N&o”;
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R : $
Feens P MIRRA

Declarar Ciéncia

b, Vi .
eds Tipo ce Alteragio 1| Gt e

rocema 1L P2% | comganador 1) R

€/ Meus Processos /| Declarar Ciéncia

Declarar Ciéncia

Data de Tipo de
Processo 1 1l Coordenador 1| = 1l Tipo de Alteragio 1) Ciéncia
Envio Usuirio Alteragdes

4o Cronograma de Execugi

FAPEMIG - Fundagho de Amparo &
Pesquisa do Estado de Minas Gerais

5) Para que a SAP seja submetida a andlise da FAPEMIG, todos os envolvidos devem aceitar a
ciéncia.

6) Se, pelo menos, um envolvido recusar a declarar ciéncia para a SAP, a solicitacdo sera
encaminhada novamente para o(a) coordenador(a), retornando para situacdo “Aguardando
Submissdo”. E a SAP ndo sera submetida a andlise da FAPEMIG.

11) COMO CONSULTAR UMA SAP JA ABERTA ANTERIORMENTE

Para consultar uma SAP que ja foi aberta anteriormente pelo Evando Mirra, estando com status
“Aguardando Submissdo” ou ja tendo sido submetida (“Em Analise”), basta seguir o passo a passo

abaixo:
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Para acessar a tela, siga o caminho abaixo:

1) Acesse o Everest e facga login. Acesse pelo link clicando aqui;
2) Va ao menu: SolicitagGes > Acompanhar Processos;

R Usuarios ~ Relatério Final ~  Utilitarios ~ PCRH ~

éq’@%) Sistema

Solicitagdes v

Bolsas Vinculadas ~

{ Nova Solicitacdo
Solicitagbes em aberto

T Acompanhar Processos

#& Home

Membro de Equipe
% Acoes rapidas

3) Na tela “Acompanhar Processos”, filtre o processo desejado;

&Ré\ Usuarios v  Solicitagdes v Relatorio Final v Utilitarios ¥ PCRH ~  Bolsas Vinculadas ~
“5 S  sistema v Clentifico ~

& \?B ) sistema Cientffico

A Home » Solicitacoes » Acompanhar pro

@ Acompanhar Processos

Usar um dos filtros abaixo para selecionar os processos.

Ano da Chamada/Modalidade: Ano do Processo.

‘ - - - Selecione uma opgéo - - - v ‘ ou

- - - Selecione uma opcéo - - -

2023
2022
2021
2020
2019
2018
2017
2016
2015
2014
2013
2012
2011

2010
2009
2008
2007

- - - Selecione uma op¢do - - - v

. . , . g - ~
4) No processo desejado, clique no icone lapis ¢ , em “Solicitar Alteragdo”;

@ Acompanhar Processos
Usarum dos e abacxo para seledonar o5 pracessos.

4na da chamadandodalidade: ano do Processa:

021 - ou - --Seleclone uma opeo - - - ~
Mostrar 15w registos Excel | CSV
Nedo Processo |2 Chamada/Modalidade Situagio Observagic Relatério final Indicar Bolsista
005/2021 - APOID & NOCLED DE INGYAGAQ TECHGLOGICA Processe: Em Execu gl & 4 [

Prestagio de Contas: N2a Submet/do
Relatéria Final: Y20 Sunmetico.

Solicitar Alteragao

Procurar:

Nimero SEI

5) A) Se a SAP estiver “Aguardando Submissdo” significa que a SAP ainda ndo foi submetida a
Fapemig. Para dar prosseguimento a SAP, clique no botdo “Continuar” e sera redirecionado

ao Evando Mirra.
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https://everest.fapemig.br/Home/login

Usudrios v Solicitagbes ~  RelatérioFinal v  Utilitdrios v  PCRH ~ Sara Mota Lima
- . N Sessdo:01:59:28

~ fico v Decl

@f B sistema v Cientifico v Declarar Ciéncia o e e G

Ex-membro de Camara Trocar perfil s,

= Usuarios online: 4
# Listagem da(s) solicitagdo(Ges) de Alteragdo do Processo APQ-
Mostrar 15 ~ registos Excel csv Procurar
1D. Solicitagdo Processo Data Cadastro situagao Tipo de SAP Excluir Continuar
sap- APQ- 120012024 Aguardando submiss3o N30 preenchida
aPQ 23/02/2023 & * outros

Mostrando de 1 até 2 de 2 registos

B) Se a SAP estiver na situacdo “Aguardando Ciéncia”, significa que os todos envolvidos
ainda ndo deram aceite na declaragdo de ciéncia (vide item 10) e a solicitagdo nao foi
submetida para a analise da FAPEMIG.

C) Se a SAP ja tiver sido submetida apenas aparecera os dados da SAP.

Usudrios v Solicitagdes v  Relatorio Final v Utilitarios v PCRH v Sara Mota Lima
et st s ocr
Exmembro de camara sares

JB) Sistema v Cientifico v Declarar Ciéncia

" Usuarios online: 4
# Listagem da(s) solicitagdo(Ges) de Alteragdo do Processo APQ-
Mostrar 15 v registos Excel | Csv Procurar

D. Solicitagao ! Processo Data Cadastro situagao Tipo de AP Excluir Continuar

Mostrando de 1 até 2 de 2

12) INFORMAGOES ADICIONAIS

icones em Azul @

Os icones em azul sdo informativos, que fornecerdo informacdes e explicagGes importantes. Para ler
as informacdes, passe o mouse por cima do icone.

Entre na aba "Cronograma
de Execug#o” e atualize o

cronograma. O sistema ird
detectar a quantidade de
meses a ser prorrogada, e
sera necessario justificar
clicando no botio
"Alteragio do Prazo de
Execucdo”

Icones em Amarelo
Os icones em amarelo indicam que existe um conflito de informagdes. Sendo assim, se a aba
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apresentar este icone, localize outro icone em amarelo na aba para verificar a inconsisténcia e seguir
as instrucdes para corrigi-la.

Plano de Aplicagio de

Cronograma de Execugdc Outros Anexos
Recursos

Dados Gerais Membros da Equipe

Ainstituigdo do seu cadastro foi alterada. Clique em "Preencher alteragBes” em “Executora’ ou "Fundagio de Apoio® para preencher campos necessarios.

13) VIDEOS TUTORIAIS

- Como Submeter SAP de Alteragdo de Titulo, Coordenador, Executora, Fundagdo de Apoio
(Gestora) e Encerramento, acesse clicando aqui.

- Como Submeter SAP de Alterac¢do de Prazos na aba Cronograma de Execugao, acesse clicando
aqui.

- OrientagBes de Como Submeter SAP em Plano de Aplicagdo de Recursos (Orcamento), acesse
clicando aqui.

13) FALE CONOSCO FAPEMIG

Em caso de duvidas, informagdes ou erros relacionados as Solicitacdes de Altera¢des de Processos
(SAP’s), entre em contato conosco clicando aqui.

Versdo do Manual: 1.6
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https://www.youtube.com/watch?v=J7JDYi3SQYE
https://www.youtube.com/watch?v=ZoevWQZAXMU
https://www.youtube.com/watch?v=ZoevWQZAXMU
https://www.youtube.com/watch?v=xb7mmvaMTwc
https://faleconosco.mg.gov.br/ligminas-bpms-frontend/publico/br/gov/prodemge/seplag/ligminasbpms/visao/processos/RegistrarAtendimentoFaleConosco.zul?processo=PROC_00093&atividade=ATIV_00388&site=Fapemig

