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CONVENCAO

ASolicitacdo de Alteracdo de Processagferenciada, nas instrucdes posteriore siglar SA®;
Somente o coordenador do processo pode solicitar uma SAP;

N&o existe limitesidbmissddeSAP’s;

ApoOs suaubmisséo, a SAP nao pode ser alterada ou excluida;

ASAPnéo finalizada e/ou ndo submetida impede a inicializacdo de nova SAP;

- == = = = =

As SAP’s devem ser submetidas até 60 dias antes do término de execucado do processo, ex
casos de encerramento

1 Os itens sinalizados com asté)iséo obrigatorijos
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TIPOS DE SAP’

Para atendeés necessidades do Proceassim como de seu coordenador, as alteracdes fc
definidas e tipificadas da seguinte forma:

SAP’s Disponiveis para Solicitacao

. ~

1. Cancelamento 2. Encerramento

3. Substituicade Coordenador 4. SubstituicateInstituicdo Gestora/Executt
5. Alteracada Equipe 6. Prorrogacate Prazo

7. Alteracédo do Titulo 8. Outros/Orgcamentos

\. W,
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DOCUMENTACAO
Documentos Exigidos pada SAP

Cancelamento
V Oficio assinado por todas as instituicdes participantes concordando com o cancelamento;

Encerramento

V Oficio assinagelas Instituicdes Outorgadas expressando sua anuéncia ao encerramento do proce

1 Substituicaale Coordenador
V Declaracédo d@auéncia do nogoordenador
V Declaracadeanuéncia da instituicdo executora;
V Declarag¢édo de anuéncia da instituicdo gestora;

1 Substituicaale Instituiéo Gestora/Executora
V Declaracdo @muéncida instituicdo atual,
V Declaracdo @muéncida nova instituicao;

1 Alteracaala Equipe
V Declaracdo @auéncia de cada um dos novos membros;
V Plano d@rabalhae cada um dos novos membros;

1 Prorrogacéale Prazo
o Relatdriparcial contendo:
V Objetivos dwocessp
V Desenvolvimento da pesquisa até a presente data;
V Resultados parciaigidos

o Cronograma atualizado para o periodo da prorrogacéo, constando:
V Atividades que ainda seréo desenvolvidas;
V Data prevista para o término dessas etapas;

1 Outros/Or¢gamentos
o Formulario 48
V Devidamente preenchido e assinado pelas Inslitug@esig&estora e Execuipra
V Dispensavapenas para alteragdo de metodologia e/ou objetivos;

o Orgamento Rfdrma
V Quando a alteracdo no valor de equipamentos superar 50% do valor previsto;

o Extrato da Conta do Prpjeto
V Quando solicitada aprovaaém ytilizar os rendimentos da aplicagéo financeira;

Observacéo

1 Informamos que a alteracdo de objetivos que ndo acarrete alteracado no titulo do processo e/ou da me
néo precisam ser submetidos por meio do fornfAléeragého Orgamento de Procgssos

1 No campo Descri¢do € necessario informar os dados atuais, seja o objetivo ou a metodolagia, e os pre

O campo Justificativa deve apresentar as razdes para a mudanca e quaisquer informacdes pertinente:
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OBSERVACAO

O processo para utilizacdo da SAP, se divide em dois momentos:

91 Antes da Assinatura do TO (Termo de Outorga)
0 O pesquisador podmlicitar
V Cancelamento;
V Substituicdo de Coordenador;
V Substituicao de Institu{@astora/Executora;

1 ApOs a Assinatura do TO (Termo de Oytorga
o0 O pesquisador pode solicitar:
Encerramento;
Substituicdo de Coordenador;
Substituicdo de Instituicdo Gestora/Executora;
Alteracao da Equipe;
Prorrogacgéo de Prazo;
Alteracéo do Titulo;
Outros/Orcamentos;

< <K<K LKLK KL
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COMO FAZER LOGIN

B O M= @00 B|a @ ® & @&|B|0|0|4&8 O ebestssmodeGestiodar x | + - o x

& C @ N&o seguro | everest.fapemig.br/home/login - % 00 x @ :
Q’Re utilitarios ~

ST

& LOGIN

Login ou E-mail:

vantuir
Senha: \
Esqueci oglnhar

Reenviar e-mail de ativacio

= Login

FAPEMIG - FundagZo de Amparo & Pesquiss do Estado de Minas Gerais
Av. |osé Candido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone: (31) 3280-2100 - Davidas / Suporte

Acess® Sistema Everest via Internet, através do endereco:

http://everest.fapemig.br

1. Digitar doginouE-mail

9 ldentificador disuério;
2. Digitar &enha

1 Previamentéadastrada,
3. ClicaemLogin
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PROCEDIMENTO PADRAO

B O M e D D(QB|la|B|® & @ |® © ©|a|0 et sstemadeGestioaar x | + - box
&« C @ Naoseguro | testeeverest.fapemig.br/Solicitacoes/acompanhar_processas % O 0 x| @ :
R elatorio Final ~  Utilitdrios ~  PCRH -~ —— — - —

@R @, Usudros  solagtes v RelatrioFinal + Uiiurios + PCRH - - i
KA . ; Sessio! 56

& D) Spstema -+ cientnco e

[5) ]

& Home » So ORI Acompanhar Processos & Hom — z tar solicit e »
Usuirios online: 10
Membro de Equipe e
@ Listagem da(s) solicitagdo(5es) de Alteragdo do Processo AAI-00001-17
@ Acompa e Mostrar 10 v regitos et v A et o
. Excluir Continuar

1D. Solicitaghio I Processo Data Cadastro Situagho

Usar um dos filtros abaixo para selacionar o procassos. AN00001-17 1510412019 Aguardands Submissis &
1306 1 de 1 registos terior | 1
Ano do Processo:

‘ Todos v ou - - - Selecione uma op¢do - - - e

v
P——sclc
Moglfar 10 sy Procurar:
2019
N° do ;gg Relatorio Indicar Solicitar
Processo | S016 “Modalidade Situagdo Observacdo final Bolsista Alteragdo NUmero SEI
e AA0D001-17 2015 AGKO rocesso: Em analise & - & N/A
2014
2013
2012 N .
CN-00002-17 2011 TECNOLOGICA 4 & NiA
2010 o
2009
2008
ACN-00053-17 | | 2007 TECNOLOGICA - & N/A
ACN-00090-17  004/2017 - APOIO A NUCLEO DE INOVACAD TECNOLOGICA - rd NiA

testesverest fapemig br/Solicitacoes/acompanhar_processos

O procedimento padréo utilizado na submissao de qualquer tipo de alteracdo em prc
execucao sera apresentado a seguir:

V Para solicitar uma SAP é necessario trilhar por este caminho atéochegir de
selecionar o tipo de SAP a ser solicitada.

1. Solicitagcbes
1 Acess® menubolicitacde§
2. Acompanhar Processos
1 Acess® submeniidcompanhar Processps
3. Ano da Chamada/Modalidadé\no doProcesso
1 Neste item, selecione uma das opcodes disponiveis:
V' Ano referente a Chamada/Modabdabedgs
V Anoreferente ao Processol odgs
4. Solicitar Alteracao
1 Identifique na listagem (primeira coluna a esquerda) o nimero do processo para ¢
desejasolicitauma SAP;
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1 Uma vez localizado o processo, cligue r#' hgoleha correspondente ao processo a s
alteradp
5. Nova Solicitagao de Alteracéo
1 Cliqueo botadNova Solicitacdo de Alteragdp par a cri ar uma S
1 Quando uma SAP é criada, um addigmado d&ocesso € gerado pgesenciar a SAP;
1 A estrutura do codigo: iR@B01 19
| |
| | L Ano
| L NUumero Sequencial
L Identificador do Codigo
1 Este codigeera usado para acompanhar o pedido
6. Situacéo
1 Se para estBrocess@Ex.:AAI0000117)e x i st i rAguameamdo SubRiss@iodo
sergpossivatriar umaovaSAPenquantesanao fofinalizada submetidau excluida
7. Continuar
71 Clique no icol= para finalizar o preenchimento da &#gin poder subéat
8. Excluir
1 Paraexcluir a SAPIigueno iconili;
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CANCELAMENTO

@ Solicitagdo de Alteragdo SAP-00863-19 do Processo CRE-00006-19
0O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteragéo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por

solicitagdo de alteragdo.

Alteracdes necessarias
@ Formularios de alteragdes necessarias

Cancelamento

| Cancelamento
Documentos Elet: 05
Substituicdo de coordenador @
Finalizar
0 Substituicdio de Instituicdo Gestora/Executora

FAPEMIG - Fundagio de Ampero & Pesquiss
Av. José Candido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone:

3280-2100 - Diividas / Suporte

- - - = a x

& (O M|=2 @@ 0|32 |®| & | ©® & | & | O Eveest-Sstemade GestiodaF x | +
<« C @ Nao seguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesPracesso/formulario/CRE-00006-19/SAP-00863-19 * © 9 = @ :

@Ré\ Usuarios v Solicitagdes v  Relatério Final v  Utilitdrios ~  PCRH ~ - —

=i . PR Sessd0:01:54:48
Q/ L Sistema Cientifico Perfil atual: ADM - DTIC
H It P F CRE-00006-19 » SAP-00863-19
o b ; Usudrios on line: 24

1 Cancelmentoi Significa que processmao sera executagla Termo dedutorga nao foi

assinado e publicado;

V Nao é possivel cancelarocessdepois da publicacaddono déutorga, neste caso, 0

pesquisador devera solicgkauencerramento;

9. Cancelamento
T Mar gque aCanalaneent&k b 0 X 0
 E possivel marcar mais de uma opgao;
10.Salvar
1 Clique no bot#@galvag
11.Cancelamento
1 Clique na alf2ancelamento
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~ B . - o X%

& ®d M= 0D QB2 ® & @ B O O | O Eveest-SstemadeGestiodaF x | +

<« C @ N&oseguro | testesverast.fapemig.br/home/index * ©@9 % @ :
Q,R Usuarios v Solicitagdes ~  Relatorio Final ~  Utilitérios ~ PCRH - T —— - —

é @) Sasistema v Clentifico S B

Perfil atual: ADM - DTIC

# Home a
Usuarios online: 12

@ Solicitagdo de Alteragdo SAP-00801-19 do Processo AAI-00001-17

0 pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteragéao no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitagéo de alteragéo.

N . Data do cancelamento *
AlteracBes necessarias

16/04/2019

Cancelamento

Justificativa *

Documentos Fletronicos Descreva novos motivos que levaram ao (aﬂ(elamentul

2
1950 caracteres restantes
+ Salvar Novo Cancelamento

Listagem da(s) solicitagdo(8es) de alteragdo

Novo Cancelamento 14 Justificativa Excluir

15/04/2019 Descreva os motivos que levaram ao cancelamento. T

e

FAPEMIG - Fundaggo de Amparo & Pesquisa
Av_José Céndido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP- 31.035-536 - Belo Hol

2100 - Diividas / Suporte

12 Data do Cancelamento
1 Informe a Data do Cancelamento
13 Justificativa
1 Descreva os motivos que levar@anaelamento;
1 Seja sucinto e objetivo, pois este campo, dispbe &f&Pasadacteres pdissertacdo
14 Salvar Nov&€ancelamento
1 Clique no bot#@galvar Novo Cancelameito
15 Listagem de Solicitacdes
T Para excluir fASolicita-«oo0l;jda Listage
T Para alterar ASolicita-«00 da Listage
14 paraobrepor a atual;
16.Documentos Eletronicos
1 Cl i g u eDocumentasEietronicds
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®|&|®| B O
C A Nioseguro | tasteeverestfapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19

R

Q, 6\ Usudrios v  Solicitagdes ~  Relatdrio Final v Utilitdrios v PCRH v

é 6:3 J}sistema v Cientifico v

50| & | D) Everest-Sistema de Gestioda F X |+

&[0 |m|= @D (OB
<_

#& Home » AlteracoesProcesso b Formulario » AAI-00001-17 » SAP-00801-19

# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00801-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagao de
solicitagdo de alteragéo.

Alteragdes necessarias

Documentos Eletronicos

Cancelamento

AVISO! 56 £ possivel o envio de um arguivo por vez.

Documentos Eletronicos Extensdes permitidas: pdf.doc.docx xls.xlsx

Tamanho maximo: 318 4
Finalizar link de upload que no for utilizade e portanto estiver vazio & nio aplicavel :licafo no
icone. 7
Descrigdo: Arquivo atual I’
9 OQutros N3o foi enviade nenhum arquivo ainda. :
Outros N3o foi enviado nenhum arquivo ainda. :
Outros No foi enviado nenhum arquivo gita 1

FAPEMIG - Fundag2:

Céndico da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG -

Av.José

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado,

0 de Amparo & Pesquisa do Estat

X

a
r ® 0 = @

o —— - ——
Sessao:01:57:15
Perfil atual: ADM - DTIC

Usuarios online; 15

~gde uma aba por

Lembrete: Para n3o visualizar arquivos diferentes do que realmente esta no servidor, limpe
o cache de navegador primeirc
clique aqui para ajuda de como fazer a limpeza do cache do navegador

N&o

Aplicavel Remover

AN

20)

Enviar novo arquivo

Enviar arquivo

Emnararqulv

Enviar arquivo

80-2100 - Dividas / Suporte

do de
Telefon

17 Escolher Arquivo

T Cl i gue EscoheBrguivad o p & r a

1 Tipos de Arquivos:

.PDF;

.DOC;

.DOCX;

XLS;

XLSX;

Tamanho do Arquivo:

V 3 MB Maximo;

18.Enviar Arquivo
T Cli que EnvarAruividb « p a i a
1 SO é possivel enviar um arquivo por vez;

< <K<K <LKKL

T

selecionar arqui v

fazer o upl oad;

 E obrigatorio fazer os trés uploads, tendo arquivos para enviar ou n&o;

19.Nao Aplicavel

1 Caso néo tenha arquivos a enviar, clique [E) fefsrentan N « o

20.Remover
f Clique no icok®p a Removedo arquivo;
21 Finalizar

T Cl i queFinaliaan aba 0

Apl i c8ve
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22 Declaro ter ciéncia de todos os termos acima
1 Aposleroaviseam q u e a Déctaro erccierria de dodos os termos gcima
23.Visualizar Termo
T Clique Viswlizdrderm@op para exi bir o document
gerar a SAP;
24 Verificar Proposta
T Cl i qu e VerbcarlProgosteg
T Caso exista al guma Fgremn di°rnSc i defaacontorcae exempla; |
25 Pendéncias
T Arqui vos desnecess8rios deé&wleirc«®vV esleda; r
1 O Sistema verificou que faltam arquivos a serem enviados, e orienta em qual ab
aplicada solucéo, neste casd e a p 0 n tDmcumpentoseEletedniadd a
26.Documentos Eletrénicos

T Cl i g u eDocumentasEtetrbinicos para fazer o upl oad
1 N&o tendo arquivos para enviar, clique nNElicoesf er ent e ° AN«o
arquivo;

T CI i g u eFinaliaape aepit@ osfpassos 22 2
1 Nao havendo mais pendéncias, siga o fluxo;
27 Finalizar Proposta
T Cl i que FinaizarlPmposteg i
28.Confirmar Envio
7 Cliqueno bSIMO« o para submeter a SAP;
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